Mesto Surany

Namestie hrdinov &. 1, 942 01 Surany

Smernica €. 2/2023 o verejnom obstardavani v meste Surany
pri zadavani zdkaziek s nizkymi hodnotami.
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Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Mesto Surany je podla § 7 ods. 1 pism. b) zékona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstardvani  a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,,ZVO*) verejnym obstaravatelom a pri zadavani zakaziek postupuje v
zmysle jednotlivych ustanoveni ZVO a podla ustanoveni tejto Smernice. ZVO upravuje
zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, zadkaziek na uskutolnenie stavebnych prac,
zékaziek na poskytnutie sluZieb, sitaz navrhov, zadévanie koncesii na stavebné prace,
zadavanie koncesii na sluzby a spravu vo verejnom obstaravani.

Verejné obstaravanie su pravidla a postupy podla ZVO, ktorymi sa zad4vaji zikazky,
koncesie a sut'aze navrhov.

Verejny obstardavatel musi dodrzat’ princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskrimindcie  hospodarskych  subjektov, princip transparentnosti, princip
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

Cielom tejto Smemnice je vytvorit' ramec pre jednotny, efektivny a hospodarny postup
pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou niZSou ako podlimitné zakazky.

Téato smernica je zaviznd pre Mesto Surany, ktoré je povinné pri zadavani zakaziek
na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac a na poskytovanie sluZby
s uzatvaranim zmluv alebo bez uzatvorenia pisomnych zmluv, pouZivat postupy vo
verejnom obstardvani podla ZVO a tejto Smernice, okrem pripadov uvedenych
v § 1 ZVO, na ktoré sa tento ZVO nevtahuje.

Organizécie, ktorych zriad'ovatelom alebo zakladatefom je mesto a maju vlastnti pravnu
subjektivitu, s povinné pripravit’ si vlastnd interni smernicu v stlade so ZVO, nakolko
su verejnym obstardvatelom a maji vlastni pravomoc a zodpovednost v procese
verejného obstarivania.

Povinnost’ aplikovat’ postupy podfa ZVO sa vzt'ahuje aj na zadavanie zakaziek, na ktoré
budi vynakladané finanéné prostriedky bez ohladu na ich zdroj, t. j. &i pojde o vlastné
zdroje, prostriedky zo $tatneho rozpoétu, zo Strukturdlnych fondov EU, a pod.

Cldnok 2
Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty

Predpokladand hodnota zékazky sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty. Verejny
obstaravatel uréi predpokladanti hodnotu zékazky na zéklade udajov a informéacii
o zékazkdch na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nemda verejny
obstaravatel’ udaje podla predchadzajucej vety k dispozicii, uréi predpokladanti hodnotu
na zdklade udajov ziskanych prieskumom trhu s poZzadovanym plnenim alebo na zaklade
udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. Do predpokladanej hodnoty zakazky
verejny obstaravatel’ zahfiia aj hodnotu opakovanych plneni, ak sa planuj zabezpeGit';
vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zékazky; ceny a odmeny, ktoré sa poskytni
uchddzaom alebo ulastnikom sutaZe navrhov; predpokladand hodnota tovaru alebo
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sluZieb, ktoré verejny obstardvatel poskytne dodavatelovi v suvislosti so zidkazkou
na uskuto¢nenie stavebnych prac, ak s potrebné na uskuto&nenie stavebnych prac.

2) Zakazku, koncesiu alebo sut'aZ ndvrhov nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob uréenia jej

predpokladanej hodnoty s cielom zniZit' predpokladanti hodnotu pod finanéné limity
podl'a ZVO.

Clinok 3

Vymedzenie pojmov

Zakazka

zakazka — na ucely ZVO je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstardvate'mi alebo obstardvatelmi na jedne;j strane a jednym alebo viacerymi
uspeSnymi uchadzami na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskuto¢nenie stavebnych préc alebo poskytnutie sluzby,

civilna zdkazka — na uCely ZVO je zdkazka na dodanie tovaru, na uskutodnenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou v oblasti obrany
a bezpecnosti,

zdkazka na dodanie tovaru — na ucely ZVO je zakazka, ktorej predmetom je kipa,
lizing, kipa tovaru na splatky alebo prendjom tovaru s moZnostou odkiipenia alebo
bez moZnosti odkipenia; mdZe zahffiat' aj &innosti spojené s umiestnenim a montiZou
tovaru,

zakazka na uskutofnenie stavebnych pric — na uUlely ZVO je =zakazka,
ktorej predmetom je uskutotnenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej
dokumenticie a uskutodnenie stavebnych prac; uskutoénenie stavby alebo vypracovanie
projektovej dokumentacie a uskutoénenie stavby alebo uskuto¢nenie stavby akymkolvek
sposobom podl'a poZiadaviek, ktoré uréil verejny obstaravatel, ktory ma rozhodujtici
vplyv na druh stavby alebo projekt stavby; stavba je vysledok stavebnych prac alebo
stavebnych prac a inZinierskych sluZieb ako celku, ktory spiiia ekonomicku funkciu alebo
technick® funkciu,

zakazka na poskytnutie sluZby — na uely ZVO je zadkazka, ktorej predmetom
je poskytnutie sluzby, okrem zdkazky uvedenej v predchadzajucich dvoch odsekoch
(tovar, stavebné prace),

sit’aZz navrhov — na ucely ZVO je postup, ktory umoZiuje vyhlasovatelovi sttaZe
navrhov ziskat najmid v oblasti architektiry, tzemného planovania, stavebného
inZinierstva a spracovania dat navrh, ktory vybrala porota znavrhov predloZenych
do sutaze navrhov s udelenim cien, alebo bez udel’ovania cien.

Elektronicka platforma — systém na uskuto¢iiovanie, vedenie a administraciu verejnych
obstaravani.

Koncesia

koncesia na stavebné prace - je zékazka rovnakého typu ako zdkazka na uskuto&nenie
stavebnych prac stym rozdielom, Ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa maju
uskuto€nit’, je bud’ pravo na vyuZivanie stavby na dohodnuty &as alebo je toto pravo
spojené s petiaznym plnenim,

koncesia na sluzby — je zdkazka rovnakého typu ako zakazka na poskytnutie sluzby s tym
rozdielom, Ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa majii poskytnit, je bud pravo vyuZivat
poskytnuté sluZby na dohodnuty &as alebo je toto pravo spojené s petiaznym plnenim.

U¢astnici procesu

verejny obstaravatel’ — Mesto Surany — na Géely tohto zdkona podla § 7 ods. 1 pism. b)
zdkona ¢.343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani aozmene a doplneni niektorych
zakonov,
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* zaujemca — je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto oséb, ktora na trhu
dodava tovar, uskutociiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a méa zaujem o ulast
Vo verejnom obstaravani,

* uchadza¢ - je fyzickéd osoba, prévnicka osoba alebo skupina takychto osob, ktora na trhu
dodéva tovar, uskutoiiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku,

¢ koncesionar — je fyzickd osoba, prévnickd osoba alebo skupina takychto oséb, ktord
na trhu dodéva tovar, uskuto&iiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu s ktorou verejny
obstaravatel’ uzavrel koncesnti zmluvu podla ZVO.

Clinok 4
Finanéné limity

Zakazka je nadlimitna, podlimitné alebo s nizkou hodnotou v zéavislosti od jej predpokladanej
hodnoty.

Finanéné limity

1. Nadlimitna zékazka je zékazka, ktorej predpokladana hodnota je rovna alebo vys§ia
ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zavdznym prdvnym predpisom, ktory vyda
Urad pre verejné obstaravanie.

2. Podlimitnd civilna . zdkazka zaddvana verejnym obstardvatelom je zékazka, ktorej
predpokladand hodnota je niZ$ia ako finanény limit podl'a odseku 1 a sti¢asne rovn4 alebo
vysSia ako:

a) 100 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin a zikazku na
poskytnutie sluzby okrem sluZby uvedenej v prilohe & 1 zdkona & 343/2015 Z. 7

b) 400 000 eur, ak ide o zdikazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢ 1
Zdkona ¢ 343/2015 Z. 7.

¢) 300 000 eur, ak ide o zdkazku na uskutoénenie stavebnych prdc, ktord nie je
zdkazkou podla pismena a).

3. Civilné zdkazka s nizkou hodnotou zaddvand verejnym obstardvatelom je zdkazka, ktorej
predpokladand hodnota je niZSia ako finanény limit uvedeny v odseku 2 v priebehu
kalenddrneho roku alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok.

4. Mesto Surany procesne postupuje pri zadavani nadlimitnych zékaziek v zmysle limitov
uvedenych v ods. 1) apri zad4vani podlimitnych zékaziek v zmysle limitov uvedenych
vods. 2) av zmysle ZVO.

Zadavanie zékaziek s nizkymi hodnotami, § 117 ZVO

1. Verejny obstarévatel' pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynaloZené néaklady na predmet zdkazky boli hospodarne. Ak verejny obstaravatel
vyzval na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov na uéel zadania zakazky,
je povinny zabezpelit dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania
a nediskrimindcie. Verejny obstaravatel’ je povinny postupovat’ v sulade s principom
transparentnosti a zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho
tkony boli preskiimatel'né bez ohl'adu na pouZité prostriedky komunikacie.

2. Verejny obstaravatel’ je povinny postupovat’ v pripade zékaziek na dodanie tovarov,
poskytnutie sluzby alebo realizdciu stavebnych pric prostrednictvom Elektronickej
platformy.



3. Verejny obstardvatel je povinny uverejnit’ v profile suhrnnii spravu o zakazkach

s nizkymi hodnotami s cenami vy$§imi ako 10 000 eur, ktoré uzavrel za obdobie
kalendarneho polroka a na ktoré sa podl'a § 1 ods. 2 aZ 14 nevzt'ahuje tento zékon, a to
priebeZne pofas kalendameho polroka alebo hromadne najneskér do 60 dni po
skonceni kalendarneho polroka. Verejny obstaravatel nie je povinny v suhrnnej sprave
uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centrdlnom registri zmliv. Verejny
obstaravatel' v stihrnnej sprve za kazdi zdkazku podla prvej vety uvedie najmi
zmluvnu cenu, predmet zikazky a identifikaciu dod4vatel'a v rozsahu: obchodné meno
alebo ndzov, adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu &innosti, identifikaéné &islo
organizicie, ak ide o osobu zapisani v registri pravnickych osdb, podnikatelov a
0rganov verejnej moci, meno a priezvisko, adresa pobytu a datum narodenia fyzicke;j
osoby, ak nie je fyzickou osobou — podnikatel'om, oznatenie vynimky podl'a § 1 ods.
2 aZ 14, na zéklade ktorej bola zmluva uzavreta.

. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyZaduje pisomna forma zmluvy okrem

pripadov, v ktorych to vyZaduju osobitné predpisy.

. Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovéva ich desat’ rokov

od uzavretia zmluvy.

Clinok 5

BeZzna dostupnost’ na trhu

. BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluZbami na trhu su tovary,

stavebné prace alebo sluzby, ktoré:

- nie su vyrabané, doddvané, uskutoCiiované alebo poskytované na zaklade
Specifickych a pre dany pripad jedineénych poZiadaviek,

- st pontkané v podobe, v ktorej su bez vi¢Sich tprav ich vlastnosti alebo
prvkov aj doddvané, uskutocnené alebo poskytnuté a zaroveti

- st spravidla v podobe, v akej stt dodavané, uskutoétiované alebo poskytované
pre verejného obstardvatela, dodavané, uskutoétiované alebo poskytované
aj pre spotrebitel’'ov a iné osoby na trhu.

. Beine dostupnymi tovarmi, stavebnymi pricami alebo sluzbami podla

predchadzajuceho odseku sii najméd tovary, stavebné prace alebo sluzby uréené
na uspokojenie beZznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela.

. BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluZbami podla predchadzajicich odsekov st najméi

tovary a sluzby spotrebného charakteru.

Clinok 6

Organizacia procesu verejného obstaravania

. Organiziciu procesu verejného obstardvania nadlimitnych zdkaziek, podlimitnych

zdkaziek, zdkaziek podPa § 117 ZVO zabezpeduje verejny obstaravatel’. Organizécia
verejného obstardvania zavisi od pouZitého postupu verejného obstardvania.
Pri spracovani sitaZznych podkladov sa vyuZivaju vzorové materidly a formulare
vydané uradom.

. Organizovanie zdkaziek podPa § 117 oddelenia zabezpetuju samostatne. Objemy

mozného Cerpania finanénych prostriedkov jednotlivych oddeleni Mestského tradu
Surany vyplyvaji zo schvaleného rozpo¢tu mesta na bezny kalendarny rok.



Clinok 7

Proces zaddvanie zikaziek s nizkou hodnotou podl’a § 117 ZVO - finan¢né limity
(predpokladanou hodnotou niZSou ako podlimitné zikazky)

Pri zadévani zdkaziek podla § 117 ZVO je stanoveny nasledovny postup:

. Priame zadanie zdkaziek ak predpokladand hodnota zdkazky (bez DPH) v priebehu

kalendarneho roka alebo poas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok je:

1.1 Zakazky bezne dostupné na trhu

a) predpokladana hodnota je niZ§ia ako 10 000 eur, ak ide o zédkazku na dodanie
tovaru beZzne dostupného na trhu, okrem potravin, zdkazku na uskuto&nenie
stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zdkazku na poskytnutie sluzby
bezne dostupnej na trhu,

1.2 Zékazky nie beZzne dostupné na trhu

a) predpokladana hodnota je niZ§ia ako 10 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie
tovaru, okrem potravin, ktora nie je zakazkou bezne dostupnou na trhu; ak ide
o zdkazku na poskytnutie sluzby, ktord nie je zékazkou beZne dostupnou
na trhu,

b) predpokladand hodnota je niz§ia ako 10000 eur, ak ide o zdkazku
na uskutoCnenie stavebnych prac, ktord nie je zdkazkou beZne dostupnou
na trhu,

1.3 predpokladana hodnota je niZ§ia ako 40 000 eur, ak ide o zédkazku na dodanie
tovaru, ktorym st potraviny.

2. Na zékazku je mozZné priamo vystavit’ objednavku alebo realizovat’ ndkup v obchodne;j

sieti sjednym vybranym dodavatelom. Pri zaddvani zdkazky postupuje verejny
obstardvatel' priamym zadanim tak, aby vynaloZené ndklady na obstaranie predmetu
zakazky boli efektivne a primerané jeho kvalite a cene.

. Z obstaravania zadkazky - ndkup potravin, zodpovedny zamestnanec verejného

obstaravatel'a vyhotovi kratky zapis.

. Odovodnenie;

Na zadéavanie zdkaziek na dodanie tovaru, zékaziek na uskutoCnenie stavebnych prac,
zékaziek na poskytnutie sluZieb vuvedenom finanénom limite nie je potrebné
vykonévat’ prieskum trhu, nakolko néklady na tento prieskum by neboli primerané
ku kvalite a cene predmetu obstardvania. Odpadaji naklady napr. na telefén, fax,
e-mail, cestovné, dopravu alebo stratu Gasu osoby vykonavajucej prieskum trhu
premietnutého do mzdy, resp. rozdielu v cenich predmetu obstaravania k strate &asu
alebo neadekvatnou pocetnostou vykonévajucich prieskumov trhu
pri frekventovanych predmetoch obstaravania.

. Vpripade zabezpeCovania odstrdnenia havarijnych stavov, nasledkov Zivelnych

pohrdm alebo mimoriadnych situécii, ktoré by mali za néasledok $kody na majetku,
Zivote, zdravi, Zivotnom prostredi mesta a ob&anov mesta, je mozné zadat’ zakazky
aj nad uvedeny limit u asovo najblizSie dostupného dodéavatel'a k miestu plnenia,
pricom zodpovedny zamestnanec vyhotovi zdznam s oddvodnenim prekro&enia hore
uvedeného finanéného limitu.



6. Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO ak predpokladana hodnota
zékazky v priebehu kalendarneho roka alebo poas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok je:

a)

b)

niz§ia ako 70 000,00 eur bez DPH a stasne rovny alebo vyssi ako 10 000,00
eur bez DPH ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie je
zakazkou beZne dostupnou na trhu; ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby,
ktora nie je zakazkou beZne dostupnou na trhu,

niZ$ia ako 180 000,00 eur bez DPH a sti¢asne rovny alebo vyssi ako 10 000,00
eur bez DPH, ak ide o zdkazku na uskutoénenie stavebnych pric, ktora nie je
zédkazkou beZne dostupnou na trhu,

Pre uvedené financné limity je potrebné vykonat prieskum trhu, pri ktorom

je nas

6.1

6.2

6.3
6.4
6.5

6.6
6.7

6.8

<)

d)

ledovny postup:

prostrednictvom pisomnej vyzvy realizovanej prostrednictvom Elektronického
trthoviska postupom bez zverejnenia oslovit' aspoii troch dodéavatelov na
predloZenie cenovej ponuky,

poZadovat’ predloZenie podmienok Wucasti tykajlicich sa osobného postavenia
v sulade s § 117 ZVO a to konkrétne dokladu podla § 32, ods. 1, pism. €) a § 32,
ods. 1, pism. f).

oslovovat' tych dodavatelov, uktorych je zrejmé, Ze dokdzu zabezpeGit
realizaciu poZadovanej zakazky,

od6vodnit’ skutoCnost, Ze ide o tovar, sluzbu a stavebné prace, ktoré nie su
beZne dostupné na trhu,

z vykonaného procesu verejného obstardvania vypracovat’ komisiou, ak bude
zriadena, zapis z vyhodnotenia ponuk,

po vyhodnoteni ponuk oznamit’ vysledok vyhodnotenia vietkym uchadzadom,

v pripade, ak je na dodanie zékazky (dodanie tovaru, poskytnutie sluzby,
uskutoCnenie stavebnych prac) potrebnd pisomnd forma zmluvy, vyzvat
vybraného dodavatel'a na predloZenie jej navrhu, ak zmluva uZ nebola stdast'ou
sutaznych podkladov. V takomto pripade sa ndvrh zmluvy nesmie odliSovat’
od podmienok uvedenych vo vyzve na predkladanie ponik aod predloZenej
vit'aznej sut'aZnej ponuky,

v celom postupe sa dodrzia zésady stanovené v &lanku 7 tejto smemnice.

niz8ia ako finan¢ny limit uréeny pre podlimitnii zdkazku a suéasne rovny alebo
vyS§i ako 70 000,00 eur bez DPH ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem
potravin, ktor4d nie je zdkazkou beZne dostupnou na trhu; ak ide o zdkazku
na poskytnutie sluZby, ktord nie je zakazkou beZne dostupnou na trhu,

niz8ia ako finan¢ny limit uréeny pre podlimitnu zdkazku a sti¢asne rovny alebo
vy$§i ako 180 000,00 eur bez DPH, ak ide o zdkazku na uskutoCnenie
stavebnych prac, ktord nie je zdkazkou beZne dostupnou na trhu,

Pre uvedené finantné limity je potrebné vykonat' prieskum trhu, pri ktorom
je nasledovny postup:

6.9

prostrednictvom pisomnej vyzvy realizovanej prostrednictvom Elektronického
trhoviska postupom so zverejnenim vo vestniku verejného obstaravania,

6.10poZadovat’ predloZenie podmienok ucasti tykajucich sa osobného postavenia

6.11

v stlade s § 117 ZVO a to konkrétne dokladu podla § 32, ods. 1, pism. €) a § 32,
ods. 1,pism. f).

odovodnit” skutocnost’, Ze ide o tovar, sluzbu a stavebné prace, ktoré nie st
beZne dostupné na trhu,



6.12z vykonaného procesu verejného obstaravania vypracovat komisiou, ak bude
zriadend, zapis z vyhodnotenia pontk,

6.13po vyhodnoteni poniik oznamit’ vysledok vyhodnotenia vietkym uchadzacom,

6.14v pripade, ak je na dodanie zakazky (dodanie tovaru, poskytnutie sluzby,
uskuto€nenie stavebnych prac) potrebnd pisomnd forma zmluvy, vyzvat
vybraného dodéavatel'a na predloZenie jej navrhu, ak zmluva uz nebola sucastou
sutaznych podkladov. V takomto pripade sa navrh zmluvy nesmie odliSovat’
od podmienok uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk aod predloZenej
vitaznej sut'aZnej ponuky,

6.15v celom postupe sa dodrZia zasady stanovené v ¢lanku 7 tejto smernice.

Clinok 8

Zriadenie komisie na otvaranie a vyhodnotenie ponik

. Verejny obstardvatel’ je povinny pri zakazkach podra ¢lanku 7 bod 6, na vyhodnotenie

ponuk zriadit' najmenej trojélennt komisiu. Clenovia komisii musia mat odborné
vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajucu predmetu zakazky. Komisia je spdsobild
vyhodnocovat’ predloZené ponuky, ak je su¢asne pritomna vi¢sina jej ¢lenov.

. Navrh na schvélenie ¢lenov komisie na otvaranie a vyhodnotenie ponuk predklada

primatorovi mesta, ako verejnému obstaravatelovi prednostka Mestského uradu
Surany /d’alej len MsU/ alebo veduci oddelenia, ktory je vyhlasovatefom postupu
verejného obstardvania, a to na kazdé verejné obstardvanie osobitne.

. Clenovia komisie su zradov zamestnancov a poslancov mestského zastupitelstva.

Menovany predseda komisie resp. v jeho nepritomnosti primatorom mesta menovany
zastupca predsedu komisie musi byt’ pritomny pri vyhodnocovani ponuk.

Clinok 9

Podpisovanie zmluvy

. Zmluvu za mesto Surany podpisuje priméator mesta. Zmluvu na podpis predklada

prednostka MsU alebo veduci pristusného oddelenia. Tato zmluva pred podpisom
primatora musi byt odsuhlasend a podpisand prislusnym vedicim oddelenia, alebo
prednostkou MsU, ktori zodpovedaju za vecné plnenie zmluvy, prislusnym veducim
finantného oddelenia na finanéné krytie zmluvy apravnym zistupcom mesta
z hl'adiska dodrZiavania platnych pravnych predpisov.

Clinok 10

Dokumenticia o verejnom obstaravani

. Verejny obstaravatel’ eviduje vietky doklady a dokumenty a uchovéva ich desat’ rokov

od uzavretia zmluvy. Dokumentécia sa eviduje a uschovava na prislusnom oddeleni,
ktoré vo veci konalo.

. Verejny obstaravatel je povinny uverejnit’ v profile sthrnni spravu o zékazkich

s nizkymi hodnotami s cenami vy$§imi ako 10 000 eur, ktoré uzavrel za obdobie
kalendéarneho polroka a na ktoré sa podl'a § 1 ods. 2 az 14 nevzt'ahuje tento zakon, a to
pricbezne pocas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskér do 60 dni po
skonceni kalendarneho polroka. Verejny obstaravatel nie je povinny v suhrnnej sprave



uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmliv. Verejny
obstardvatel v suhrnnej sprave za kazdu zékazku podla prvej vety uvedie najmi
zmluvnu cenu, predmet zékazky a identifikaciu dodéavatel'a v rozsahu: obchodné meno
alebo nézov, adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu ¢innosti, identifika¢né ¢&islo
organizicie, ak ide o osobu zapisanu v registri pravnickych oséb, podnikatelov a
organov verejnej moci, meno a priezvisko, adresa pobytu a datum narodenia fyzickej
osoby, ak nie je fyzickou osobou — podnikatel'om, ozna¢enie vynimky podla § 1 ods.
2 az 14, na zéklade ktorej bola zmluva uzavretd. Za predloZenie materidlov na
zverejnenie v profile zodpovedd veduci prislusného oddelenia, ktoré obstarava
zéakazku.

Clinok 11

Kontrola zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami
Finan¢na kontrola

1. Kontrolu zaddvania zakaziek podla § 117 ZVO vykonava hlavny kontrolér mesta
Surany.

2. Zakladnu finan¢nu kontrolu podFa prislu$nej platnej normy vykonavajii zamestnanci
urceni prisluSnou Smernicou mesta.

Clanok 12
Zavereéné ustanovenia

1. S touto smernicou si povinni sa oboznamit’ a dodrZiavat’ ju vSetci zamestnanci. Okrem
ustanoveni, skuto¢nosti uvedenych v tejto smernici, je povinnostou kazdého
zamestnanca mesta dodrZiavat vSetky platné pravne predpisy, ktoré suvisia
s ¢innostou prislusného oddelenia (napr. zakon o rozpoétovych pravidlach, zakon
o uctovnictve a pod.). Neoddelitelnymi prilohami tejto smernice s prilohy.

Clinok 13
Ukinnost’
1. Tato smernica nadobuda G¢innost’ dilom 1.4.2023 a jej vydanim sa ru§i Smernica ¢&.

1/2019 o postupe pri zadavani zékaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutoénenie
stavebnych préc, zdkaziek na poskytnutie sluZieb a sut'az navrhov zo diia 31.12.2018.

Priloha: 1. Vyzva na predloZenie ponuky
2. Specifikécia predmetu zakazky / Sutazné podklady ——
3. Test beznej dostupnosti S0 S
4. Prieskum trhu a vyber dodéavatel’a @ ———
5. Oznamenie o vysledku vyhodnotenia ponuik / - -
6. Oznamenie o vysledku vyhodnotenia ponik 1’ t_‘j o
\ &b
Surany, 31.03.2023 N -1-

gr. Marcel Filaga
primator mesta Surany
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Priloha ¢.: 1

Mesto Surany - Mestsky trad Surany, Ndmestie hrdinov &. 1, 942 01 Surany

............................
.............................

.............................

Zn: ... VYbavuje: ...oveveeeeeeeeeeenens v Suranoch, difa:..................
tel:

Vec : Vyzva na predloZenie ponuky — zaslanie

Dovolujeme si Vés poZiadat o predloZenie cenovej ponuky na predmet zakazky:

za Ucelom zistenia predpokladanej hodnoty zdkazky.

Uvedenu poZiadavku Vam predkladame v silade s ustanovenim § 6 zékona &. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zaroven Ziadame o predloZenie opravnenia na podnikanie vpredmete zdkazky a Cestné
vyhldsenie, Ze nemate uloZeny zdkaz ucasti vo verejnom obstardvani potvrdeny koneénym
rozhodnutim.

Pokial v3etky predloZené ponuky nepresiahnu vy$ku finanéného limitu uvedeného v § 5 ods. 3
pism. a) aZ c) uvedeného zakona Vada ponuka bude zarovei slifit pre uéely vyberového konania.

Ponuku je potrebné predloZit v uzatvorenej obélke s oznaenim ,,................... (doplri predmet
zakazky).....cccceeevveennn. “, kontaktnej osobe v termine do .................... do...... hodiny.

Po vyhodnoteni ponuk bude uzavreta zmluva s ispe$nym uchadzaéom.

Verime, Ze sa verejného obstaravania zudastnite a predloZite ponuku na poZadovany predmet
obstardvania v sulade s touto vyzvou a priloZzenou $pecifikéciou.

S pozdravom

Mgr. Marcel Filaga
primator mesta

Priloha:
Specifikdcia predmetu zékazky / sitazné podklady (podla potreby)



(zékazka podfa § 117)
v < "
pi o2 s s nasasensaenssrnnnnannnnnassres (dopln predmet zAKazky)...c.evivraeieeineninnsernsecenssoncens
1. Identifikdcia verejného obstaravatela:
N&zov: Mestsky urad Surany
Ul. Namestie hrdinov €.1, 942 01 Surany
I€o: 00309311
DIC: 2021060800
tel.: +421 35 3700222
e-mail: msu@surany.sk
Mgr. Marcel Filaga, primator mesta
tel.: +421 35 6500105, e-mail: primator.surany@surany.sk
ing. Eva Augustinova, prednostka MsU
tel.: +421 35 6500105, e-mail: e.augustinova@surany.sk
Kontakty: .
voveciachVO: e
vo veciach technickych: .,
2.  Typ zmluvy a predmet zdkazky:
(zmluva na dodanie tovarov, zmluva na uskutoénenie prace, zmluva na poskytnutie sluzby)
Zmluva ( o dielo, kipna zmluva) uzatvorend na predmet zakazky:
ettt {doplri predmet zakazky).........ceoruvereeuennee “
3. Nadzov a opis zdkazky:
{uvedie sa opis zakazky)
4. Miesto uskutocCnenia stavebnych pric, dodania tovarov alebo poskytovania sluZieb:
{uvedie sa miesto, kde sa poZaduje uskutoénit pracu, dodat tovar alebo poskytnut stuzbu)
5. Predpokladand hodnota zdkazky: ............... € bez DPH
6. Trvanie zmluvy alebo lehota dodania:
{(uvedie sa obdobie alebo zatatie / skonéenie)
7. Lehota na predioZenie pontik: = ............... ,do ... hod
(stanovit der a Cas, zohfadnit ¢asovy interval podta naroénosti zadévanej zakazky)
8. Miesto predkladania pontik: ako v bode &. 1
9. Jazyk ponuky: slovensky
10. Oznacenie obdlok s ponukami : »Neotvarat”, heslo ,............ {doplfi predmet zakazky).............. “
11. Otvadranie obalok s ponukami : AR e
na adrese obstardvatela uvedeného vbode €. 1, 0. ....... hod

Priloha ¢.: 2

Mesto Surany - Mestsky Grad Surany, Namestie hrdinov &. 1, 942 01 Surany

Specifikacia predmetu zakazky

12. Podmienky financovania predmetu obstaravania:

(uvedie sa spdsob financovania, Ci sa poskytuje preddavok alebo zéloha, spdsob thrady, dalsie
podmienky)



13.

14,

15.

Podmienky ucasti uchadzadov:

(poZadovat doklady primerane v zavislosti od predmetu zakazky)

PredloZenie dokladu o opravneni podnikat vo vztahu k predmetu zakazky (vypis zo ZR alebo OR).
PredloZenie ¢estného vyhlasenia o neuloZeni zakazku Ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeného
koneénym rozhodnutim.

Upozornenie: Uchdadzat nie je povinny predkladat doklady podfa § 32, ods. 2, pism. a pism. €) - vypis zo ZR
alebo OR, ak verejny obstardvatel je opravneny poufit tdaje z informaénych systémov verejnej spravy.

Kritérid na hodnotenie poniik :

Kritériom hodnotenia je najnizsia cena s DPH. Uspednym uchadzadom bude ten uchédzag, ktory ponikne
najnizsiu cenu predmetu obstaravania s DPH.

Podrobny opis a sposob stanovenia ceny:

cena bez DPH, DPH a cena vratane DPH na cely predmet obstaravania.

V pripade, Ze uchadzac nie je platcom DPH, na tito skutoénost upozorni.

Lehota viazanosti ponuk:

DalSie informdacie verejného obstaravatefa:

(napr.: uvedie sa, ¢i zdujemcom sa umoZfiuje vykonat obhliadku miesta, aby ziskali vSetky informadcie a
podklady, ktoré potrebuju;

uvedd sa dévody, za ktorych si verejny obstaravatel vyhradzuje pravo neprijat ani jednu z predioZenych
ponuk, zrudit pouZity postup zaddvania zdkazky - ak ani jedna z predloZenych ponuk nezodpoveds
uréenym potZiadavkém, ak predioZené navrhy nebudt pre verejného obstaravatela vyhodné, ak presiahnu
financnu Ciastku vyclenend verejnym obstaravatefom, ak sa podstatne zmenili okolnosti, za ktorych sa
zakazka vyhlasila;

s Uspe3nym uchddzalom verejny obstaravatel uzavrie zmluvu v lehote viazanosti ponuk;

naklady spojené so spracovanim ponuky hradi uchadza¢, a ped.)

Vypracoval: ......ccoceveceeevveeceernrennne Schvalil: ......cocceevevviiiicinne

V Suranoch, diia: .....cceeeenen....



Priloha ¢.: 3

Mesto Surany - Mestsky tirad Surany, Namestie hrdinov &. 1, 942 01 Surany

Test beznej dostupnosti

Predmet zakazky:

.............................................................................................................................

..............................................................................................................................

Predpokladana hodnota zékazky:
....................................................... eur bez DPH.

NiZSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) ZVO st vymedzené
kumulativnym spésobom a pri ,teste beinej dostupnosti“ musi byt naplnend kaida
z uvedenych podmienok:

nie st vyrébné, poskytované alebo uskutoéfiované na
1 | zaklade Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych
poZiadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej su bez va&sich dprav ich
vlastnosti alebo prvkov aj dodané, poskytnuté alebo

2 uskutocnené —t. j. neboli Specifikované jedineéné
poziadavky a zaroven
su v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo
uskutocnované pre verejného obstaravatela

2 a obstaravatela, dodavané, poskytované alebo

uskutocriované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu
—1t. j. nebolo potrebné ich upravit (ich vlastnosti,
podobuy)

V pripade, ak si odpovede na otazky & 1 — 3 ANO, je moZné uviest, fe predmet zakazky
je vdanom &ase beine dostupny na trhu.

NiZSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 zikona stanovuju
podporné pravidlo, ktoré by malo ulahéit spravnu kategoriziciu vo vztahu k beinej
dostupnosti na trhu:

i ! | TR

4 | su uréené na uspokojenie beZnych
prevadzkovych potrieb

5 | st spotrebného charakteru




- N I I D G G O Ol am & &

V pripade, ak su odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, e predmet zakazky je
v danom Case beZne dostupny na trhu.

Mesto Surany - Mestsky trad Surany, Namestie hrdinov &. 1, 942 01 Surany

Test beZnej dostupnosti

Verejny obstardvatel berie na vedomie, 7e uvedenie nepravdivych informacii v tomto
vyhlaseni je moiné povaZovat za podstatné porusenie ZVO.

Nie beZne dostupny/a tovar,
sluzba alebo stavebné praca

TR T _; ﬂ
* Nehodiace sa preskrtnite

Verejny obstaravatel uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje
odpovede k podmienkam €. 1 aZ 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Oddvodnenie:

Datum: e,

Spracoval: .. .

Schvalil: e,




Priloha &. 4

Mesto Surany - Mestsky urad Surany, Namestie hrdinov &. 1, 942 01 Surany

PRIESKUM TRHU A VYBER DODAVATELA

Predmet zdkazky:

Uchadzadi, ktorym bola poslana vyzva na predloZenie ponuky

P.C. Meno PredloZil ponuku PredloZil dokiad Cena Iné kritéria Vybraty
uchadzaca ano/nie 0 opravneni s DPH/ dodavatel

podnikat bez DPH
ano/nie * L

Pozn.

* Doklady o opravneni podnikat nie je povinnost vyfadovat.

* * Zdbvodnenie vyberu uchadzada, ak nebola vybrata najnidia cena:

V Suranoch, dia :

Vyhodnotil: meno a priezvisko: podpis




Priloha ¢. 5.1

Mesto Surany - Mestsky Grad Surany, Namestie hrdinov €. 1, 942 01 Surany

............................................................................................ Surany, .oooeveeeennnen.
Znacka Vybavuje Miesto, datum
Vec: Ozndmenie o vysledku vyhodnotenia pontk
V stanovenom termine na predloZenie pontk do .......... ste predloZili ponuku na
predmet zakazky: ,,......ccccevveeriiiicriicnerennn “. Oznamujeme Vam, Ze Va3a ponuka, ktoru

sme obdrZali, bola pre verejného obstardvatela najvyhodnejiia a preto ponuku
prijimame.

Prijatie navrhu zmluvy bude po rokovani o uzavreti zmluvy, ktoré sa uskutoéni diia
....................... 0 ..eeehod, vsidle verejného obstardvatefa na ...,
poschodi v miestnosti €. .......ccecueveuvennne. .

S pozdravom

Mgr. Marcel Filaga
primator mesta



Priloha ¢.: 5.2

Mesto Surany - Mestsky trad Surany, Namestie hrdinov &. 1, 942 01 Surany

............................................................................................ Surany,.................
Znacka Vybavuje Miesto, datum
Vec: Ozndamenie o vysledku vyhodnotenia ponuk
V stanovenom termine na predloZenie ponuk do ................. ste predlozili ponuku
na predmet zakazky: ,,.....ccccevvrvriinneeennnen. “. Oznamujeme Vam, Ze Va$a ponuka, ktord

sme obdrzali, nebola pre verejného obstardvatela najvyhodnejia a preto ponuku
neprijimame.

Dakujeme Vam za spracovanie ponuky a tedime sa na dalgiu pripadnt spolupracu.

S pozdravom

Mgr. Marcel Filaga
primator mesta



