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Smernica o postupe pri vybavovani ziadosti o spristupnenie informacii /d’alej len ,,smernica*/
upravuje prava a povinnosti Mesta Surany /d’alej len ,,mesto*/ ako povinnej osoby podla
zakona cCislo 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov /d’alej len ,,zakon o slobode informécii/ pri
spristupnovani informaécii.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica sa vydava na zabezpeCenie uplatiiovania zdkona o slobode informaécii,
pricom upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informacii mestom.

2. Smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov Mestského tradu Surany /d’alej len
,MsU“/ a Mestskej policie/d’alej len ,,MsP*/.

3. Zodpovedny zamestnanec je povinny dodrziavat’ pri aplikécii tejto smernice zékon
o slobode informécii, pricom pojmy, definicie a povinnosti, ktoré nie st obsiahnuté v tejto
smernici, ale v samotnom zakone o slobode informacii musi aplikovat’ pri jej pouzivani.

4. Okruh ziadatel'ov, povinné zverejiovanie informacii a spdsob zverejnenia, obmedzenia
pristupu k informaciam, formu a nalezitosti ziadosti, rozsah a spOsob poskytnutia
informécii, lehoty na vybavenie ziadosti upravuje zakon o slobode informacii.

5. PrisluSnym na konanie o spristupneni informacii v prvom stupni je mesto, v mene ktoré¢ho
kona primator mesta.

Clanok 2
Prijimanie a evidencia Ziadosti o spristupnenie informacii

1. Ziadost’ o spristupnenie informécii mozno podat’: pisomne, Ustne, elektronickou postou
alebo inym technicky vykonate'nym sposobom.

2. Ziadosti o spristupnenie informacii podané osobne alebo doru¢ené ako postova zasielka na
adresu Mestsky urad, Namestie hrdinov &. 1, 942 01 Surany sa prijimaji v podatelni.

3. Pri ziadosti podanej Ustne osobne alebo ustne telefonicky, je povinny ten, kto ju prijal
bezodkladne vyhotovit’ uradny zdznam / priloha €. 1 /.

4. Pri ziadosti podanej elektronickou postou alebo inym technicky vykonatelnym spdsobom
je povinny ten, kto ju prijal zabezpecit’ jej bezodkladné postapenie do podatelne.

5. Zamestnanec podatelne zaeviduje kazdi Ziadost' do registratirneho dennika v stlade
s Registratirnym poriadkom MsU. Takto zaevidovani Zziadost' postipi poverenému
zamestnancovi na vybavenie, takisto Ziadost’ prijatii do elektronickej podatel'ne.

6. Osobitnu evidenciu vSetkych prijatych Ziadosti vedie povereny zamestnanec oddelenia pre
veci organiza¢né a spravne MsU.

7. Evidencia obsahuje:
a) datum podania Ziadosti,

b) meno, priezvisko a adresa ziadatel’a,
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c¢) obsah Ziadosti, formu podania a navrhovany spdsob poskytnutia informécie,
d) titul, meno a priezvisko povereného zamestnanca, ktory Ziadost’ vybavuje,

e) vysledok, formu adatum vybavenia ziadosti /poskytnutie informacii, vydanie
rozhodnutia, postipenie ziadosti, odloZenie ziadosti a pod./,

f) podanie opravného prostriedku /datum podania a vysledok vybavenia/,

g) naklady predpisané k uhrade za poskytnutie informaécii.

. Za zaevidovanie udajov o ziadosti / priloha ¢. 2 / v zmysle ¢l. 2, ods. 7 do evidencie

ziadosti zodpoveda povereny zamestnanec, ktorému bola ziadost’ postiipend na vybavenie.

Podatel'na na ziadost’ ziadatel'a pisomne potvrdi podanie ziadosti. Povereny zamestnanec,
ktory ziadost’ vybavuje pisomne oznami vysku tthrady za spristupnenie informacii v lehote
do piatich pracovnych dni. Z oznamenia musi byt zrejmé, na zaklade akych skuto¢nosti
a akym spdsobom bola vySka thrady vyc¢islena / priloha €. 3 /. Proti vy¢isleniu thrady je
mozné podat’ ndmietku, o ktorej rozhodne odvolaci organ / primator /. Vy¢islenie hrady
potvrdi alebo znizi, ak mesto nevyhovie namietke.

Ak poskytnutie informacii je podmienené zaplatenim thrady a ziadatel’ do sedem dni odo
dia dorucenia ozndmenia o uhrade tito nezaplati a zaroven nepodd namietku mesto
ziadost’ odlozi.

Lehota na vybavenie ziadosti neplynie odo dna odoslania oznamenia az do dia thrady.

Clanok 3
Vybavovanie Ziadosti

. Spisovy material k Ziadosti vedie vzdy povereny zamestnanec, ktory Ziadost' vybavuje.

Spisovy obal sa oznaluje vzmysle Registratirneho poriadku MsU a musi obsahovat’
vSetky pisomnosti tykajlice sa vybavovania ziadosti.

Ak Ziadost’ nema predpisané naleZitosti v zmysle zdkona o slobode informécii, povereny
zamestnanec, ktory ziadost’ vybavuje, vyzve Ziadatel'a, aby v urCenej lehote, nie kratsej ako
sedem dni, neliplnu Ziadost’ doplnil / priloha €. 4 / a pouci Ziadatela, ako ma Ziadost’
doplnit. Ak Zziadatel' v stanovenej lehote netplni Ziadost' nedoplni, odlozi sa tito bez
vydania rozhodnutia / priloha ¢. 5 /.

. Ak ziadost’, ktora nespada do posobnosti mesta a ak povereny zamestnanec, ktory ziadost’

vybavuje ma vedomost’ o tom, kde mozno informdciu ziskat, postipi ziadost’ do piatich
dni odo dna jej doruCenia prisluSnej povinnej osobe / priloha €. 6 /, a postipenie ziadosti
bezodkladne oznami Ziadatel'ovi, inak Ziadost’ odmietne rozhodnutim.

Ak je predmetom ziadosti ziskanie informécii, ktoré uz boli zverejnené, povereny
zamestnanec do piatich dni od prijatia Ziadosti, namiesto spristupnenia informacii
ziadatel'ovi oznami udaje, ktoré umoziuju vyhl'adanie a ziskanie zverejnenych informacii.

. Ak ziadatel' trvd na spristupneni zverejnenych informadcii, povereny zamestnanec ich

spristupni. Lehota na spristupnenie za¢ina plynut diilom, ked’ ziadatel' oznamil, Ze trva na
priamom spristupneni informacii. Ziadost o spristupnenie informacii vybavi povereny
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zamestnanec bez zbytocného odkladu, najneskér do dvanastich pracovnych dni odo dia
podania ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov Zziadosti, ak sa spristupniuje
informdcia nevidiacej osobe v pristupnej forme /slepeckym pismom, zvacSenym typom
pisma/ do péatnastich pracovnych dni.

Lehotu na spristupnenie informécii mozno prediZit najviac o osem pracovnych dni

a o patnast’ pracovnych dni, ak sa spristupniuju informécie nevidiacej osobe v pristupne;j

forme /slepecké pismo, zviacSeny typ pisma/ zo zdvaznych dovodov, ak:

a) vyhl'adavanie a zber pozadovanych informadcii je na inom mieste ako je sidlo povinnej
osoby vybavujtcej ziadost’,

b) ide o vyhladdvanie azber vécéSicho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii
v jednej ziadosti,

c) su preukdzatelne technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informacii o ktorych mozno predpokladat, e ich moZno odstranit’ v ramci prediZenej
lehoty.

. PrediZenie lehoty oznami povereny zamestnanec Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskor pred

uplynutim dvanéstich pracovnych dni s uvedenim dévodov, v ozndmeni uvedie dovody,
ktoré viedli k predizeniu lehoty. / priloha &.7 /.

. Ak boli Ziadatelovi poskytnuté informacie v plnom rozsahu av stanovenej lehote,

povereny zamestnanec, ktory ziadost’ vybavuje urobi o tom rozhodnutie zapisom v spise,
ktory sa ziadatel'ovi nedorucuje / priloha €. 8 /. Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat’
odvolanie.

Ak mesto ziadosti nevyhovie hoci len s€asti, vydd o tom v zdkonom stanovenej lehote
pisomné rozhodnutie / priloha €. 9 — 13 /. Rozhodnutie nevyda v pripade ak bola Ziadost’
odloZena.

Ak mesto v lehote na vybavenie ziadosti neposkytlo informacie, ¢i nevydalo rozhodnutie
a ani informacie nespristupnilo, predpokladé sa, Ze vydalo rozhodnutie, ktorym odmietlo
poskytnut’ informacie. Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti den
od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti. Rozhodnutia ako prvostupiiovy organ podpisuje
za mesto primator mesta.

Ziadatel' moze podat’ proti rozhodnutiu odvolanie v lehote do pitnastich dni od doru¢enia
rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti.

Odvolanie sa poddva mestu Surany ako povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo
mala vydat’.

Zamestnanec podatel'ne bezodkladne postupi odvolanie na vybavenie poverenému
zamestnancovi, ktory ziadost’ vybavoval. Ten predlozi primatorovi mesta kdpie pisomnosti
zo spisu /ziadost, rozhodnutie a odvolanie/ s ndvrhom na zruSenie alebo potvrdenie
rozhodnutia.

O odvolani rozhoduje s konecnou platnostou primator mesta do patnastich dni odo dna
dorucenia odvolania. Ak v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie,
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ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za dent dorucenia tohto
rozhodnutia sa povazuje druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

Rozhodnutie o odvolani mozno preskiimat’ v sidnom konani podl'a osobitného zakona.

Clanok 4
Uhrada nikladov

. Informacie sa spristupiiujii bezplatne s vynimkou uhrady ndkladov vo vyske ktord nesmie

prekrocit’ vysku materidlnych nékladov spojenych so zhotovenim koépii, so zadovazenim
technickych nosi¢ov a s odoslanim informacii ziadatel'ovi.

Uhrady nakladov za spristupnenie informécii su stanovené sadzobnikom / priloha &. 14 /.

. Uhrady st prijmami mesta.

Clanok 5
Zavereéné ustanovenia

. Smernica ¢. 4/2025 o postupe pri vybavovani ziadosti o spristupnenie informacii nadobtuda

ucinnost’ ditom 01. 07. 2025.

Ak nie je vzdkone avtejto smernici ustanovené inak, pouzije sa na konanie zakon
¢.71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov.

NedodrZanie tejto smernice mdze byt povazované za poruSenie pracovne]j discipliny
v stlade so Zakonnikom prace a Pracovnym poriadkom zamestnancov Mestského uradu
Surany a Mestskej policie Surany.

Po nadobudnuti u&innosti tejto smernice sa rusi platnost Smernice mesta Surany
o poskytovani informdacii v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z .z. o slobodnom pristupe
k informaciam zo dna 01. 11. 2007.

V Suranoch dia 20. 06. 2025

Mgr. Marcel Filaga,v.r.
primator mesta Surany
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Priloha ¢. 1

Mesto Surany — Mestsky urad Surany
prislu$né oddelenie MsU, Namestie hrdinov 1,
#1) 942 01 Surany

V Suranoch, dita ............

Zaznam
o prijati Gstnej Ziadosti o spristupnenie informacii podl’a zakona ¢.211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zidkonov v zneni
neskorsich predpisov

Dia: ..o [ I hodine

prevzal /meno, priezvisko zamestnanca mesta/ :

ustnu ziadost’ podanu /osobne alebo telefonicky/ :

od /meno, priezvisko, titul fyzickej osoby, pripadne nazov alebo obchodné meno pravnicke;
osoby/ :

o spristupnenie nasledovnych informécii:
ziadatel’ navrhuje spristupnenie informacii sposobom:
Zaznam skonceny a podpisany.
Podpis

Titul, meno, priezvisko
zamestnanca MsU

V pripade osobnej Gcasti zZiadatel’a podpis ziadatel’a

tel.: 00421/....cuenencnee. e- mail: .............. @surany.sk
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Priloha ¢.2

Mesto Surany — Mestsky tirad Surany
Namestie hrdinov 1, 942 01 Surany

Ziadost’
o poskytnutie informacii podl’a zakona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich predpisov

Evidencné Cislo Ziadosti:
Datum podania Ziadosti:
Ziadost podana :

Ziadost’ je uréena ¥:

Meno a priezvisko Ziadatela:
/obchodné meno ziadatel'a/

Adresa /sidlo/ Ziadatela:

Obsah pozadovanych informacii:
Navrhovany sposob spristupnenia informacii:
Ziadost’ vybavil:

Ziadost’ vybavena diia, pod &islom:

Dovod zamietnutia Ziadosti:

Sposob vybavenia Ziadosti:

Podanie opravného prostriedku: -
/datum podania a vysledok vybavenia/

Niaklady predpisané k ihrade vo vyske:

I/ pisomne, Ustne, telefonicky, faxom, e-mailom /pri telefonickej Ziadosti uviest i &as, pri
ziadosti zaslanej faxom urobit’ fotokdpiu a prilozit’ ku spisu

2 uviest prislugnt organizaéni zlozku mesta

3 nehodiace sa skrtnut
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Priloha ¢. 3
Mesto Surany — Mestsky tirad Surany
prislu$né oddelenie MsU, Namestie hrdinov 1,
#1) 942 01 Surany
Adresat
V Suranoch, dita ............
VEC

Potvrdenie prevzatia Ziadosti o spristupnenie informacii

Na zaklade vyslovnej ziadosti ziadatela o spristupnenie informdacii tymto
potvrdzujeme, Ze sme diia ............cccueeeee. prevzali Ziadost’ o spristupnenie informécii o:
/ uviest’ predmet Ziadosti/ od ziadatel’a:

Predpokladana vyska thrady za spristupnenie Vami pozadovanych informécii je ........ eur.

Odtlacok
Uradnej peciatky s erbom mesta

Podpis

Titul, meno, priezvisko
veduceho oddelenia

tel.: 00421/....c.ueeneeneee. e- mail: .............. (@surany.sk
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Priloha ¢. 4

Mesto Surany — Mestsky urad Surany
prislu$né oddelenie MsU, Namestie hrdinov 1,

*1) 942 01 Surany
Adresat
Vas list ¢islo/zo dina Nase cislo Vybavuje/linka Surany
VEC
Vyzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacii
Dna............. nam bola dorucena Vasa ziadost’ o spristupnenie informacii.

Ziadost nema naleZitosti stanovené v § 14, ods. 2 zakona & 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorSich predpisov.
V Ziadosti nie je uvedené:
- ktorej povinnej osobe je Ziadost’ urend /meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno
ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo /,
- kto ju podava
- ktorych informadcii sa tyka
- aky sposob spristupnenia Ziadatel’ navrhuje

Vyzyvame Vs tymto, aby ste chybajuce tdaje doplnili v lehote 7 dni odo dna prevzatia
tejto vyzvy ato pisomne tak, Ze vo svojom podani uvediete: / uviest, ktoré udaje treba
doplnit’/.

V pripade, Ze v uvedenej lehote Ziadost’ o spristupnenie informécii nedoplnite, mesto
Surany Vasu ziadost’ odlozi podl'a § 14, ods. 3 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov.

Odtlacok
Uradnej peciatky s erbom mesta

Podpis

Titul, meno, priezvisko
veduceho oddelenia

tel.: 00421/.....cuvennenen. e- mail: ............. (@surany.sk
9
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Priloha ¢. 5

Mesto Surany — Mestsky urad Surany
prislu$né oddelenie MsU, Namestie hrdinov 1,
#1) 942 01 Surany

Vs list ¢islo/zo dia Nase cislo Vybavuje/linka Surany

Uradny zaznam

Ziadatel .......cocoooveeeieeian, dia .. podal Zziadost' o spristupnenie
informaécii.

Ked'Ze ziadost nemala predpisané néleZitosti, mesto Surany vyzvalo pisomne dia
................ ziadatel'a na doplnenie Ziadosti spolu s poucenim o tom, ako treba doplnenie

Napriek vyzve a uplynutiu lehoty Ziadatel' Ziadost’ nedoplnil. PoZadované informacie
nemozno pre tieto nedostatky spristupnit’.

Vzhladom k tomu mesto Surany Ziadost’

odklada.

O odlozeni sa nevydava rozhodnutie.

Podpis
Titul, meno, priezvisko
zamestnanca MsU

tel.: 00421/.....cuvennenen. e- mail: ............ @surany.sk
10
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Priloha €. 6

Mesto Surany — Mestsky urad Surany
prislu$né oddelenie MsU, Namestie hrdinov 1,

*1) 942 01 Surany
Adresat
Vs list ¢islo/zo dia Nase cislo Vybavuje/linka Surany
VEC
Postupenie Ziadosti o spristupnenie informacii
Dna............. nam bola dorucena ziadost’ / uviest’ ziadatel'a/ o spristupnenie informaécit,

ktoré je mozné podl'a naSich informécii ziskat’ u Vas.

Postupujeme Vam preto uvedenu Ziadost’ podla § 15 ods. 1 zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom
zneni na priame vybavenie.

Odtlacok
Uradnej peciatky s erbom mesta
Podpis

Titul, meno, priezvisko
vediceho oddelenia

Na vedomie:
Ziadatel’ o spristupnenie informacii

tel.: 00421/....cueuennee. e- mail: .............. @surany.sk
11




-_-F Smernica mesta Surany &. 4/2025 o postupe pri vybavovani Ziadosti
*J) o spristupnenie informacii

Priloha ¢. 7

Mesto Surany — Mestsky tirad Surany
Namestie hrdinov 1, 942 01 Surany

1)
Adresat
Vs list ¢islo/zo dia Nase cislo Vybavuje/linka Surany
VEC

Oznamenie o predlZeni lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacie
Dna ............. nam bola dorucena Vasa ziadost’ o spristupnenie informacii.

Uvedent ziadost nebolo mozné vybavit v zdkonom stanovenej lehote dvanastich
pracovnych dni odo dia podania ziadosti / a o péatnast’ pracovnych dni, ak sa spristupiiuje
informdcia nevidiacej osobe v pristupnej forme, resp. v lehote dvanast alebo pétnast
pracovnych dni odo dna odstrdnenia nedostatkov Zziadosti/ ato ztychto doévodov:
/konkretizovat’ dévody/:

a/ vyhladavanie a zber informdacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby vybavujucej
Ziadost,

b/ vyhladavanie a zber vicsieho poctu oddelenych alebo odlisnych informadcii poZadovanych
na spristupnenie v jednej Ziadosti,

¢/ preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupiiovanim informdcie,

o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty.
Podla § 17, ods.3 zékona ¢€.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni Vam

oznamujeme

ze zuvedenych dovodov predlzujeme lehotu na vybavenie Vasej ziadosti o spristupnenie
informacie podl'a § 17, ods.2 zakona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm
a ozmene adoplneni niektorych zdkonov v platnom zneni o .......... dni /maximalne o 8
pracovnych dni a do pdtnast pracovnych dni, ak sa spristupniuje informdcia nevidiacej osobe
v pristupnej forme/.

Odtlacok
Uradnej peciatky s erbom mesta

Podpis

Titul, meno, priezvisko
veduceho oddelenia

tel.: 00421/.....cuvennenen. e- mail: .............. @surany.sk
12




-_-F Smernica mesta Surany &. 4/2025 o postupe pri vybavovani Ziadosti
*J) o spristupnenie informacii

Priloha ¢. 8

Mesto Surany — Mestsky tirad Surany
Namestie hrdinov 1, 942 01 Surany

Zapis
Mesto Surany, ako povinna osoba podla zakona & 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zidkonov v zneni neskorSich
predpisov /zékon o slobode informacii/ vo veci ziadosti o spristupnenie informacii ziadatel'a
......................................................................................... zo dfa ....ooveennn

rozhodlo

tak, ze pozadované informacie v plnom rozsahu spristupnilo v zdkonom stanovenej
lehote, v rozsahu a spdsobom podla § 16 citovaného zakona.

PoZadované informécie boli Ziadatel'ovi poskytnuté diia ...................
Odovodnenie nie je potrebné, pretoze mesto ziadosti o poskytnutie informécie v plnom
rozsahu a v zédkonom stanovenej lehote vyhovelo.

Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny prostriedok.
Meno, priezvisko vecne prisluSného zamestnanca:
Odtlacok

Uradnej peciatky s erbom mesta

Podpis
Titul, meno, priezvisko
Primator mesta

Poznamka: zapis zostava v spise — nedorucuje sa.
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-_-F Smernica mesta Surany &. 4/2025 o postupe pri vybavovani Ziadosti
*J) o spristupnenie informacii

Priloha ¢. 9

Mesto Surany — Mestsky tirad Surany

Namestie hrdinov 1, 942 01 Surany
1)

Cislo/zo dita Surany, diia.................

Adresat
Rozhodnutie

Primator mesta ako prislusny orgdn podla § 13 zdkona SNR ¢.369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, § 18 ods. 2 zakona ¢.211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov a § 46 a 47 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spradvnom konani v zneni
neskorSich predpisov vo veci Vasej ziadosti o spristupnenie informécie/i/ pod evidenénym
Cislom ............ zo dna............ rozhodol

0 odmietnuti spristupnit’ informaciu/e/
Odovodnenie:

Dna ............. bola mestu Surany dorucend Vasa Ziadost o spristupnenie informdcie/i/:
/uviest akych a akym spésobom maju byt spristupnené/.

Preskumanim predmetu pozadovanej/ych/ informacie/i/ bolo zistené, Ze Vami
pozadovana/é/ informacia/e/ je /su/ v sulade s pravnymi predpismi oznacena/é/ za:

- utajovanu skutocnost’ podla zdakona ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti
a o zmene a doplneni niektorych zdakonov,

- je predmetom bankového tajomstva podla zdkona ¢. 483/2001 Z. z. o bankdch a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

- danového tajomstva podla zakona ¢. 267/2017 Z. z a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov a zakona ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov
a o zmendch v sustave uzemnych financnych organov v zneni neskorsich predpisov.

Jedna sa o informaciu/e/, ku ktorej/ym/ podla § 8 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zmeni neskorsich
predpisov Ziadatel nema pristup.

Poucenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni odo dia jeho
dorucenia na Mestsky trad v Suranoch.

Odtlacok
Uradnej peciatky s erbom mesta

Podpis

Titul, meno, priezvisko
Primator mesta
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-_-F Smernica mesta Surany &. 4/2025 o postupe pri vybavovani Ziadosti
*J) o spristupnenie informacii

Priloha ¢. 10

Mesto Surany — Mestsky tirad Surany

Namestie hrdinov 1, 942 01 Surany
1)

Cislo/zo dia Surany, dia.................

Adresat
Rozhodnutie

Primator mesta ako prislusSny organ podla § 13 zdkona SNR ¢.369/1990 Zb.
o0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, §18 ods. 2 zakona ¢.211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov a § 46 a 47 zékona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni
neskorsSich predpisov vo veci Vasej ziadosti o spristupnenie informécie/i/ pod evidenénym
Cislom ............ zo dna............ rozhodol

0 odmietnuti spristupnit’ informaciu/e/

Odovodnenie:

Dna ............. bola mestu Surany dorucend Vasa Ziadost o spristupnenie informdcie/i/:
/uviest akych a akym spésobom maju byt spristupnené/.

Preskumanim predmetu pozZadovanej/ych/ informacie/i/ bolo zistené, Ze Vami
pozadovana/é/ informacia/e/ je /su/ vsulade s pravnymi predpismi  oznacend/é/
/konkretizovat’ podla § 9/ zdkona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informdciam
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov. Ziadatel' nemd
oprdavneny pristup k informaciam o osobnych udajoch, pokial kich spristupneniu nedad
predchadzajuci pisomny suhlas dotknuta osoba. Ak dotknuta osoba nezije, taky suhlas moze
poskytnut jej blizka osoba, ak dotknutd osoba nemd sposobilost na pravne ukony, taky suhlas
moze poskytnut jej zakonny zdstupca.

V spravnom konani dotknuta fyzicka osoba, resp. jej pravmy zdstupca, resp. osoba
blizka dotknutej fyzickej osoby podla § 116 Obcianskeho zakonnika odmietla so
spristupnenim Vami poZadovanych informdci.

Poucenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni odo dia jeho
dorucenia na Mestsky urad v Suranoch

Odtlacok
Uradnej peciatky s erbom mesta

Podpis

Titul, meno, priezvisko
Primator mesta
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-_-F Smernica mesta Surany &. 4/2025 o postupe pri vybavovani Ziadosti
*J) o spristupnenie informacii

Priloha ¢. 11

Mesto Surany — Mestsky tirad Surany

Namestie hrdinov 1, 942 01 Surany
1)

Cislo/zo dita Surany, diia.................

Adresat

Rozhodnutie

Primator mesta ako prislusSny organ podla § 13 zdkona SNR ¢.369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, §18 ods. 2 zakona ¢.211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov a § 46 a 47 zékona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni
neskorsSich predpisov vo veci Vasej ziadosti o spristupnenie informécie/i/ pod evidenénym
Cislom ............ zo dna............ rozhodol

0 odmietnuti spristupnit’ informaciu/e/
Odovodnenie:

Dna ............. bola mestu Surany dorucend Vasa Ziadost o spristupnenie informdcie/i/:
/uviest akych a akym spésobom maju byt spristupnené/.

Vami pozadovand/é/ informdcia/e/ je /su/ v sulade s pravnymi predpismi /§17 az 20
Obchodného zakonnika/ oznacené za obchodné tajomstvo.

Jednd sa o informdciu/e/, ktora/é/ podla § 10 zdkona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov zneni neskorsich predpisov
mesto nespristupni.

Poucenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni odo dia jeho
dorucenia na Mestsky urad v Suranoch
Odtlacok
Uradnej peciatky s erbom mesta
Podpis

Titul, meno, priezvisko
Primator mesta
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-_-F Smernica mesta Surany &. 4/2025 o postupe pri vybavovani Ziadosti
*J) o spristupnenie informacii

Priloha ¢. 12

Mesto Surany — Mestsky tirad Surany

Namestie hrdinov 1, 942 01 Surany
1)

Cislo/zo dia Surany, dia.................

Adresat

Rozhodnutie

Primator mesta ako prislusny orgdn podla § 13 zdkona SNR ¢&. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, §18 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov a § 46 a 47 zékona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni
neskorSich predpisov vo veci Vasej ziadosti o spristupnenie informécie/i/ pod evidenénym
Cislom ............ zo dna............ rozhodol

0 odmietnuti spristupnit’ informaciu/e/

Odovodnenie:

Dna ............. bola mestu Surany dorucend Vasa Ziadost o spristupnenie informdcie/i/:
/uviest akych a akym spésobom maju byt spristupnené/.

Vami pozZadovanad/é/ informdcia/e/ v sulade s § 11 zdkona ¢.211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov mesto nespristupni, nakolko ide o: /konkretizovat’ podla § 11/.

Poucenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni odo dna jeho
dorucenia na Mestsky urad v Suranoch.

Odtlacok
Uradnej peciatky s erbom mesta

Podpis

Titul, meno, priezvisko
Primator mesta
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*J) o spristupnenie informacii

Priloha ¢. 13

Mesto Surany — Mestsky tirad Surany

Namestie hrdinov 1, 942 01 Surany
1)

Cislo/zo dia Surany, dia.................

Adresat
Rozhodnutie

Primator mesta ako prislusSny organ podla § 13 zdkona SNR ¢.369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, §18 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov a § 46 a 47 zékona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni
neskorsSich predpisov vo veci Vasej ziadosti o spristupnenie informécie/i/ pod evidenénym
Cislom ............ zo dna............ rozhodol

o spristupneni informacie/i/ s obmedzenim

ato spéosobom Vami poZzadovanym vo Vasej Ziadosti, resp. sposobom, ktory bol vzdjomne
dohodnuty /konkretizovat/: ustne, nahliadnutim do spisu, odkopirovanim informadcii na
technicky nosic dat, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou.

Odovodnenie:

Dna ............. bola mestu Surany dorucend Vasa Ziadost o spristupnenie informdcie/i/:
/uviest akych a akym spésobom maju byt spristupnené/.

Vami pozadovand/é/ informdacia/e/ je /su/ v sulade s § 11, zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov, mesto ju /ich/ spristupni s obmedzenim, nakolko ide o: /konkretizovat’
podla § 11/.

Poucenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni odo dia jeho
dorucenia na Mestsky urad v Suranoch

Odtlacok
Uradnej peciatky s erbom mesta

Podpis

Titul, meno, priezvisko
Primator mesta
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Priloha ¢. 14

Mesto Surany — Mestsky tirad Surany
Namestie hrdinov 1, 942 01 Surany

SADZOBNIK
uhrad za spristupnenie informacii
v zmysle zakona ¢.211/2000 Z .z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Bezplatne sa spristupiiuji informacie :

a) osobdm so zmyslovym postihnutim, ak sa im poskytuju pristupnou formou,
b) ustne, nahliadnutim do spisu, telefonicky a elektronickou postou,

c) ak néaklady neprevysia sumu 5,00 EUR.

Néklady spojené s vyhotovenim képie, tlac :

a/ ¢iernobiela kopia A4 jednostranna 0,10 eur
b/ Ciernobiela kopia A4 obojstranna 0,20 eur
¢/ ¢iernobiela kopia A3 jednostranna 0,20 eur
d/ ¢iernobiela kdpia A3 obojstranna 0,40 eur
e/ farebna kopia A4 jednostranna 0,40 eur
f/ farebna kopia A4 obojstranna 0,80 eur
g/ farebna kopia A3 jednostranna 0,50 eur
h/ farebna kopia A3 obojstranna 1,00 eur

Naklady na obalky :
podrla aktualneho cennika

Naklady spojené s vyhotovenim koépie na technicky nosi¢ dat:
a/na CD 1,99 eur

Naklady spojené s odoslanim informacie :
podrla aktudlneho cennika Slovenskej posty, a. s.

Ziadatel uhradi naklady spojené so spristupnenim informacii:

a/ bezhotovostnym prevodom na uéet mesta vedeny vo VUB, a.s. Nové Zamky, retailova
pobocka Surany, SK73 0200 0000 0001 7492 7172, VS — evidenéné &islo Ziadosti
/mapr. 12007/,

b/ v hotovosti do pokladne MsU,

¢/ poStovou poukéazkou.
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Poskytovanie informacii

Informécie v zmysle § 5 zdkona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, ktoré je mesto Surany
povinné zverejnovat’ mézu fyzické a pravnické osoby ziskat’ na:

Mestskom tirade Surany, Namestie hrdinov 1 po¢as strankovych dni,
internetovej stranke mesta www.surany.sk,
uradnych tabuliach Mestského tiradu Surany /na Ul. M.R. Stefanika/.

Ziadost’ o spristupnenie informacii mozno podat’:

- pisomne : Mestsky tirad Surany
Némestie hrdinov 1
942 01 Surany

- elektronickou poStou msu@surany.sk

- do elektronickej schranky mesta Surany

Smernica ¢. 4/2025, ktorou sa upravuje postup pri spristupiiovani informécii v podmienkach
samospravy mesta Surany,

sadzobnik thrad za spristupnenie informaécii,

Statat mesta Surany,

zépisnice z verejnych zasadnuti Mestského zastupitel'stva v Suranoch st pristupné na
internetovej stranke mesta www.surany.sk alebo k nahliadnutiu na Mestskom turade v
Suranoch, Namestie hrdinov 1, v kancelarii &. 4.
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PrehPad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podl’a ktorych mesto
Surany kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych os6b
a pravnickych osob vo vzt'ahu k mestu.

- su to predovsetkym:

- Gstava Slovenskej republiky ¢. 460/1992 Zb. v zneni neskorsich predpisov,

v

- zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,

W

- zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov,

W

- zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskor$ich predpisov,

W

- zakon €. 160/2015 Z. z. Civilny sporovy poriadok v zneni neskorSich predpisov,
- zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorsich predpisov,
- zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov,

v

- zakon ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

- zakon ¢. 253/1994 Z .z. o pravnom postaveni a platovych pomeroch starostov obci a
primatorov miest v zneni neskorsich predpisov,

v

- zékon €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

- zakon €. 126/2006 Z. z. o verejnom zdravotnictve a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskor§ich predpisov,

- zakon ¢. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach a o zmene a doplneni zdkona ¢. 455/1991 Zb.
o zivnostenskom podnikani /zZivnostensky zakon/,

- zakon €. 83/1990 Zb. o zdruzovani obCanov v zneni neskorSich predpisov,

- zakon €. 84/1990 Zb. o zhromazd’ovacom prave v zneni neskorsich predpisov,

- zakon €. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorsich predpisov,

- zakon €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov,

- zakon €. 96/1991 Zb. o verejnych kultirnych podujatiach v zneni neskorsich predpisov,

- zdkon €. 1/2014 Z. z. o organizovani verejnych Sportovych podujati a o zmene a doplneni
niektorych zékonov,

- zakon €. 131/2010 Z. z. o pohrebnictve v zneni neskorSich predpisov,

- zakon €. 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov,

- zakon ¢. 200/2022 Z. z. o0 uzemnom planovani v zneni neskor$ich predpisov,
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- zékon €. 30/2019 Z. z. o hazardnych hrach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov,

W

-zakon ¢. 135/1961 Zb. o pozemnych komunikaciach (cestny zakon)v zneni neskorSich
predpisov,

- zakon €. 56/2012 Z. z. o cestnej doprave v zneni neskorsich predpisov,

v

-zakon ¢. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu obcCanov Slovenskej republiky a registri
obyvatel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov,

- zakon €. 154/1994 Z. z. o matrikéch v zneni neskorsich predpisov,

- zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov,

- zakon €. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny v zneni neskorsich predpisov,

- zékon €. 223/2001 Z. z. o odpadoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov,

- zékon €. 364/2004 Z. z. o vodach a o zmene zédkona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990
Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov (vodny zdkon) v zneni neskorSich
predpisov,

- zékon &. 478/2002 Z. z. o ochrane ovzdusia a ktorym sa dopliia zakon ¢. 401/1998 Z. z. o
poplatkoch za znecistovanie ovzduSia v zneni neskorSich predpisov (zakon o ovzdusi)v
zneni neskorsich predpisov,

- zdkon €. 216/2018 Z. z. o rybarstve a o doplneni zakona ¢. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom
podnikani /Zivnostensky zdkon/ v zneni neskorSich predpisov,

- zékon €. 7/2010 Z. z. o ochrane pred povodiiami v zneni neskorSich predpisov,
- zékon €. 657/2004 Z. z. o tepelnej energetike v zneni neskorSich predpisov,

- zékon €. 442/2002 Z. z. o verejnych vodovodoch a verejnych kanalizaciach a o zmene a
doplneni zdkona ¢. 276/2001 Z. z. o regulacii v sietovych odvetviach v zneni neskorSich
predpisov,

- zakon €. 563/2009 Z. z. o sprave dani /danovy poriadok/ a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov,

- zékon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

- zakon €. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady a
drobné stavebné odpady v zneni neskorsich predpisov,

%

- zékon ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach tzemnej samosprdvy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov,

- zakon €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov,
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- zékon ¢. 180/2014 Z. z. o podmienkach vykonu volebného prédva a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov,

- zakon €. 564/1991 Zb. o obecnej policii v zneni neskorsich predpisov,
- zakon €. 539/2008 Z. z. o podpore regionalneho rozvoja v zneni neskorsich predpisov,

- zakon ¢. 500/1991 Zb. o posobnosti obci vo veciach ndjmu a podndjmu nebytovych
priestorov v zneni neskorsich predpisov,

- zakon ¢. 599/2001 Z. z. o osvedcovani listin a podpisov na listinach okresnymi tiradmi a
obcami v zneni neskor$ich predpisov,

- zékon ¢&. 150/2013 Z. z. o Statnom fonde rozvoja byvania v zneni neskorsich predpisov,

- zakon €. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskorsich predpisov,

2

-zakon €. 178/1998 Z. z. o podmienkach predaja vyrobkov a poskytovania sluzieb na
trhovych miestach a o zmene a doplneni zdkona €. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani
(zivnostensky zdkon) v zneni neskorSich predpisov v zneni neskorSich predpisov,

- zakon €. 105/1990 Zb. o sukromnom podnikani obanov v zneni neskorSich predpisov,

- zakon €. 108/2024 Z. z. o ochrane spotrebitela a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskorsich predpisov,

- zakon €. 42/1994 Z. z. o civilnej ochrane obyvatel'stva v zneni neskorSich predpisov,

-zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov,

- zékon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorSich predpisov,

- zakon €. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov,

- zakon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskor$ich predpisov,

- zakon €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorSich predpisov,

- vyhlaska ¢. 31/2003 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o oznacovani ulic a inych
verejnych priestranstiev a o ¢islovani stavieb v zneni neskorsich predpisov,

- VSeobecne zavidzné nariadenia mesta Surany.
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