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Smernica o postupe pri vybavovaní žiadostí o sprístupnenie informácií /ďalej len ,,smernica“/ 

upravuje práva a povinnosti Mesta Šurany /ďalej len ,,mesto“/ ako povinnej osoby podľa 

zákona číslo 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších predpisov /ďalej len ,,zákon o slobode informácií“/ pri 

sprístupňovaní informácií. 

 
Článok 1 

Úvodné ustanovenia 

 

1. Táto smernica sa vydáva na zabezpečenie uplatňovania zákona o slobode informácií, 

pričom upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informácií mestom. 

2. Smernica je záväzná pre všetkých zamestnancov Mestského úradu Šurany /ďalej len 

,,MsÚ“/ a Mestskej polície/ďalej len ,,MsP“/. 

3. Zodpovedný zamestnanec je povinný dodržiavať pri aplikácii tejto smernice zákon 

o slobode informácií, pričom pojmy, definície a povinnosti, ktoré nie sú obsiahnuté v tejto 

smernici, ale v samotnom zákone o slobode informácií musí aplikovať pri jej používaní. 

4. Okruh žiadateľov, povinné zverejňovanie informácií a spôsob zverejnenia, obmedzenia 

prístupu k informáciám, formu a náležitosti žiadosti, rozsah a spôsob poskytnutia 

informácií, lehoty na vybavenie žiadosti upravuje zákon o slobode informácií.  

5. Príslušným na konanie o sprístupnení informácií v prvom stupni je mesto, v mene ktorého 

koná primátor mesta.  

 

Článok 2 

Prijímanie a  evidencia žiadostí o sprístupnenie informácií 
 

1. Žiadosť o sprístupnenie informácií možno podať: písomne, ústne, elektronickou poštou 

alebo iným technicky vykonateľným spôsobom. 

2. Žiadosti o sprístupnenie informácií podané osobne alebo doručené ako poštová zásielka na 

adresu Mestský úrad, Námestie hrdinov č. 1, 942 01 Šurany sa prijímajú v podateľni. 

3. Pri žiadosti podanej ústne osobne alebo ústne telefonicky, je povinný ten, kto ju prijal 

bezodkladne vyhotoviť úradný záznam / príloha č. 1 /. 

4. Pri žiadosti podanej elektronickou poštou alebo iným technicky vykonateľným spôsobom 

je povinný ten, kto ju prijal zabezpečiť jej bezodkladné postúpenie do podateľne.  

5. Zamestnanec podateľne zaeviduje každú žiadosť do registratúrneho denníka v súlade 

s Registratúrnym poriadkom MsÚ. Takto zaevidovanú žiadosť postúpi poverenému 

zamestnancovi na vybavenie, takisto žiadosť prijatú do elektronickej podateľne. 

6. Osobitnú evidenciu všetkých prijatých žiadostí vedie poverený zamestnanec oddelenia pre 

veci  organizačné a správne MsÚ.    

7. Evidencia obsahuje: 

a) dátum podania žiadosti, 

b) meno, priezvisko a adresa žiadateľa, 
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c) obsah žiadosti, formu podania a navrhovaný spôsob poskytnutia informácie, 

d) titul, meno a priezvisko povereného zamestnanca, ktorý žiadosť vybavuje, 

e) výsledok, formu a dátum vybavenia žiadosti /poskytnutie informácií, vydanie    

rozhodnutia, postúpenie žiadosti, odloženie žiadosti a pod./, 

f) podanie opravného prostriedku  /dátum podania a výsledok vybavenia/, 

g) náklady predpísané k úhrade za poskytnutie informácií. 

8. Za zaevidovanie údajov o žiadosti / príloha č. 2 / v zmysle čl. 2, ods. 7 do evidencie 

žiadostí zodpovedá poverený zamestnanec, ktorému bola žiadosť postúpená na vybavenie. 

9. Podateľňa na žiadosť žiadateľa písomne potvrdí podanie žiadosti. Poverený zamestnanec, 

ktorý žiadosť vybavuje  písomne oznámi výšku úhrady za sprístupnenie informácií v lehote 

do piatich pracovných dní. Z oznámenia musí byť zrejmé, na základe akých skutočností   

a akým spôsobom bola výška úhrady vyčíslená / príloha č. 3 /. Proti vyčísleniu úhrady je 

možné podať námietku, o ktorej rozhodne odvolací orgán / primátor /. Vyčíslenie úhrady 

potvrdí alebo zníži, ak mesto nevyhovie námietke. 

10. Ak poskytnutie informácií je podmienené zaplatením úhrady a žiadateľ do sedem dní odo 

dňa doručenia oznámenia o úhrade túto nezaplatí a zároveň nepodá námietku mesto 

žiadosť odloží. 

11. Lehota na vybavenie žiadosti neplynie odo dňa odoslania oznámenia až do dňa úhrady.  

 

Článok 3 

Vybavovanie žiadosti 

 

1. Spisový materiál k žiadosti vedie vždy poverený zamestnanec, ktorý žiadosť vybavuje. 

Spisový obal sa označuje v zmysle Registratúrneho poriadku MsÚ a musí obsahovať     

všetky písomnosti týkajúce sa vybavovania žiadosti.  

2. Ak žiadosť nemá predpísané náležitosti v zmysle zákona o slobode informácií, poverený 

zamestnanec, ktorý žiadosť vybavuje, vyzve žiadateľa, aby v určenej lehote, nie kratšej ako   

sedem dní, neúplnú žiadosť doplnil / príloha č. 4 / a poučí žiadateľa, ako má žiadosť 

doplniť. Ak žiadateľ v stanovenej lehote neúplnú žiadosť nedoplní, odloží sa táto bez 

vydania rozhodnutia / príloha č. 5 /. 

3. Ak žiadosť, ktorá nespadá do pôsobnosti mesta a ak poverený zamestnanec, ktorý žiadosť 

vybavuje má vedomosť  o tom, kde možno informáciu získať, postúpi žiadosť do piatich 

dní odo dňa jej doručenia  príslušnej povinnej osobe / príloha č. 6 /, a postúpenie žiadosti 

bezodkladne oznámi  žiadateľovi, inak žiadosť odmietne rozhodnutím. 

4. Ak je predmetom žiadosti získanie informácií, ktoré už boli zverejnené, poverený 

zamestnanec do piatich dní od prijatia žiadosti, namiesto sprístupnenia  informácií 

žiadateľovi oznámi údaje, ktoré umožňujú vyhľadanie a získanie zverejnených informácií. 

5. Ak žiadateľ trvá na sprístupnení zverejnených informácií, poverený zamestnanec ich 

sprístupní. Lehota na sprístupnenie začína plynúť dňom, keď  žiadateľ oznámil, že trvá na 

priamom sprístupnení informácií. Žiadosť o sprístupnenie informácií vybaví poverený 
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zamestnanec bez zbytočného odkladu, najneskôr do dvanástich pracovných dní odo dňa 

podania žiadosti alebo odo dňa odstránenia nedostatkov žiadosti, ak sa sprístupňuje 

informácia nevidiacej osobe v prístupnej forme /slepeckým písmom, zväčšeným typom 

písma/ do pätnástich pracovných dní. 

6. Lehotu na sprístupnenie informácií možno predĺžiť najviac o osem pracovných dní 

a o pätnásť pracovných dní, ak sa sprístupňujú informácie nevidiacej osobe v prístupnej 

forme /slepecké písmo, zväčšený typ písma/ zo závažných dôvodov, ak: 

a) vyhľadávanie a zber požadovaných informácií je na inom mieste ako je sídlo povinnej 

osoby vybavujúcej žiadosť, 

b) ide o vyhľadávanie a zber väčšieho počtu oddelených alebo odlišných informácií 

v jednej žiadosti, 

c) sú preukázateľne technické problémy spojené s vyhľadávaním a sprístupňovaním 

informácií o ktorých možno predpokladať, že ich možno odstrániť v rámci predĺženej 

lehoty. 

7. Predĺženie lehoty oznámi poverený zamestnanec žiadateľovi bezodkladne, najneskôr pred 

uplynutím dvanástich pracovných dní s uvedením dôvodov, v oznámení uvedie dôvody, 

ktoré viedli k predĺženiu lehoty. / príloha č.7 /. 

8. Ak boli žiadateľovi poskytnuté informácie v plnom rozsahu a v stanovenej lehote, 

poverený zamestnanec, ktorý žiadosť vybavuje urobí o tom rozhodnutie zápisom v spise, 

ktorý sa žiadateľovi nedoručuje / príloha č. 8 /. Proti tomuto rozhodnutiu nemožno  podať 

odvolanie. 

9. Ak mesto žiadosti nevyhovie hoci len sčasti, vydá o tom v zákonom stanovenej lehote    

písomné rozhodnutie / príloha č. 9 – 13 /. Rozhodnutie nevydá v prípade ak bola žiadosť 

odložená. 

10. Ak mesto v lehote na vybavenie žiadosti neposkytlo informácie, či nevydalo rozhodnutie 

a ani informácie nesprístupnilo, predpokladá sa, že vydalo rozhodnutie, ktorým odmietlo 

poskytnúť informácie. Za deň doručenia rozhodnutia sa v tomto prípade považuje  tretí deň 

od uplynutia lehoty na vybavenie žiadosti. Rozhodnutia ako prvostupňový orgán podpisuje 

za mesto primátor mesta. 

11. Žiadateľ môže podať proti rozhodnutiu odvolanie v lehote do pätnástich dní od doručenia     

rozhodnutia alebo márneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o žiadosti. 

12. Odvolanie sa podáva mestu Šurany ako povinnej osobe, ktorá rozhodnutie vydala alebo 

mala vydať. 

13. Zamestnanec podateľne bezodkladne postúpi odvolanie na vybavenie poverenému 

zamestnancovi, ktorý žiadosť vybavoval. Ten predloží primátorovi mesta kópie písomnosti 

zo spisu /žiadosť, rozhodnutie a odvolanie/ s návrhom na zrušenie alebo potvrdenie 

rozhodnutia. 

14. O odvolaní rozhoduje s konečnou platnosťou primátor mesta do pätnástich dní odo dňa 

doručenia odvolania. Ak v tejto lehote nerozhodne, predpokladá sa, že vydal rozhodnutie, 
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ktorým odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za deň doručenia tohto 

rozhodnutia sa považuje druhý deň po uplynutí lehoty na vydanie rozhodnutia. 

15. Rozhodnutie o odvolaní možno preskúmať v súdnom konaní podľa osobitného zákona. 

 

Článok 4 

Úhrada nákladov 

 

1. Informácie sa sprístupňujú bezplatne s výnimkou úhrady nákladov vo výške ktorá nesmie 

prekročiť výšku materiálnych nákladov spojených so zhotovením kópií, so zadovážením 

technických nosičov a s odoslaním informácií žiadateľovi. 

2. Úhrady nákladov za sprístupnenie informácií sú stanovené sadzobníkom / príloha č. 14 /.  

3. Úhrady sú príjmami mesta.  

 

Článok 5 

Záverečné ustanovenia 

 

1. Smernica č. 4/2025 o postupe pri vybavovaní žiadostí o sprístupnenie informácií nadobúda  

účinnosť dňom 01. 07. 2025. 

2. Ak nie je v zákone a v tejto smernici ustanovené inak, použije sa na konanie zákon    

č.71/1967 Zb. o správnom konaní v znení neskorších predpisov. 

3. Nedodržanie tejto smernice môže byť považované za porušenie pracovnej disciplíny 

v súlade so Zákonníkom práce a Pracovným poriadkom zamestnancov Mestského úradu 

Šurany a Mestskej polície Šurany. 

4. Po nadobudnutí účinnosti tejto smernice sa ruší platnosť Smernice mesta Šurany 

o poskytovaní informácií v zmysle zákona č. 211/2000 Z .z. o slobodnom prístupe 

k informáciám zo dňa 01. 11. 2007. 

 

 

V Šuranoch dňa 20. 06. 2025 

 

        Mgr. Marcel  F i l a g a, v. r. 

                   primátor mesta Šurany 
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Príloha č. 1 

 
 

Mesto Šurany – Mestský úrad Šurany 

príslušné oddelenie MsÚ, Námestie hrdinov 1,  

942 01 Šurany 

 

 
 

         V Šuranoch, dňa ................. 

 

 

Záznam 

o prijatí ústnej žiadosti o sprístupnenie informácií podľa zákona č.211/2000 Z. z. 

o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov 

 

 

Dňa : .................. o ....... hodine 

prevzal /meno, priezvisko zamestnanca mesta/ : 

ústnu žiadosť podanú /osobne alebo telefonicky/ : 

od /meno, priezvisko, titul fyzickej osoby, prípadne názov alebo obchodné meno právnickej 

osoby/ : 

 

o sprístupnenie nasledovných informácií:  

 

žiadateľ navrhuje sprístupnenie informácií spôsobom: 

 

Záznam skončený a podpísaný. 

 

        

                 Podpis 

             Titul, meno, priezvisko 

                                                                                                     zamestnanca  MsÚ 
 

 

 

V prípade osobnej účasti žiadateľa          podpis žiadateľa   

 

            

          

 

 

  

 

 

 

 

    

 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 

tel.: 00421/...................                                                                                e- mail: .............. @surany.sk 
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Príloha č.2 

 
 

Mesto Šurany – Mestský úrad Šurany 

Námestie hrdinov 1, 942 01 Šurany 

 

 
         

Žiadosť  
o poskytnutie informácií podľa zákona č.211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe 

k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

 

Evidenčné číslo žiadosti:  

 

Dátum podania žiadosti:  

 

Žiadosť podaná 1/:  

 

Žiadosť je určená 2/:  

 

Meno a priezvisko žiadateľa:  

/obchodné meno žiadateľa/ 

 

Adresa /sídlo/ žiadateľa:  

 

Obsah požadovaných informácií:  

 

Navrhovaný spôsob sprístupnenia informácií:  

 

Žiadosť vybavil:  

 

Žiadosť vybavená dňa, pod číslom:  

 

Dôvod zamietnutia žiadosti:  

 

Spôsob vybavenia žiadosti:  

 

Podanie opravného prostriedku: - 

 /dátum podania a výsledok vybavenia/ 

 

Náklady predpísané k úhrade vo výške:  

 

––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
1/ písomne, ústne, telefonicky, faxom, e-mailom /pri telefonickej žiadosti uviesť i čas, pri  

   žiadosti zaslanej faxom urobiť fotokópiu a priložiť ku spisu 
2/ uviesť príslušnú organizačnú zložku mesta 
3/ nehodiace sa škrtnúť 
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Príloha č. 3 

 
 

Mesto Šurany – Mestský úrad Šurany 

príslušné oddelenie MsÚ, Námestie hrdinov 1,  

942 01 Šurany 

 

 
        

                  

               Adresát 

 

 

         V Šuranoch, dňa ................. 

 

 

 

VEC 

Potvrdenie prevzatia žiadosti o sprístupnenie informácií 

 

 

 Na základe výslovnej žiadosti žiadateľa o sprístupnenie informácií týmto 

potvrdzujeme, že sme dňa ........................ prevzali žiadosť o sprístupnenie informácií o:  

/ uviesť predmet žiadosti/ od žiadateľa: 

 

 

Predpokladaná výška úhrady za sprístupnenie Vami požadovaných informácií je ........ eur. 

 

 

 
                                                                         Odtlačok 

Úradnej pečiatky s erbom mesta 

                                                                                                                

 

                                                                                                                                  Podpis 

 

                     

            Titul, meno, priezvisko 

                                                 vedúceho oddelenia 

      

 

             

 

 

 

 

 

 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 

tel.: 00421/..................                                                                                e- mail: .............. @surany.sk 
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Príloha č. 4  

 
 

Mesto Šurany – Mestský úrad Šurany 

príslušné oddelenie MsÚ, Námestie hrdinov 1,  

942 01 Šurany 

 
 

          Adresát 

 
 

Váš list číslo/zo dňa  Naše číslo  Vybavuje/linka  Šurany 

 
        

VEC 

Výzva na doplnenie žiadosti o sprístupnenie informácií 

 

 

 Dňa ............. nám bola doručená Vaša žiadosť o sprístupnenie informácií. 

 

 Žiadosť nemá náležitosti stanovené v § 14, ods. 2 zákona  č. 211/2000 Z. z. 

o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení  

neskorších predpisov. 

V žiadosti nie je uvedené: 

- ktorej povinnej osobe je žiadosť určená /meno, priezvisko, názov alebo obchodné meno 

žiadateľa, jeho adresa pobytu alebo sídlo /, 

- kto ju podáva  

- ktorých informácií sa týka 

- aký spôsob sprístupnenia žiadateľ navrhuje 

 

Vyzývame Vás týmto, aby ste chýbajúce údaje doplnili v lehote 7 dní odo dňa prevzatia 

tejto výzvy a to písomne tak, že vo svojom podaní uvediete: / uviesť, ktoré údaje treba 

doplniť/. 

 

 V prípade, že v uvedenej lehote žiadosť o sprístupnenie informácií nedoplníte, mesto 

Šurany Vašu žiadosť odloží podľa § 14, ods. 3 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe 

k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 

 

 
Odtlačok 

Úradnej pečiatky s erbom mesta 
     

                                                                                                                                               Podpis 

                   

            Titul, meno, priezvisko 

                                                  vedúceho oddelenia 
  

 

      

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 

tel.: 00421/...................                                                                               e- mail: .............. @surany.sk 
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Príloha č. 5 

 
 

Mesto Šurany – Mestský úrad Šurany 

príslušné oddelenie MsÚ, Námestie hrdinov 1,  

942 01 Šurany 

 
 

 
 

Váš list číslo/zo dňa  Naše číslo  Vybavuje/linka  Šurany 

          

 

 

 

Ú r a d n ý    z á z n a m  
 

 

Žiadateľ .................................dňa  .................. podal žiadosť o sprístupnenie 

informácií. 

 

Keďže žiadosť nemala predpísané náležitosti, mesto Šurany vyzvalo písomne dňa 

................  žiadateľa na doplnenie žiadosti  spolu s poučením o tom, ako treba doplnenie 

urobiť. 

 

Napriek výzve a uplynutiu lehoty žiadateľ žiadosť nedoplnil. Požadované informácie 

nemožno pre tieto nedostatky sprístupniť. 

 

Vzhľadom k tomu mesto Šurany žiadosť  

 

 o d k l a d á . 

 

 O odložení sa nevydáva rozhodnutie. 

 

 

 

 

        

                 Podpis 

             Titul, meno, priezvisko 

                                                                                                     zamestnanca  MsÚ 
   

 

   

 

 

 

 

 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
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Príloha č. 6 

 
 

Mesto Šurany – Mestský úrad Šurany 

príslušné oddelenie MsÚ, Námestie hrdinov 1,  

942 01 Šurany 

 

 

 

          Adresát 

 

 

 
 

 

Váš list číslo/zo dňa  Naše číslo  Vybavuje/linka  Šurany 

 
        

VEC 

Postúpenie žiadosti o sprístupnenie informácií 

 

 

 Dňa ............. nám bola doručená žiadosť / uviesť žiadateľa/ o sprístupnenie informácií, 

ktoré je možné podľa našich informácií získať u Vás. 

 Postupujeme Vám preto uvedenú žiadosť podľa § 15 ods. 1 zákona č. 211/2000 Z. z. 

o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v platnom 

znení na priame vybavenie. 

 
 

 

 

Odtlačok 

Úradnej pečiatky s erbom mesta 
 

     

                                                                                                                                              Podpis 

 

                     

            Titul, meno, priezvisko 

                                                  vedúceho oddelenia 

 

 

Na vedomie: 

Žiadateľ o sprístupnenie informácií 
             

     

 

 

 

 

 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 

tel.: 00421/...................                                                                                e- mail: .............. @surany.sk 
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Príloha č. 7 

 
 

Mesto Šurany – Mestský úrad Šurany 

Námestie hrdinov 1, 942 01 Šurany 

 

          Adresát 

 
Váš list číslo/zo dňa  Naše číslo  Vybavuje/linka  Šurany 
     

VEC 

Oznámenie o predĺžení lehoty na vybavenie žiadosti o sprístupnenie informácie 

 

 Dňa ............. nám bola doručená Vaša žiadosť o sprístupnenie informácií. 

 

 Uvedenú žiadosť nebolo možné vybaviť v zákonom stanovenej lehote dvanástich 

pracovných dní odo dňa podania žiadosti / a o pätnásť pracovných dní, ak sa sprístupňuje 

informácia nevidiacej osobe v prístupnej forme, resp. v lehote dvanásť alebo pätnásť 

pracovných dní odo dňa odstránenia nedostatkov žiadosti/ a to z týchto dôvodov: 

/konkretizovať dôvody/: 

 

a/ vyhľadávanie a zber informácií na inom mieste, ako je sídlo povinnej osoby vybavujúcej  

     žiadosť, 

b/ vyhľadávanie a zber väčšieho počtu oddelených alebo odlišných informácií požadovaných 

    na sprístupnenie v jednej žiadosti, 

c/ preukázateľné technické problémy spojené s vyhľadávaním a sprístupňovaním informácie, 

 

o ktorých možno predpokladať, že ich možno odstrániť v rámci predĺženej lehoty. 

Podľa § 17, ods.3 zákona č.211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov v platnom znení Vám  

 

o z n a m u j e m e 

 

že z uvedených dôvodov predlžujeme lehotu na vybavenie Vašej žiadosti o sprístupnenie 

informácie podľa § 17, ods.2 zákona č.211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov v platnom znení o .......... dní /maximálne o 8 

pracovných dní a do pätnásť pracovných dní, ak sa sprístupňuje informácia nevidiacej osobe 

v prístupnej forme/. 

 
Odtlačok 

Úradnej pečiatky s erbom mesta 
     

                                                                                                                                              Podpis 

                   

            Titul, meno, priezvisko 

                                                       vedúceho oddelenia 
  

  

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 

tel.: 00421/...................                                                                                e- mail: .............. @surany.sk 
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Príloha č. 8 

 
 

Mesto Šurany – Mestský úrad Šurany 

Námestie hrdinov 1, 942 01 Šurany 

 
  Šurany .................. 

        

 

Z á p i s   
 

Mesto Šurany, ako povinná osoba podľa zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom 

prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších 

predpisov  /zákon o slobode informácií/ vo veci žiadosti o sprístupnenie informácií žiadateľa 

......................................................................................... zo dňa ..................... 

 

r o z h o d l o 

 

tak, že požadované informácie v plnom rozsahu sprístupnilo v zákonom stanovenej 

lehote, v rozsahu a spôsobom podľa § 16 citovaného zákona. 

 

Požadované informácie boli žiadateľovi poskytnuté dňa ................... 

 

 

Odôvodnenie nie je potrebné, pretože mesto žiadosti o poskytnutie informácie v plnom 

rozsahu a v zákonom stanovenej lehote vyhovelo. 

 

Proti tomuto rozhodnutiu nie je možné podať opravný prostriedok. 

             

 

Meno, priezvisko vecne príslušného zamestnanca:  

 

 
                                                   Odtlačok 

                                       Úradnej pečiatky s erbom mesta 

        

                                     Podpis 

          Titul, meno, priezvisko 

                                                                                                                           Primátor mesta 

 

                                                          

                                                                                                                 
 

Poznámka: zápis zostáva v spise – nedoručuje sa. 
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Príloha č. 9 

 
 

Mesto Šurany – Mestský úrad Šurany 

Námestie hrdinov 1, 942 01 Šurany 

 
Číslo/zo dňa         Šurany, dňa................. 

 

          Adresát 

         

R o z h o d n u t i e   
 

Primátor mesta ako príslušný orgán podľa § 13 zákona SNR č.369/1990 Zb. 

o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov, § 18 ods. 2 zákona č.211/2000 Z. z. 

o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov  a § 46 a 47 zákona č. 71/1967 Zb. o správnom konaní v znení 

neskorších predpisov vo veci Vašej žiadosti o sprístupnenie informácie/í/ pod evidenčným 

číslom ............ zo dňa............ rozhodol   

 

o odmietnutí sprístupniť informáciu/e/ 

 

Odôvodnenie: 

 

 Dňa .............bola mestu Šurany doručená Vaša žiadosť o sprístupnenie informácie/í/: 

/uviesť akých a akým spôsobom majú byť sprístupnené/. 

           Preskúmaním predmetu požadovanej/ých/ informácie/í/ bolo zistené, že Vami 

požadovaná/é/ informácia/e/ je /sú/ v súlade s právnymi predpismi označená/é/ za:  

 

- utajovanú skutočnosť podľa zákona č. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovaných skutočností 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov, 

- je predmetom bankového tajomstva podľa zákona č. 483/2001 Z. z. o bankách a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, 

- daňového tajomstva podľa zákona č. 267/2017 Z. z  a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov v znení neskorších predpisov a zákona č. 511/1992 Zb. o správe daní a poplatkov 

a o zmenách v sústave územných finančných orgánov v znení neskorších predpisov. 

    Jedná sa o informáciu/e/, ku ktorej/ým/ podľa § 8 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom 

prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších 

predpisov  žiadateľ nemá prístup. 

 

Poučenie:  Proti tomuto rozhodnutiu možno podať odvolanie do 15 dní odo dňa jeho  

                  doručenia na Mestský úrad v Šuranoch.  

                   
                                                    Odtlačok 

                                       Úradnej pečiatky s erbom mesta 

        

                                  Podpis 

                                                          Titul, meno, priezvisko 

                                                                                                                       Primátor mesta 
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Príloha č. 10 

 
 

Mesto Šurany – Mestský úrad Šurany 

Námestie hrdinov 1, 942 01 Šurany 

 

 
Číslo/zo dňa         Šurany, dňa................. 

 

          Adresát 

          

R o z h o d n u t i e   
 

Primátor mesta ako príslušný orgán podľa § 13 zákona SNR č.369/1990 Zb. 

o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov, §18 ods. 2 zákona č.211/2000 Z. z. 

o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov  a § 46 a 47 zákona č. 71/1967 Zb. o správnom konaní v znení 

neskorších predpisov vo veci Vašej žiadosti o sprístupnenie informácie/í/ pod evidenčným 

číslom ............ zo dňa............ rozhodol   

 

o odmietnutí sprístupniť informáciu/e/ 

 

Odôvodnenie: 

 Dňa .............bola mestu Šurany doručená Vaša žiadosť o sprístupnenie informácie/í/: 

/uviesť akých a akým spôsobom majú byť sprístupnené/. 

Preskúmaním predmetu požadovanej/ých/ informácie/í/ bolo zistené, že Vami 

požadovaná/é/ informácia/e/ je /sú/ v súlade s právnymi predpismi označená/é/ 

/konkretizovať podľa § 9/ zákona č.211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. Žiadateľ nemá 

oprávnený prístup k informáciám o osobných údajoch, pokiaľ k ich sprístupneniu nedá 

predchádzajúci písomný súhlas dotknutá osoba. Ak dotknutá osoba nežije, taký súhlas môže 

poskytnúť jej blízka osoba, ak dotknutá osoba nemá spôsobilosť na právne úkony, taký súhlas 

môže poskytnúť jej zákonný zástupca. 

V správnom konaní dotknutá fyzická osoba, resp. jej právny zástupca, resp. osoba 

blízka dotknutej fyzickej osoby podľa § 116 Občianskeho zákonníka odmietla so 

sprístupnením Vami požadovaných informácií. 

 

Poučenie:  Proti tomuto rozhodnutiu možno podať odvolanie do 15 dní odo dňa jeho  

                  doručenia na Mestský úrad v Šuranoch  

                   
                                                    Odtlačok 

                                       Úradnej pečiatky s erbom mesta 

        

                                  Podpis 

                                                          Titul, meno, priezvisko 

                                                                                                                        Primátor mesta 
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Príloha č. 11 

 
 

Mesto Šurany – Mestský úrad Šurany 

Námestie hrdinov 1, 942 01 Šurany 

 
 

Číslo/zo dňa         Šurany, dňa................. 

 

 

          Adresát 

          

 

R o z h o d n u t i e   
 

Primátor mesta ako príslušný orgán podľa § 13 zákona SNR č.369/1990 Zb. 

o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov, §18 ods. 2 zákona č.211/2000 Z. z. 

o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov  a § 46 a 47 zákona č. 71/1967 Zb. o správnom konaní v znení 

neskorších predpisov vo veci Vašej žiadosti o sprístupnenie informácie/í/ pod evidenčným 

číslom ............ zo dňa............ rozhodol   

 

o odmietnutí sprístupniť informáciu/e/ 

 

Odôvodnenie: 

 

 Dňa .............bola mestu Šurany doručená Vaša žiadosť o sprístupnenie informácie/í/: 

/uviesť akých a akým spôsobom majú byť sprístupnené/. 

Vami požadovaná/é/ informácia/e/ je /sú/ v súlade s právnymi predpismi /§17 až 20 

Obchodného zákonníka/  označené za obchodné tajomstvo. 

Jedná sa o informáciu/e/, ktorá/é/ podľa § 10 zákona č.211/2000 Z. z. o slobodnom 

prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov znení neskorších predpisov 

mesto nesprístupní. 

 

Poučenie:  Proti tomuto rozhodnutiu možno podať odvolanie do 15 dní odo dňa jeho  

                  doručenia na Mestský úrad v Šuranoch   

                   

 
                                                    Odtlačok 

                                       Úradnej pečiatky s erbom mesta 

        

                                  Podpis 

                                                          Titul, meno, priezvisko 

                                                                                                                        Primátor mesta 
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Príloha č. 12 

 
 

Mesto Šurany – Mestský úrad Šurany 

Námestie hrdinov 1, 942 01 Šurany 

 

 
Číslo/zo dňa         Šurany, dňa................. 

 

 

          Adresát 

          

 

R o z h o d n u t i e   
 

Primátor mesta ako príslušný orgán podľa § 13 zákona SNR č. 369/1990 Zb. 

o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov, §18 ods. 2 zákona č. 211/2000 Z. z. 

o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov  a § 46 a 47 zákona č. 71/1967 Zb. o správnom konaní v znení 

neskorších predpisov vo veci Vašej žiadosti o sprístupnenie informácie/í/ pod evidenčným 

číslom ............ zo dňa............ rozhodol   

 

o odmietnutí sprístupniť informáciu/e/ 

 

 

Odôvodnenie: 

 

 Dňa .............bola mestu Šurany doručená Vaša žiadosť o sprístupnenie informácie/í/: 

/uviesť akých a akým spôsobom majú byť sprístupnené/. 

           Vami požadovaná/é/  informácia/e/  v súlade s § 11 zákona č.211/2000 Z. z. 

o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov mesto nesprístupní, nakoľko ide o: /konkretizovať podľa § 11/. 

 

 

 

Poučenie:  Proti tomuto rozhodnutiu možno podať odvolanie do 15 dní odo dňa jeho  

                  doručenia na Mestský úrad v Šuranoch. 

 

                   

 
                                                    Odtlačok 

                                       Úradnej pečiatky s erbom mesta 

        

                                  Podpis 

                                                          Titul, meno, priezvisko 

                                                                                                                        Primátor mesta 
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Príloha č. 13 

 
 

Mesto Šurany – Mestský úrad Šurany 

Námestie hrdinov 1, 942 01 Šurany 

 

 
Číslo/zo dňa         Šurany, dňa................. 

 

 

          Adresát 
        

R o z h o d n u t i e   
 

Primátor mesta ako príslušný orgán podľa § 13 zákona SNR č.369/1990 Zb. 

o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov, §18 ods. 2 zákona č. 211/2000 Z. z. 

o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov  a § 46 a 47 zákona č. 71/1967 Zb. o správnom konaní v znení 

neskorších predpisov vo veci Vašej žiadosti o sprístupnenie informácie/í/ pod evidenčným 

číslom ............ zo dňa............ rozhodol   

 

o sprístupnení informácie/í/ s obmedzením 

 

a to spôsobom Vami požadovaným vo Vašej žiadosti, resp. spôsobom, ktorý bol vzájomne 

dohodnutý /konkretizovať/: ústne, nahliadnutím do spisu, odkopírovaním informácií na 

technický nosič dát, telefonicky, faxom, poštou, elektronickou poštou. 

 

Odôvodnenie: 

 

 Dňa .............bola mestu Šurany doručená Vaša žiadosť o sprístupnenie informácie/í/: 

/uviesť akých a akým spôsobom majú byť sprístupnené/. 

Vami požadovaná/é/ informácia/e/ je /sú/ v súlade s § 11, zákona č. 211/2000 Z. z. 

o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov, mesto ju /ich/ sprístupní s obmedzením, nakoľko ide o: /konkretizovať 

podľa § 11/. 

 

 

Poučenie:  Proti tomuto rozhodnutiu možno podať odvolanie do 15 dní odo dňa jeho  

                  doručenia na Mestský úrad v Šuranoch   

 

 
                                                       Odtlačok 

                                       Úradnej pečiatky s erbom mesta 

        

                                  Podpis 

                                                          Titul, meno, priezvisko 

                                                                                                                        Primátor mesta 
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Príloha č. 14 

 
 

Mesto Šurany – Mestský úrad Šurany 

Námestie hrdinov 1, 942 01 Šurany 

 

SADZOBNÍK 
úhrad za sprístupnenie informácií 

v zmysle zákona č.211/2000 Z .z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 
  

    

Bezplatne sa sprístupňujú informácie : 

a) osobám so zmyslovým postihnutím, ak sa im poskytujú prístupnou formou, 

b) ústne, nahliadnutím do spisu, telefonicky a elektronickou poštou, 

c) ak náklady neprevýšia sumu 5,00 EUR. 

         

Náklady spojené s vyhotovením kópie, tlač : 

a/ čiernobiela kópia A4 jednostranná    0,10 eur 

b/ čiernobiela kópia A4 obojstranná    0,20 eur 

c/ čiernobiela kópia A3 jednostranná    0,20 eur               

d/ čiernobiela kópia A3 obojstranná    0,40 eur 

e/ farebná kópia A4 jednostranná    0,40 eur 

f/ farebná kópia A4 obojstranná    0,80 eur 

g/ farebná kópia A3 jednostranná    0,50 eur               

h/ farebná kópia A3 obojstranná    1,00 eur 

 

Náklady na obálky : 

podľa aktuálneho cenníka 

 

Náklady spojené s vyhotovením kópie na technický nosič dát: 

a/ na CD                  1,99 eur 

 

Náklady spojené s odoslaním informácie : 

podľa aktuálneho cenníka Slovenskej pošty, a. s. 

 

Žiadateľ uhradí náklady spojené so sprístupnením informácií: 

a/ bezhotovostným prevodom na účet mesta vedený vo VÚB, a.s. Nové Zámky, retailová               

     pobočka Šurany, SK73 0200 0000 0001 7492 7172, VS – evidenčné číslo žiadosti  

    /napr. 12007/, 

b/ v hotovosti do pokladne MsÚ, 

c/ poštovou poukážkou. 
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Poskytovanie informácií 

 
Informácie v zmysle § 5 zákona č.211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, ktoré je mesto Šurany 

povinné zverejňovať môžu fyzické a právnické osoby získať na: 

 

Mestskom úrade Šurany, Námestie hrdinov 1 počas stránkových dní, 

internetovej stránke mesta www.surany.sk, 

úradných  tabuliach Mestského úradu Šurany /na Ul. M.R. Štefánika/. 

 

Žiadosť o sprístupnenie informácií možno podať: 

 

- písomne :   Mestský úrad Šurany 

                     Námestie hrdinov 1 

              942 01  Šurany 

- elektronickou poštou msu@surany.sk 

- do elektronickej schránky mesta Šurany 

 

Smernica č. 4/2025, ktorou sa upravuje postup pri sprístupňovaní informácií v podmienkach 

samosprávy mesta Šurany, 

sadzobník úhrad za sprístupnenie informácií, 

Štatút mesta Šurany, 

zápisnice z verejných zasadnutí Mestského zastupiteľstva v Šuranoch  sú prístupné na 

internetovej stránke mesta www.surany.sk alebo k nahliadnutiu na Mestskom úrade v 

Šuranoch, Námestie hrdinov 1, v kancelárii č. 4. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.surany.sk/
mailto:msu@surany.sk
http://www.surany.sk/
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Prehľad predpisov, pokynov, inštrukcií, výkladových stanovísk, podľa ktorých mesto 

Šurany koná a rozhoduje alebo ktoré upravujú práva a povinnosti fyzických osôb 

a právnických  osôb vo vzťahu k mestu. 

 

- sú to predovšetkým: 

- ústava Slovenskej republiky č. 460/1992 Zb. v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 71/1967 Zb. o správnom konaní (správny poriadok) v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 40/1964 Zb. Občiansky zákonník v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 160/2015 Z. z. Civilný sporový poriadok v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 513/1991 Zb. Obchodný zákonník v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo 

verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 253/1994 Z .z. o právnom postavení a platových pomeroch starostov obcí a 

primátorov miest v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 126/2006 Z. z. o verejnom zdravotníctve a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 448/2008 Z. z. o sociálnych službách a o zmene a doplnení zákona č. 455/1991 Zb. 

o živnostenskom podnikaní /živnostenský zákon/, 

- zákon č. 83/1990 Zb. o združovaní občanov v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 84/1990 Zb. o zhromažďovacom práve v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 85/1990 Zb. o petičnom práve v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 9/2010 Z. z. o sťažnostiach v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 96/1991 Zb. o verejných kultúrnych podujatiach v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 1/2014 Z. z. o organizovaní verejných športových podujatí a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, 

- zákon č. 131/2010 Z. z. o pohrebníctve v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 305/2005 Z. z. o sociálnoprávnej ochrane detí a o sociálnej kuratele a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 200/2022 Z. z. o územnom plánovaní v znení neskorších predpisov,  
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- zákon č. 30/2019 Z. z. o hazardných hrách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov, 

- zákon č. 135/1961 Zb. o pozemných komunikáciách (cestný zákon)v znení neskorších 

predpisov, 

- zákon č. 56/2012 Z. z. o cestnej doprave v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 253/1998 Z. z. o hlásení pobytu občanov Slovenskej republiky a registri 

obyvateľov Slovenskej republiky v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 154/1994 Z. z. o matrikách v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 395/2002 Z. z. o archívoch a registratúrach a o doplnení niektorých zákonov v 

znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 543/2002 Z. z. o ochrane prírody a krajiny v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 223/2001 Z. z. o odpadoch a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov, 

- zákon č. 364/2004 Z. z. o vodách a o zmene zákona Slovenskej národnej rady č. 372/1990 

Zb. o priestupkoch v znení neskorších predpisov (vodný zákon) v znení neskorších 

predpisov, 

- zákon č. 478/2002 Z. z. o ochrane ovzdušia a ktorým sa dopĺňa zákon č. 401/1998 Z. z. o 

poplatkoch za znečisťovanie ovzdušia v znení neskorších predpisov (zákon o ovzduší)v 

znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 216/2018 Z. z. o rybárstve a o doplnení zákona č. 455/1991 Zb. o živnostenskom 

podnikaní /živnostenský zákon/ v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 7/2010 Z. z. o ochrane pred povodňami v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 657/2004 Z. z. o tepelnej energetike v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 442/2002 Z. z. o verejných vodovodoch a verejných kanalizáciách a o zmene a 

doplnení zákona č. 276/2001 Z. z. o regulácii v sieťových odvetviach v znení neskorších 

predpisov, 

- zákon č. 563/2009 Z. z. o správe daní /daňový poriadok/ a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov  v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 523/2004 Z. z. o rozpočtových pravidlách verejnej správy a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunálne odpady a 

drobné stavebné odpady v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 583/2004 Z. z. o rozpočtových pravidlách územnej samosprávy a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 372/1990 Zb. o priestupkoch v znení neskorších predpisov, 
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- zákon č. 180/2014 Z. z. o podmienkach výkonu volebného práva a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 564/1991 Zb. o obecnej polícii v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 539/2008 Z. z. o podpore regionálneho rozvoja v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 500/1991 Zb. o pôsobnosti obcí vo veciach nájmu a podnájmu nebytových 

priestorov v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 599/2001 Z. z. o osvedčovaní listín a podpisov na listinách okresnými úradmi a 

obcami v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 150/2013 Z. z. o Štátnom fonde rozvoja bývania v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 5/2004 Z. z. o službách zamestnanosti a o zmene a doplnení niektorých zákonov v 

znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 178/1998 Z. z. o podmienkach predaja výrobkov a poskytovania služieb na 

trhových miestach a o zmene a doplnení zákona č. 455/1991 Zb. o živnostenskom podnikaní 

(živnostenský zákon) v znení neskorších predpisov v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 105/1990 Zb. o súkromnom podnikaní občanov v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 108/2024 Z. z. o ochrane spotrebiteľa a o zmene a doplnení niektorých zákonov v 

znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 42/1994 Z. z. o civilnej ochrane obyvateľstva v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 138/1991 Zb. o majetku obcí v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 25/2006 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov, 

- zákon č. 145/1995 Z. z. o správnych poplatkoch v znení neskorších predpisov, 

- vyhláška č. 31/2003 Z. z., ktorou sa ustanovujú podrobnosti o označovaní ulíc a iných 

verejných priestranstiev a o číslovaní stavieb v znení neskorších predpisov, 

- Všeobecne záväzné nariadenia mesta Šurany. 


