MESTO SURANY

Rokovaci poriadok
Mestského zastupitel’stva v Suranoch

Schvéleny uznesenim Mestského zastupitel'stva v Suranoch &. 12/2023-Z, bod XII , diia 14.
decembra 2023. Uéinnost’ od 15. decembra 2023.
Zmena ¢&. 1 schvalena uznesenim Mestského zastupitel'stva v Suranoch &. 15/2024-Z bod 1.,

dfia 22.04.2024. Uginnost od 22.04.2024.
Zmena ¢&. 2 schvalena uznesenim Mestského zastupitel'stva v Suranoch &. 16/2024-Z bod I11.,

dia 19.06.2024. Uginnost od 19.06.2024.
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Mestské zastupitel'stvo v Suranoch
- nazaklade ust. § 12 ods. 11 zakona o obecnom zriadeni ! —
schval’uje nasledovny

ROKOVACI PORIADOK MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

UVODNE USTANOVENIA

Rokovaci poriadok sa vyddva podla ust. § 12 ods. 11 zakona ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,Zakon*) s cielom upravit’
podrobné pravidla o rokovani mestského zastupitel'stva a zabezpecit tak plynuly
priebeh rokovania.

Rokovaci poriadok nezahriiuje tie pravidld rokovania, ktoré su upravené Zakonom
(aktualne platné znenie § 12 Zékona je v prilohe ¢. 1 tohto rokovacieho poriadku).
Pokial’ budu v texte rokovacieho poriadku uvedené odkazy na ustanovenia paragrafov
bez oznacenia pravneho predpisu, ide o ustanovenie Zakona.

Rokovaci poriadok upravuje najmad systém rokovani, zvolanie zasadnuti, pravidla
pripravy a priebehu rokovania, prdva a povinnosti ucastnikov rokovania, prijimania
uzneseni a nariadeni a spracovanie vysledkov rokovania.

Ak sa v tomto rokovacom poriadku pouZzivaju slova a vyrazy: mestské zastupitel'stvo
(alebo skratene zastupitel'stvo, alebo MsZ) primator, poslanec, komisia, prednosta
uradu, mestsky urad alebo hlavny kontrolér, rozumejui sa tym organy, organizacné
zlozky, funkcionari alebo zamestnanci samospravy Mesta Surany.

ZAKLADNE ZASADY ROKOVANIA

Zakladnymi zdsadami rokovania su efektivnost’, vecnost, uprednostnenie veci, ktoré
maju charakter zakladnych tloh a povinnosti zo zdkona, rovnopravnost’ poslancov
a 0s0b s poradnym hlasom v prilezitosti na vyjadrenie nazoru a povinnost’ reSpektovat’
pravidla slusnosti, vzajomnej tcty a tolerancie.

Uplatiiovanie pravidiel tohto rokovacieho poriadku musi byt v sulade so zékladnymi
zasadami. Vykonévanie individudlnych prav v rozpore s tymito zdsadami sa povazuje
za konanie, ktoré je v rozpore s tymto rokovacim poriadkom.

UVODNE USTANOVENIA, PRACOVNE KOMISIE A OVEROVATELIA

MsZ sa schadza podla schvéaleného planu préace, pripadne mimo schvaleného planu
prace, ak je to potrebné na prerokovanie déleZitych otdzok tykajucich sa mesta,
najmenej vSak raz za tri mesiace. Presny termin konkrétneho zasadnutia sa ur¢i na
predchédzajicom zasadnuti MsZ.

Plan zasadnuti ma planovaci akoordina¢ny charakter; neznamend obmedzenie
zakonom upraveného prava primatora zvolat’ zasadnutie aj v inom termine.

1 zakon ¢. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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3.3  Pred prvym a poslednym zasadnutim mestského zastupitel'stva v prisluSnom volebnom

obdobi sa hra alebo spieva §tatna hymna?.

3.4  Na slavnostnom rokovani mestského zastupitel'stva (pri Statopravnych aktoch, na
slavnostnych zhromazdeniach, pri prilezitosti rokovani s vyznamnymi osobnostami,
ktoré navstivia mesto a pod.) pouziva primator insignie. Pri tychto aktoch moze
V zastupeni primatora pouzivat’ insignie aj poslanec povereny mestskym zastupitel'stvom
alebo primatorom. Poverenie musi mat‘ pisomnu formu.

3.5 Ak je to pre efektivnost’ rokovania potrebné, zriadi mestské zastupitel'stvo pracovné
organy rokovania, pricom stcasne ur¢i ich tilohy. Ak nie st pracovné organy vytvorené,
vykonava ich pdsobnost’ primator v su¢innosti s uréenou 0sobou.

3.6  Primator ur¢i overovatel'ov zapisnice z radov poslancov; overovatelia sleduju priebeh
rokovania a osvedcuju jeho sulad s obsahom zapisnice vyhotovenej zapisovatel'om.

3.7 Ak si zastupitel'stvo zvoli navrhovi komisiu, jej tilohou je sledovat’ priebeh rokovania
a predkladat’ k prerokivanym bodom programu a K postupu rokovania navrhy uzneseni.
MsZ si moze zvolit’ aj stalu navrhovu komisiu.

38  Vpripade krizovej situdcie® mozno uskuto¢nit rokovanie prostrednictvom

videokonferencie. V takom pripade sa musia uplatnit’ osobitné zdkonné pravidla®.

4. USTANOVUJUCE ZASADNUTIE MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

4.1 Obsah a ciele ustanovujuceho zasadnutia

4.1.1 Cielom ustanovujuceho zasadnutia je aplikacia vysledkov komunalnych volieb
do zostavy organov mestskej samospravy a vytvorenie podmienok pre zabezpecenie
plynulého chodu orgdnov mestskej samospravy v nadchadzajicom funkénom obdobi.

4.1.2 Zvoleny primator azvoleni poslanci mestského zastupitel'stva skladaju
na ustanovujicom zasadnuti slub. Poslanec, ktory sa nemdze zlcastnit
na ustanovujucom zasadnuti, sklad4 sl'ub na prvom zasadnuti, ktorého sa zi¢astni.>

4.2 Zvolanie ustanovujuceho zasadnutia

4.2.1 Pravomoc zvolat ustanovujuce zasadnutie mestského zastupitel'stva upravuje Zakon v §
12 ods. 1 a ods. 3.

4.2.2 Ak primator nezvold ustanovujice zasadnutie zastupitel'stva a uplatituje sa termin
zasadnutia zo zdkona (30. pracovny den od vykonania volieb),

= miestom zasadnutia je zasadacia miestnost’ Mestského tiradu Surany
= Cas zaCiatku zasadnutia je o 14:00 hod.

4.3 Priprava ustanovujuceho zasadnutia

Ustanovujlice zasadnutie pripravuje primator zvoleny v predchadzajucom volebnom obdobi
(d’alej len ,,doterajsi primator*), pricom spolupracuje s novozvolenym primatorom. Priprava
zasadnutia zahriiuje zabezpecit’

2 Ustanovenie § 13 ods. 3 pism. ¢) zékona & 63/1993 Z. z. o §tatnych symboloch Slovenskej republiky a ich
pouzivani v zneni neskorsich predpisov

3§ 30f ods. 1 zdkona ¢&. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

4§ 30f ods. 2 zdkona ¢&. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

5§ 25 ods. 1 pism. a) zakona €. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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= pozvanie 0s0b, ktoré sa ustanovujiceho zasadnutia mestského zastupitel'stva maja zacastnit’
(najmé novozvolené osoby do funkcii primatora a poslancov a predsedu miestnej volebnej
komisie);

= informovanost’ poslancov i obcanov o ¢ase a mieste konania ustanovujuceho zasadnutia;
pozvanky na zasadnutie musia byt odoslan¢ zvolenym poslancom najneskor sedem dni pred
terminom zasadnutia;

= predbezné predrokovanie zélezitosti, ktoré maju byt predmetom rozhodovania (napr. zaujem
alebo ochotu 0so6b, ktoré maju posobit’ v organoch, ktoré bude ustanovujuce zasadnutie
konstituovat’ a pod.)

@ pripravu programu a navrhov uzneseni,
@ yytvorenie priestorovych, organizacnych, materialnych a technickych potrieb pre plynuly
priebeh zasadnutia;

4.4. Program ustanovujuceho zasadnutia

4.4.1 Ustanovujuce zasadnutie mestského zastupitel'stva prebiecha podla nasledujuceho
programového ramca:

1. Uvodné nalezitosti
1.1 Urcenie zapisovatela a overovatel'ov zapisnice

1.2 Informécia predsedu miestnej volebnej komisie o vysledkoch volieb do
mestského zastupitel'stva a 0 vysledku volI'by primatora

1.3 Zlozenie slubu novozvoleného primatora mesta, odovzdanie insignii
novozvolenému primatorovi

4 Zlozenie sl'ubu novozvolenych poslancov
Schvalenie programu zasadnutia
Vol'ba mandatovej, navrhovej a volebnej komisie
Overenie zloZenia s'ubu a sprdva mandatovej komisie
Prihovor novozvoleného primatora

Zriadenie komisii mestského zastupitel'stva, vol'ba predsedu a ¢lenov komisii

i A R A

Poverenie poslanca mestského zastupitel'stva, ktory bude opravneny zvolavat
a viest’ zasadnutia mestského zastupitel’stva.

©o

Plat primatora ®

9. Dolezit¢ informacie (napr. o delimiticii funkcie primdtora, o rozpocte,
0 rokovacom poriadku, o Statate, o zasadach hospodarenia, organizaénom
poriadku, o platnych nariadeniach mesta a pod.).

4.4.2 Ak nebolo mozné pred ustanovujicim zasadnutim mestského zastupitel'stva riadne
pripravit’ body 6, 7, 8 a 9 tieto budi predmetom rokovania najblizSieho zasadnutia
mestského zastupitel'stva, ktoré sa uskuto¢ni do jedného mesiaca od ustanovujuceho
zasadnutia.

6§ 4 ods. 2 zdkona ¢. 253/1994 Z.z. o pravnom postaveni a platovych pomeroch starostov obci a primatorov
miest v zneni neskorsich predpisov
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Ak bolo mozné pred ustanovujicim zasadnutim mestského zastupitel'stva riadne
pripravit’ aj nasledujuce body rokovania, do programu ustanovujiceho zasadnutia sa
d’alej zahrnie aj:

= informdcia primatora o povereni zastupcu primatora,

= plan zasadnuti mestského zastupitel'stva na kalendarny rok.

4.5 Vedenie ustanovujuceho zasadnutia

45.1

45.2

Pocas vedenia ustanovujuceho zasadnutia pouzivaju doterajsi primator i novozvoleny
primator (predsedajuci) insignie.

Zasadnutie ustanovujiceho mestského zastupitel'stva otvori a vedie doterajsi primator,
az kym novozvoleny primator potvrdi svojim popisom zloZenie precitaného sl'ubu.
Potom sa vedenia zasadnutia ujme novozvoleny primator.

4.6 Priebeh rokovania

4.6.1

4.6.2

4.6.3

4.6.4

4.6.5

4.6.6

4.6.7

4.6.8

Po otvoreni rokovania prvého zasadnutia predsedajici
= 0boznami pritomnych s obsahom a ciel'mi ustanovujiceho zasadnutia (4.1.1, 4.1.2)
= uréi zapisovatela a overovatel'ov zapisnice

o @ oboznami pritomnych s predpokladmi pre rokovanie ustanovujiceho zasadnutia
(obsah uvodnych nalezitosti).

Predseda miestnej volebnej komisie potom poda informaciu o vysledkoch volieb
do mestského zastupitel'stva a 0 vysledku vol'by primatora.

Nasledne predsedajiici vyzve novozvoleného primétora, aby precital a podpisal
zakonom predpisany sl'ub.

Novozvoleny primator sklada sl'ub tak, Ze preéita zakonom stanoveny text sfubu’ a po
precitani sI'ub potvrdi podpisom pod text sl'ubu napisany na osobitnom liste. Po podpise
zlozeného sl'ubu preberie novozvoleny primator insignie a ujme sa vedenia zasadnutia.

Po zlozeni svojho sl'ubu uréeny poslanec precita sl'ub poslanca. Poslanci skladaja s'ub
podpisom pod zdkonom stanoveny text sl'ubu &, ktory je napisany na osobitnom liste
a pod ktorym je uvedeny zoznam poslancov v abecednom poradi.

Odmietnutie sl'ubu, zloZenie sl'ubu s vyhradou alebo vzdanie sa mandatu znamena

zanik mandétu poslanca a primatora zo zakona °.

Po zloZeni sl'ubu poslancov primator zisti, ¢i je zastupitel'stvo spdsobilé rokovat
auznasat’ sa (§ 12 ods. 7 Zakona) a oznami to pritomnym. Hned potom nasleduje
schvalenie programu zasadnutia a vol'ba pracovnych komisii.

Mandétova komisia potom overi, ¢i primator a poslanci podpisom potvrdili zloZeny
slub. Tiez zisti ¢i primator a poslanci nevykonavaju funkciu nezluc¢itelnt s funkciou
primatora alebo s funkciou poslanca ato na zaklade ich vlastnoruéne podpisanych
¢estnych vyhlaseni. O vysledku svojho zistenia poda mandatova komisia spravu. Sprava
mandatovej komisie zavf$i proces formélnych podmienok pre riadne fungovanie
mestského zastupitel'stva.

4.7 Uznesenia

Ustanovujice zasadnutie mestského zastupitel'stva prijme uznesenia v kazdom osobitnom
pripade hlasovania — najmad:

7§ 13 ods. 2 zakona ¢. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

8§ 26 zakona €. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

9§ 13aods. 1, pism. a/ a § 25 ods. 2, pism. a/ zdkona ¢. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich
predpisov



1. schvalenie programu zasadnutia
2. uznesenie o0 vol'be mandatovej, navrhovej a volebnej komisie

3. uznesenie osvedcujuce vysledky volieb anastup novozvolenych organov do
mandatov — 0 tom, zZe mestské zastupitel'stvo:

= berie na vedomie vysledky volieb do organov samospravy mesta a predlozenu
spravu mandatovej komisie,

o konstatuje, ze novozvoleny primator a zvoleni poslanci zlozili a podpisom
potvrdili zdkonom predpisany sl'ub
4. uznesenie 0 povereni poslanca zvolat’ zasadnutie mestského zastupitel'stva 1
pripadne
5. uznesenie o plate primatora
6. uznesenie o zriadeni komisii mestského zastupitel'stva
7. uznesenia o vol'be predsedov a ¢lenov komisii mestského zastupitel'stva

8. uznesenie, ktorym sa schvali plan zasadnuti mestského zastupitel'stva na kalendarny
rok.

4.8 Primerana platnost’ niektorvch pravidiel

4.8.1 V pripade, ak je primator opatovne zvoleny, uplatnia sa pravidla v 4.1 az 4.7 primerane.

4.8.2 Ak sa v ¢lanku 4 neustanovuje inak, platia pre ustanovujuce zasadnutie mestského

5.2

5.3

zastupitel'stva primerane ustanovenia ostatnych ¢lankov tohto rokovacieho poriadku.

PRiIPRAVA ZASADNUTIA

V zaujme efektivnosti a spolahlivosti vysledkov prace mestského zastupitel'stva musi
byt zasadnutie v kazdom bode rokovania riadne pripravené. Pod riadnou pripravou sa
rozumie dokladné vecné i pravne preskimanie zalezitosti, ktoré maju byt predmetom
rokovania, zabezpeCenie stanovisk poradnych organov alebo potrebnych odbornych
stanovisk. Priprava tieZ zahriiuje

= dohovor o mieste a ¢ase zaciatku zasadnutia,
= priebezné vyhodnotenie pripravy podkladov, pripadne podnety na ich doplnenie,

= prediskutovanie zasadnych pripomienok, ktoré vyZaduju zapracovanie do navrhov
podkladovych materidlov alebo do navrhov uvazovanych rozhodnuti,

= iné¢ otazky, ktorych vyrieSenie moZe napomodct naplneniu ucelu a plynulému
priebehu zasadnutia mestského zastupitel'stva.

Navrhy uzneseni MsZ sa pripravuja stiasne s materialmi predkladanymi na rokovanie
MsZ.Za ich v€asnu pripravu zodpoveda predkladatel’ a ich navrh odovzda mestskému
uradu najmenej 48 hodin pred diiom zasadnutia MsZ.

Ak sa v schvalenom programe zasadnutia vyskytne bod rokovania, ktory nie je riadne
pripraveny v sulade s pravidlami o priprave zasadnutia, zastupitel'stvo neprijme
rozhodnutie; takyto bod rokovania mestské zastupitel'stvo s poukazom na porusSenie
pravidiel o priprave bud odlozi na najblizSie nasledujuce zasadnutie alebo ho
prediskutuje a ur¢i sposob pripravy tohto bodu na budtice prerokovanie a rozhodnutie.

10§ 12 ods. 2, prva veta zdkona ¢. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

5.13

Ak si prerokovanie nepripraveného bodu rokovania vyzaduje mimoriadna situdcia,
neodkladnd naliehavost, hrozba 8§kod alebo mimoriadny vyznam pre zaujmy
obyvatelov mesta alebo pre rozvoj jej uzemia, mestské zastupitel'stvo stanovi
mimoriadne pripravné kroky a prerokuje vec na najbliz§om mimoriadnom zasadnuti
alebo po neodkladnej prestavke.

Pripravu rokovania zabezpecuju spravidla primator a mestsky trad. Ak ide o zasadnutie
na ziadost’ jednej tretiny poslancov, pripravu rokovania zabezpecuju v spolupraci
s mestskym uradom poslanci, ktori zasadnutie ziadaju zvolat, priCom su povinni
0 vykonanej priprave informovat primatora a jeho zastupcu a Spolupracovat’ aj na
priprave podkladov rokovania.

Konkrétne ulohy v priprave zasadnutia koordinuje primator alebo povereny
zamestnanec mestského uradu podl'a navrhovaného programu zasadnutia a stanovenej
alebo dohodnutej del’'by prace.

Komisie mestského zastupitel'stva sa zapajaju do pripravy zasadnutia v medziach
vlastnej kompetencie ! a podla pripadne osobitne stanovenych tiloh — najmai napriklad
poskytnutim poradného stanoviska, alebo podanim iniciativneho navrhu.

Pre zabezpecCenie dokladnej pripravy zasadnuti plati vSeobecna povinnost
funkciondrov, zamestnancov i1 poslancov a c¢lenov komisii poskytovat' potrebné
informécie a podklady z oblasti svojej pdsobnosti.

Prerokovanie bodu programu spravidla sprevadza pisomny materidl, ktory obsahuje

o formalne nalezitosti: ndzov bodu programu, meno a funkciu spracovatela, datum
spracovania,

= obsahové ndlezitosti: vychodiskové informdcie, struéni vecnu analyzu, struéné
zhrnutie poradnych stanovisk, ktoré boli v dostatonom predstihu dodané
spracovatel'ovi, navrhované znenie rozhodnutia, pripadne jeho alternativy a - ak je to
vzhl'adom na konkrétne okolnosti ti¢elné - aj dovodovu spravu.

Ak je predmetom rozhodovania prijimanie nariadeni, si¢ast'ou predkladaného materialu
je znenie navrhu nariadenia, aj s pripadnymi pripomienkami a ich vyhodnotenim podl'a
§ 6 ods. 6 Zakona, ako aj vyhodnotenie dopadov na situdciu v meste.

Ak je predmetom rozhodovania novelizécia nariadenia, koncepcie, vnitorného predpisu
alebo in¢ho ucelené¢ho podkladu normativneho charakteru, spracovatel’ prezentuje aj
v€lenenie novelizacie do uplného znenia. Ak ide o texty velkého rozsahu, v zaujme
uspornosti moze ist' o uplné znenie v dotknutych Castiach textu alebo o prezentaciu
uplného znenia na dataprojekcii.

Spracovatel’ materidlu zodpoveda za to, Ze obsah a navrh na rozhodnutie st v sulade
Sustavou asSinymi platnymi vSeobecne zavdznymi predpismi, s uzneseniami
mestského zastupitel'stva a S vnutornymi pravidlami mestskej samospravy.

Podl'a okolnosti a potrieb sa na zefektivnenie prerokovania vyuziji pomocky nazornej
prezentacie (dataprojekcia, schémy, naérty a pod.).

11§ 15 ods. 1 zakona &. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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6.2
6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

PROGRAM ROKOVANIA

Navrh programu pripravuje primator. Vysledkom pripravy je ndvrh programu rokovania
mestského zastupitel'stva a tlohy v podkladovom a organizacnom zabezpeceni
zasadnutia (zadania k spracovaniu podkladov, uréenie okruhu prizvanych, Standardné
alebo osobitné materialne a technické zabezpecenie rokovania a pod.).

Navrh programu rokovania sa publikuje v termine a spdsobom, ktory upravuje zakon*?,

Navrh programu sa schval'uje na zaciatku zasadnutia, bezprostredne po spolocenskom
uvode a overeni skuto¢nosti, ze mestské zastupitel'stvo je uznaSaniaschopné (§ 12 ods.
7 Zéakona).

Z pripraveného ndvrhu programu nemozno pozmenujucimi navrhmi vylacit
prerokuvanie a schvalovanie takych rozhodnuti, ktorych vynechanie by viedlo
K poruSeniu vSeobecne zaviznych predpisov alebo vnutornych noriem alebo
Kk prekroceniu lehot, ktoré takéto predpisy stanovuju, alebo vtedy, ak by odloZenie
riadne pripraveného bodu rokovania mohlo poskodit zaujmy mesta alebo jeho
obyvatelov.

Pri schvalovani navrhu programu moZu svoje pripomienky k navrhu programu
predlozit’ poslanci mestského zastupitel'stva po schvaleni navrhu programu, ktory bol
zverejneny na uradnej tabuli obce (mesta) ana webovom sidle obce. O kazdom
dopliiujicom alebo pozmenujicom navrhu sa rozhoduje jednotlivo, ak si mestské
zastupitel'stvo osobitnym uznesenim neur¢i iny postup. Pri hlasovani o zmenach alebo
doplneni programu zasadnutia sa uplatiiuje zdkonom upravené kvorum nadpolovicnej
vagsiny vsetkych poslancov.'®

Ak zastupitel'stvo takto pripraveny navrh programu neschvali, prediskutuju sa namietky
a pripomienky hlasujtcich proti a tych, ¢o sa zdrzali hlasovania a navrh programu sa
v stlade s vysledkom diskusie upravi (napr. tak, ze sa z navrhu vypustia sporné¢ body
alebo sa upravi ich znenie a pod.). Ak zastupitel'stvo neschvali ani takto upraveny névrh
programu, postup sa opakuje az do spracovania navrhu, ktory ziska potrebnt va¢sinu na
schvalenie, pripadne sa zasadnutie prerusi na dobu, po ktort sa poslanci pokusia
dosiahnut’ podporu ndvrhu programu relevantnou vécSinou hlasov. Ak ani tieto kroky
nevyustia do schvalenia programu rokovania, primator s poukazom na tuto skuto¢nost’
rokovanie ukonci.

Poradie bodov programu sa ur¢i tak, aby zodpovedalo zdkladnym zdsadam rokovania a
prioritam podla zakona o obecnom zriadeni, podla potrieb obyvatelov alebo podla
osobitnych rozhodnuti zastupitel'stva. Ak to prispeje k efektivnejSiemu priebehu
rokovania, poradie schvalenych bodov rokovania je mozné aj v priebehu rokovania
osobitnym procesnym uznesenim upravit’.

ZVOLANIE ZASADNUTIA

Zasadnutia mestského zastupitel'stva zvolava primator pozvankou v predstihu sedem
dni pred terminom rokovania. V pripade nahlej naliehavej potreby sa mimoriadne
zasadnutie zastupitel'stva zvola tak, aby boli pozvanky doruc¢ené najneskor tri dni pred
terminom rokovania.

12.§ 12 ods. 4 zakona &. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
13§ 12 ods. 5, druha veta zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

1.7

8.2

8.3

8.4

MsZ v Suranoch zasada len na uzemi mesta Surany. Rokovacim ditom je spravidla
streda s tym, Ze rokovanie sa zaCina obvykle o 14:00 hod. a pokracuje najdlhSie
spravidla do 22:00 hod., ak MsZ nerozhodne inak.

Pozvanka na zasadnutie mestského zastupitel'stva obsahuje popri tidajoch o mieste a
Case zacCiatku rokovania, navrh programu, meno, funkciu a vlastnoru¢ny podpis osoby,
ktora zasadnutie zvolava. Pozvanka sa doruCuje vSetkym poslancom, hlavnému
kontroldrovi a ostatnym prizyvanym osobam. Ak zasadnutie nezvoldva primator, musi
byt’ pozvanka s rovnakym predstihom dorucena aj primatorovi do podatelne mestského
uradu.

Ustanovenia predchadzajucich odsekov platia aj v pripade, ak zasadnutie zastupitel'stva
zvoléva zéstupca primatora alebo povereny poslanec (§ 12 ods. 2 Zakona).

Ak ziada o zvolanie zasadnutia mestského zastupitel'stva aspon tretina poslancov (§ 12
ods. 1 zakona), ziadost’ o zvolanie zasadnutia sa doruci v pisomnej forme primatorovi
alebo do podatelne mestského tiradu'*. Ziadost’ musi obsahovat’ aj navrh programu
zasadnutia - aby ho bolo mozné v zakonom stanovenej lehote (§ 12 ods. 4 Zakona)
zverejnit’ - a pracovné materialy, o ktorych ma zasadnutie mestského zastupitel'stva
rokovat’.

Ak primator nezvola zasadnutie zastupitel'stva na Ziadost’ asponi jedne;j tretiny poslancov
a uplatnuje sa termin zasadnutia zo zakona (15. pracovny defi od doruéenia ziadosti),

= miestom zasadnutia je zasadacia miestnost’ Mestského tiradu Surany,
= ¢as zacCiatku zasadnutia je 0 14:00 hod. .

Sposobilost’ mestského zastupitel'stva rokovat’ a uznasat’ sa (pritomnost’ nadpoloviéne;j
vacsiny vSetkych poslancov podla § 12 ods. 7 Zdkona) sa musi dosiahnut’ najneskor do
15 minut odterminu pre zacatie zasadnutia uvedeného v pozvanke. Ak sa
uznaSaniaschopnost’ mestského zastupitel'stva do uvedeného ¢asu nedosiahne, priméator
skonStatuje, Ze zasadnutie sa pre nedostatocnu ucast’ poslancov rusi.

UCAST NA ROKOVANI

Na rokovani sa zucastiiuji: primator, poslanci mestského zastupitel'stva, hlavny
kontroldr, veduci zamestnanci a prizvani zamestnanci mesta alebo mestom zriadenych
a zalozenych pravnickych o0sdb Vzavislosti od ich pdsobnosti aod obsahu
prerokuivaného programu.

Ak sa poslanec nemo6ze zlcastnit’ pre chorobu alebo z iného zdvazného dovodu, je
povinny najneskér do zaciatku rokovania ospravedlnit’ svoju neucast. Poslanec
ospravedInuje svoju neucast’ zapisovatel'ke osobne, pisomne, faxom, e-mailom alebo
telefonicky.

Na rokovanie su prizyvané tiez osoby, ktorych ucast moze prispiet k lepSiemu
prerokovaniu a rozhodnutiu veci.

Ugast’ na rokovani zistuje zapisovatel. Zo zasadnutia sa vyhotovuje prezenéna listina,
ktord sa pripoji k zapisnici zo zasadnutia. Ak poslanec pride po zaciatku rokovania
(alebo odide pred jeho skoncenim) - ¢as prichodu (alebo ¢as skorSieho odchodu) sa
presne zaznamena v prezencnej listine.

14 Pripadna poziadavka, aby bolo zasadnutie zvolané na uréity konkrétny termin nie je po novele Zékona
0 obecnom zriadeni zakonom ¢. 102/2010 Z.z. pravne relevantna.
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8.5

9.2

9.3

9.4

10.
10.1

10.2

10.3

10.4

Rokovanie mestského zastupitel'stva sa neotvori, alebo otvorené rokovanie sa prerusi a
odroci, ak pocet pritomnych poslancov nedosahuje urovenn potrebnii na prijatie
rozhodnuti v prerokiivanych veciach (Prehl'ad rozhodovacich kvor - podiel hlasov
potrebnych na schvalenie roznych typov rozhodnuti je v prilohe €. 2 tohto rokovacieho
poriadku). Program zasadnutia, ktory z takéhoto dovodu nebol prerokovany sa presiiva
na nasledujuce zasadnutie mestského zastupitel'stva.

ORGANIZACNE PODMIENKY ROKOVANIA

Pisomné materidly k prerokovaniu jednotlivych bodov programu sa dorucuju
elektronicky (na zaklade vyslovnej ziadosti poslanca aj ako vytlacky) spravidla s
pozvankou. V pripade objektivnych pri€in na strane spracovatel’a, resp. mestského
uradu, ktory zabezpecuje distribliciu materidlov, musia byt tieto dorucené poslancom
najneskor 24 hodin pred zaCiatkom rokovania.

Vynimoc¢ne, ak ide o mimoriadnu alebo neodkladnti zélezitost a rozsah pisomného
materidlu nepresahuje format A4, je mozné predlozit’ pisomny material na zaciatku
zasadnutia alebo pred prerokovanim dotknutého bodu programu. Ak o to poziada aspon
tretina poslancov, v rokovani mestského zastupitel'stva sa urobi primerana prestavka na
prestudovanie podkladu.

Zasadnutie vedie primator, okrem pripadov, ked’ poveril vedenim zasadnutia svojho
zastupcu alebo ked’ nastali zakonné podmienky, aby zasadnutie viedol zastupca
primatora alebo povereny poslanec (§ 12 ods. 2, 3, 5 alebo 6 Zdkona); d’alej sa v texte
pouziva aj spolo¢né oznacenie ,,predsedajuci pre vSetky vymenované osoby.

Pre kazdého predsedajuceho platia pri vedeni zasadnutia rovnaké pravidla tohto
rokovacieho poriadku ako pre primatora.

POSTUP ROKOVANIA

Zasadnutie vedie primator pricom sa riadi vSeobecne zavdznymi predpismi, tymto
rokovacim poriadkom, schvalenym programom a cielom zabezpecit' efektivne
a produktivne rokovanie.

Jednotlivy bod programu sa spravidla prerokuva v nasledovnom slede krokov:
= prednesie sa stru¢na vstupnd informécia,
= uvedie sa/komentuje sa predloZeny pisomny material,

= prednesu sa alebo sa tlmocia stanoviskd poradnych organov alebo iné dopliiujuce
relevantné stanoviska a informacie,

= nasleduje diskusia/rozprava,

- ak ide 0 prerokovanie, ktoré vyusti do rozhodovania -
= formuluje sa presny predmet rozhodovania,

= hlasovanim sa rozhoduje o prijati uznesenia.

Vstupnt informaciu podava predkladatel’ pisomného materidlu alebo priméator, pripadne
poslanec, ktory zasadnutie MsZ vedie.

Ak boli k preroktivanej veci vyziadané stanoviska odbornych orgédnov, institacii,
obcanov alebo skupin, predkladatel’ oboznami mestské zastupitel'stvo s ich podstatnymi
castami a zaverom.
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10.5

10.6

11.
111

11.2

11.3

11.4

115

11.6

11.7

11.8

11.9

11.10

11.11

Konstatovanim vysledku hlasovania je prerokovanie bodu rokovania uzatvorené
a nasleduje d’alsi bod rokovania. Tento postup sa opakuje az do prerokovania celého
schvaleného programu, okrem pripadov, ze zasadnutie bolo prerusené uznesenim
zastupitel'stva alebo ozndmenim primatora, v pripade, Ze pocet pritomnych nedosahuje
uznasaniaschopnost’ (§ 12 ods. 7 Zakona) alebo ak pocet pritomnych nedosahuje
kvérum potrebné pre prijatie navrhovaného rozhodnutia.

Po vycerpani schvaleného programu rokovania primator zasadnutie ukonci.

PRAVIDLA PRIEBEHU DISKUSIE

Do diskusie o prerokovavanom materiali sa poslanci prihlasuja pomocou hlasovacieho
zariadenia. Ak nie je pocas diskusie hlasovacie zariadenie funk¢né, do diskusie sa
poslanci hlasia zdvihnutim ruky. Rovnako sa postupuje pri prihlasovani predniest’
faktickt poznamku alebo doplitujucu otazku. Ak nie je hlasovacie zariadenie funkéné,
prihlasuje sa zdvihnutim ruky.

Primator udel'uje slovo osobam zapojenym do programu, poslancom a inym osobam,
ktoré sa prihlasili do diskusie v poradi, v akom o0 slovo poziadali.

O slovo sa ziada zdvihnutim ruky. Osoba, ktorej bolo slovo udelené, prednasa svoj
prispevok vecne a zretelne, jej vystupenie nesmie nartsat’ dostojnost’ rokovania,
a nesmie obsahovat’ znevazujlice prvky. Prispevok sa prednasa do mikrofonu.

Diskusny prispevok znamend moznost suvisle tlmoc¢it ndzor na prerokuvant vec.
Nesmie presiahnut’ 5 min.

PoloZenie dopliujicej otazky slizi na objasnenie dolezitého detailu prerokiivanej veci
alebo odstranenie pochybnosti o spravnom chéapani predchadzajucich vyrokov
a vyjadreni. Nesmie presiahnut’ 60 sekund.

Faktickd poznamka je strunym a vystiznym poukazanim na doposial neuvedené
skutoCnosti dolezité pre spravny postup preroklivania veci alebo pre jej spravne
posudenie. Nesmie presiahnut’ 2 min. Ziadost' o prednesenie faktickej poznamky sa
signalizuje cez hlasovacie zariadenie, v pripade nefunkénosti zodvihnutim dlani
spojenych do tvaru pismena ,,T“. V ramci faktickej pozndmky mozno tiez predlozit’
procesny navrh na zefektivnenie postupu rokovania.

Dodrzanie stanovenych ¢asovych limitov sleduje predsedajtci. Ak je to pre priebeh a
vysledok rokovania G€¢elné, moZe primator stanovené limity vhodne upravit’. Stanoveny
limit sa tieZ upravi, ak o tom v konkrétnom pripade rozhodne mestské zastupitel'stvo
procesnym uznesenim.

Kazdy ucastnik ma pravo poziadat o slovo v suvislosti s prerokiivanym bodom
programu zasadnutia; je pritom povinny reSpektovat’ pokyny primatora, pravidla
stanovené zakonom o obecnom zriadeni a tymto rokovacim poriadkom.

V diskusii maju pravo slova najprv poslanci mestského zastupitel'stva v poradi, v akom
sa do diskusie prihlasili.

Zavazné poskytnutie slova poslancovi NR SR, poslancovi Eurdpskeho parlamentu,
zastupcovi vlady alebo iného Statneho organu upravuje Zakon (§ 12, ods. 9).

Ak je to z pohl'adu priebehu diskusie efektivne, primator udeli slovo aj nositel'om
poradnych hlasov (hlavny kontroldr, ¢len komisie mestského zastupitel'stva), pripadne
inym zamestnancom mestskej samospravy alebo prizvanym osobam.
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11.12

11.13

Ak poziada o slovo iny uc€astnik rokovania vratane pritomného obyvatela mesta,
primator rozhodne o udeleni slova s ohl'adom na efektivnost’ priebehu rokovania;
spravidla maximalne dvakrat k prerokovavanému bodu. V spornych situdciach
rozhodne o0 udeleni slova mestské zastupitel'stvo procesnym uznesenim.

Diskusiu uzatvara primator, ak niet viac diskusnych prispevkov alebo ak je to
nevyhnutné z Casovych dovodov. Navrh na ukoncenie diskusie moze podat’ aj poslanec
mestského zastupitel'stva; o tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie a prednostne. Diskusia sa
V tomto pripade skon¢i, ak o tom procesnym uznesenim rozhodlo mestské zastupitel'stvo.
Vynimoéne mdze primator uzatvorit’ diskusiu aj vtedy, ak kvoli poruSovaniu rokovacieho
poriadku nie je mozné diskutovat’ alebo rozhodovat'.

12. PRAVIDLA NA OCHRANU PORIADKU

121
12.2

12.3

12.4

12,5

13.
131
13.2

Vsetci Gcastnici su povinni spravat’ sa tak, aby nerusili dostojnost’ priebehu zasadnutia.
Ugastnici st povinni respektovat’ vedenie rokovania, najmi hlasit sa o slovo
dohodnutym spdsobom a zdrzat’ sa znevazujucich alebo provokujucich vyrokov alebo
¢inov.

Ak osoba, ktorej bolo udelené slovo,

= poruSuje tento rokovaci poriadok

= alebo ak nereSpektuje pokyny vo vedeni zasadnutia

= alebo ak obsah jej vystipenia nesuvisi s prerokiivanym bodom programu

= alebo ak nerespektuje vSeobecné pravidla slusnosti

primator ju upozorni na tato skutocnost’ s vystrahou, ze ak nenastane naprava, udelené
slovo moze byt odnaté. Ak po upozorneni nenastane naprava, primator ma pravo odnat’
slovo. V pochybnostiach rozhodne o odnati slova mestské zastupitel'stvo procesnym
uznesenim.

Ak sa ucastnik  zasadnutia napriek napomenutiu opakovane dopusti porusenia
rokovacieho poriadku, mestské zastupitel'stvo mdze procesnym uznesenim rozhodnut’
o jeho vykéazani z rokovacej miestnosti bud’ do skoncenia prerokiivaného bodu
programu alebo na cely zvySok zasadnutia.

Ak sa v priebehu rokovania opakovane nereSpektuji zakladné zasady rokovania alebo
schvaleny program alebo tento rokovaci poriadok, primator upozorni na thto
skutocnost. Ak ani po upozorneni nenastane néaprava, primator navrhne rozhodnut
0 ukonc¢eni zasadnutia. Ak je priebeh rokovania natol’ko vazne naruSeny, ze nie je
mozné rokovat' arozhodovat, primator s poukazom na tieto dovody zasadnutie
mestského zastupitel'stva bud’ prerusi do obnovenia poriadku alebo — ak to nie je mozné
— zasadnutie ukonci.

PRAVIDLA PRE PRIJIMANIE ROZHODNUTI
Mestské zastupitel'stvo rozhoduje formou uznesenia alebo prijatim nariadenia.

Uznesenie je individudlny pravny akt, ktorym sa rozhoduje o jednotlivej, konkrétnej
zalezitosti. Sluzi napriklad na postdenie a schvélenie predkladaného navrhu, na
stanovenie ulohy smerujucej k zabezpeCeniu potrieb mesta, k zaujatiu stanoviska
k polozenej otazke a pod. Ak sa uznesenim stanovuje loha, obsahuje znenie ulohy,
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13.3

13.4

13.5

13.6

13.7

13.8

13.9
13.10

13.11

13.12

oznacenie nositel’a a uvedenie terminu splnenia; stanovenie ulohy musi byt v sulade
s vyhradenou vecnou pdsobnostou mestského zastupitel'stva a nesmie zasahovat’ do
riadiacej posobnosti primatora stanovenej zakonom v § 13 ods. 4 pism. e) Zakona. Pri
uzneseni posudzujucom predkladany navrh sa uvedie presny odkaz na predlozeny
pisomny material s uvedenim jeho nazvu, spracovatel’a, ditumu spracovania a pripadne
identifikacného Ccisla (znacky). Stavebné prvky Struktiry uznesenia v Standardnych
pripadoch st uvedené v prilohe €. 3 tohto rokovacieho poriadku.

Uznesenie, ktorym sa upravuje priebeh zasadnutia alebo podrobnosti postupu v
rokovani sa oznacuje ako procesné (proceduralne). Hlasovanie o procesnych otazkach
ma spravidla prednost’ pred hlasovanim o merite veci alebo jeho Casti, ak z poziadavky
efektivnosti rokovania nevyplyva opak. Procesné uznesenie ma platnost’ a G¢innost’ do
skoncenia rokovania, pokial’ v samotnom procesnom uzneseni nie je ind uprava.

Nariadenie mesta je normativny pravny akt, ktory ma charakter vSeobecne zavdznej
pravnej normy. Nariadenie slizi na stanovenie zavdznych pravidiel spravania
V posobnosti mesta. Nariadenie ma vSeobecné nalezitosti pravnych noriem; najmé
obsahuje ucel, pre ktory sa vydava, vymedzenie predmetu upravy, stanovenie prav a
povinnosti a udaj o G¢innosti. Nariadenie moze tiez obsahovat’ sankcie za nesplnenie
povinnosti a prechodné ustanovenia, ktoré rieSia kontinuitu stavu pred a za Ucinnosti
nariadenia a zruSovacie ustanovenia, ak sa nim rusia predchadzajuce nariadenia alebo
ich Casti.

Pred rozhodnutim v prerokiivanej zalezitosti si zastupitel'stvo vypocuje stanovisko
organoV a funkcii s poradnym hlasom (najmé napr. komisie mestského zastupitel'stva,
kompetentny zamestnanec mestského tradu, hlavny kontrolér), pripadne iné prizvané
osoby s poradnym hlasom.

Pred hlasovanim o navrhu musi byt poskytnutd moznost’ vyjadrit' k navrhu svoje
pripomienky. Pripadné doplitujice alebo pozmenujuce ndvrhy musia byt’ formulované
tak, aby mohli byt’ predmetom hlasovania.

Znenie rozhodnutia sa predklada k hlasovaniu tak, aby zahriiovalo vSetky konstruktivne
prispevky ucastnikov a aby stru¢ne a jednoznacne smerovalo k zabezpeceniu svojho
ucelu.

Vzhl'adom na to, Zze pre vysledok hlasovania je podla zékonal® vyznamny len podet
hlasov ,,za” ajeho vztah voc¢i zdkonom stanovenému kvoru, ndvrhy uzneseni sa
formulujt vZdy pozitivne; ak sa odporti¢a navrhované uznesenie neschvalit’, je potrebné
to vyjadrit’ hlasovanim ,,proti” navrhu alebo tym, Ze sa poslanec zdrzi hlasovania.

Konkrétny postup v procese hlasovania riadi primator.

Ak boli k navrhu vznesené doplnky alebo pripomienky, ktoré znamenaju jeho ¢iasto¢nu
upravu, rozhoduje sa najprv o Ciastkovych pozmenovacich alebo dopliovacich
navrhoch, az potom o navrhu ako o celku v zneni pripadne schvalenych dopliiovacich
a pozmenovacich navrhov.

Ak su podané viaceré procesné navrhy, predsedajuci ich vyhodnoti a s uvedenim
dévodov zvoli postup d’alSieho rokovania alebo d4 o postupe hlasovat’.

Verejne sa hlasuje spravidla pouzitim hlasovacieho zariadenia. V pripade jeho poruchy
alebo ak hlasovacie zariadenie nie je k dispozicii, sa hlasuje zdvihnutim ruky a
s¢itavanie hlasov zabezpecuje vopred urceny skrutator.

15§ 12 ods. 7 zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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13.13

13.14

13.15

13.16

13.17

13.18

13.19

14.
141

14.2

Mestské zastupitel'stvo rozhoduje verejnym hlasovanim, pokial sa procesnym
uznesenim nerozhodlo o tajnom hlasovani. O forme hlasovania sa rozhoduje verejnym
hlasovanim na zdklade navrhu primatora alebo poslanca mestského zastupitelstva.
Mestské zastupitel'stvo rozhoduje spravidla verejnym hlasovanim. Ak niekto
z poslancov navrhne, aby v konkrétnej veci mestské zastupitel'stvo hlasovalo tajne,
mestské zastupitel'stvo rozhoduje tajnym hlasovanim.

Informéacie z hlasovacieho zariadenia o priebehu a vysledku verejného hlasovania sa
priebezne premietaja na dataprojektore priamo v miestnosti, v ktorej prebieha
zasadnutie MsZ.

Ak ma zastupitel’'stvo na programe rokovania rozhodovanie, ktoré ma prebehnut’ tajnym
hlasovanim, hlasuje sa o vopred presne sformulovanom zneni navrhu uznesenia a
osobitne oznacenymi hlasovacimi listkami, ktoré sa rozdaju vSetkym poslancom. Na cely
priebeh tajného hlasovania dozerd komisia zvolend na tento Ucel mestskym
zastupitel'stvom, ktord spocitava hlasy a informuje o vysledku tajného hlasovania.
Predseda komisie ozndmi po scitani hlasov pocet vydanych hlasovacich listkov, pocet
poslancov, ktori hlasovali za predlozeny ndvrh, pocet poslancov, ktori hlasovali proti
predlozenému navrhu, pocet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania, pocet poslancov,
ktori pripadne neodovzdali hlasovacie listky a pocet pripadne neplatnych hlasov.
Na zdklade oznamenia komisie primator nasledne skonStatuje vysledky tajného
hlasovania a bud’ sa prijaté uznesenie zaznamena do zapisnice alebo sa do zapisnice
skonstatuje, ze navrhované uznesenie nebolo prijaté.

Informacie z hlasovacieho zariadenia o vysledku verejného hlasovania a zapisnica o
vysledku tajného hlasovania st sucast'ou zapisnice zo zasadnutia MsZ.

Spojenie dvoch alebo viacerych veci do spoloéného hlasovania je pripustné, ak je to
vzhl'adom na povahu veci a efektivnost’ rokovania ucelné a ked’ proti navrhu o spojeni
do spolo¢ného hlasovania niet namietok. Ak s proti spojeniu veci do spolocného
hlasovania namietky, rozhodne o postupe zastupitel'stvo procesnym rozhodnutim.

Kvérum potrebné pre prijatie rozhodnutia v jednotlivych forméch a v roéznych
pripadoch je stanovené zakonom (prehl’ad rozhodovacich kvor je v prilohe ¢. 2 tohto
rokovacieho poriadku).

Ak z povahy veci alebo z obsahu rozhodnutia nevyplyva nieo iné, uznesenie
zastupitel'stva nadobuda s platnostou aj i¢innost.

PRAVO INTERPELACIE

Interpeldciou sa rozumie verejne poloZené otazka, ktoru pocas zasadnutia mestského
zastupitel'stva poslanec adresuje primatorovi alebo vedicemu zamestnancovi
mestského tradu alebo hlavnému kontrolorovi alebo pritomnému zastupcovi mestom

zriadenej alebo zaloZenej pravnickej osoby vo veciach tykajucich sa vykonu ich prace.
16

Interpelacia sa vybavuje predovSetkym odpoved’ou ustne a priamo na zasadnuti, na
ktorom bola vznesena. Ak to nie je s ohl'adom na povahu veci alebo okolnosti predmetu
interpelacie mozné, odpoved’ sa vybavi pisomne v lehote do 30 dni od terminu
zasadnutia (odpoved’ sa vybavi pisomne a na najblizSom nasledujiicom zasadnuti
mestského zastupitel'stva sa iou oboznamia poslanci MsZ).

16 §25 ods. 4 pism. b/ zakona &. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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14.3

15.

151

Pravo interpelacie je v predmete polozZenej otazky obmedzené pracovnou pdsobnost'ou
dopytovaného funkciondra alebo zamestnanca. Otazky mimo tejto pOsobnosti sa
nepovazuju za vyuzitie prava interpelacie: moézu byt podla okolnosti diskusnym
prispevkom alebo doplnujiucimi otdzkami (Cl. 11.3 a 11.4. vyssie).

ZAZNAMENANIE PRIEBEHU A VYSLEDKOV ROKOVANIA A ICH
KONTROLA

Z kazdého rokovania mestského zastupitel'stva sa vyhotovuje videozaznam, zvukovy
zdznam a zapisnica. Zapisovatelom je uréeny zamestnanec mestského uradu.
Zapisovatel’ si vyhotovuje na Ucely spracovania zapisnice pracovny zvukovy zaznam
z priebehu rokovania.

15.2 Zépisnica obsahuje nasledovné nalezitosti:

15.3

154

15.6

15.7

o Vv zdhlavi idaje o mieste a ¢ase rokovania, poradové Cislo zasadnutia v prisluSnom
roku, program rokovania, udaj, kto viedol rokovanie, ¢as, kedy sa rokovanie zacalo
(na konci zépisnice sa uvedie Cas, kedy sa zasadnutie skonc¢ilo),

= zaznam priebehu prerokovania obsahuje - v poradi, v akom rokovanie skutoc¢ne
prebiehalo: ndzov bodu programu, informacie o predlozenom podklade, o tom, kto
predniesol vstupnu informéciu, pripadne kto predniesol stanovisko poradného hlasu,
zdznam o tom, kto vystipil v diskusii a o vSetkych ndvrhoch predlozenych na
hlasovanie. Obsah diskusného prispevku sa priebezne nezapisuje; ak diskutujuci
predlozi diskusny prispevok v pisomnej forme, pripoji ho zapisovatel na ziadost’
diskutujuceho do prilohy zapisnice. Ak boli v priebehu prerokovania navrhované
procesné rozhodnutia, zaznamenaji sa priebezne spdsobom uvedenym
V nasledujucom odseku;

= zaznam o rozhodovani (ak prerokovanie vyustilo do rozhodovania) obsahuje presné
znenie navrhu, o ktorom sa hlasovalo, zdznam o aktualnej ucasti poslancov v Case
hlasovania a konstatovanie kvora potrebného pre prijatie rozhodnutia, zaznam
0 hlasovani (pocet hlasov ,,za/proti/zdrzal sa hlasovania“ s uvedenim mien poslancov
a sposobu ako hlasovali). Ak bolo hlasovanim dosiahnuté potrebné kvérum hlasov
,»Za”, v zapisnici sa uvedie konStatovanie ,,navrh bol prijaty”’; ak potrebné kvorum
nebolo hlasovanim dosiahnuté, v zépisnici sa uvedie konStatovanie ,,ndvrh nebol
prijaty”. (Forma zdznamu o rozhodovani je v tvode prilohy €. 3.)

Zapisnica zo zasadnutia mestského zastupitel'stva sa vyhotovuje do 10 pracovnych dni
po zasadnuti. VSetky materidly zo zasadnuti mestského zastupitel'stva sa eviduji a
ukladajt na sekretariate primatora.

Zapisnica sa zverejiiluje na webovom sidle mesta. Zapisnica je k dispozicii na
nahliadnutie na sekretaridte primatora. Uznesenia zo zasadnutia mestského
zastupitel'stva mesto zverejni do 5 dni od podpisu primatora. V rovnakom termine sa
zverejni aj rozhodnutie primatora pri uplatneni § 13 ods. 6 Zakona.

Ak zéapisnica obsahuje dolezité skutocnosti tykajuce sa inych oséb ako volenych
funkciondrov a zamestnancov mesta, doru¢i sa im vypis prisluSnej Casti zapisnice
a uznesenie, ak bolo vo veci prijaté. Vypis obsahuje identifikacné data zasadnutia a
znenie uznesenia, pripadne — ak je to ucelné - citat prisluSnej Casti zapisnice.

Kontrola pInenia uzneseni zo zasadnuti mestského zastupitel'stva sa vykonava v zmysle
schvaleného planu prace.
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15.8

15.9

15.10

15.11

16.
16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

Vypisy z uzneseni MsZ vyhotovuje a za ich spravnost zodpovedd povereny
Zamestnanec mesta.

Vypis z uznesenia MsZ sa vyhotovuje na kazdé uznesenie osobitne, okrem uzneseni,
ktoré spolu neoddelitel'ne suvisia (napr. uznesenia tykajuce sa nakladania s majetkom
mesta, prijimané v pripadoch rozhodovania o pripadoch hodnych osobitného zretel’a.).

Vypis z uznesenia MsZ vyhotovuje povereny zamestnanec tak, Zze v spodnej ¢asti vypisu
na lavej strane wuvedie text: za spravnost, meno a priezvisko povereného
zamestnancaa podpis. Na pravej strane uvedie meno a priezvisko primatora, funkciu
spolu so skratkou v. r.. Tymto nie je dotknuté opravnenie primatora mesta podpisovat’
v pripade potreby vypis z uznesenia.

Vypis z uznesenia sa opatri okrahlou peciatkou s erbom mesta.

SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Ak z povahy situdcie vyplyva, Ze v pripade slavnostného zasadnutia by uplatnenie
pravidiel tohto rokovacieho poriadku nebolo adekvatne, pravidla rokovania sa uplatnia
primerane.

Ak je to ucCelné s ohl'adom na efektivnost' rokovania alebo na dosiahnutie ciel’a
rokovania, moze mestské zastupitel'stvo na konkrétny pripad pouzit primerane
upraveny postup. Tato moznost’ je viazana na prijatie prislusného procesného uznesenia,
ktoré konstatuje odovodnenie odlisného postupu a zvoleny postup popisuje.

V otézkach, ktoré¢ neupravuje tento rokovaci poriadok, sa postupuje podl'a zékladnych
zasad rokovania (¢l. 2 vyssie); v spornych situaciach rozhoduje o postupe rokovania
Vv stlade so zédkladnymi zasadami mestské zastupitel'stvo procesnym uznesenim.

Garantom tohto rokovacieho poriadku je zastupca primatora. Garant sleduje G¢elnost’
a vyuzivanie pravidiel v rokovacom poriadku, pripadné zmeny v prislusnej legislative
a podava ndmety na zmeny alebo doplnky rokovacieho poriadku.

Tento rOkOVaCiV poriadok bol prerokovany a schvaleny uznesenim Mestského
zastupitel'stva v Suranoch ¢. 12/2023-Z, bod. XII., diia 14.12.2023.

Tento rokovaci poriadok nadobuda ti¢innost’ diiom 15.12.2023. Sucasne sa rusi rokovaci
poriadok schvaleny uznesenim ¢&. 2/2019-Z, bod XVII., zo dna 14.2.2019, v zneni
Zmeny ¢.1 schvalenej uznesenim ¢. 13/2020-Z, bod XIII., zo dha 18.06.2020 a Zmeny
8.2 schvalena uznesenim ¢. 18/2021-Z, bod Il1., zo diia 08.04.2021.

Mgr. Marcel Filaga
primator mesta Surany

prilohy:

o

(@]

o

(@]

o

(@]

. 1: Znenie § 12 zadkona o obecnom zriadeni
. 2: Prehl'ad rozhodovacich kvor

. 3: Odporacané nalezitosti zapisnice v jednotlivom bode rokovania
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priloha ¢. 1

Znenie § 12 zakona o obecnom zriadeni
(zak. €. 369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov)

§12
Rokovanie obecného zastupitel’stva

(1) Obecné zastupitel'stvo zasada podl'a potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace. Ak
poziada o zvolanie zasadnutia obecného zastupitel'stva aspon tretina poslancov, starosta
zvola zasadnutie obecného zastupitel'stva tak, aby sa uskutoc¢nilo do 15 dni od dorucenia
ziadosti na jeho konanie. Ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitel'stva zvola starosta
zvoleny v predchddzajucom volebnom obdobi tak, aby sa uskuto¢nilo do 30 dni od
vykonania volieb. Obecné zastupitel'stvo zasadéa v obci, v ktorej bolo zvolené.

(2) Ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitel'stva podl'a odseku 1 prvej vety,

zvoléa ho zastupca starostu alebo iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom. Ak
starosta nie je pritomny alebo odmietne viest takto zvolané zasadnutie obecného
zastupitel'stva, vedie ho ten, kto zvolal obecné zastupitel'stvo.

(3) Ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitel'stva podl'a odseku 1 druhej vety,
zasadnutie obecného zastupitel'stva sa uskutocni 15. pracovny deit od dorucenia Ziadosti
na jeho konanie. Ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitel'stva podl'a odseku 1
tretej vety, zasadnutie obecného zastupitel'stva sa uskuto¢ni 30. pracovny deni od
vykonania volieb. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest' takto zvolané
zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho zastupca starostu; ak nie je pritomny alebo
odmietne viest zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny
obecnym zastupitel'stvom.

(4) Navrh programu zasadnutia obecného zastupitel'stva sa zverejiiuje na tradnej tabuli
obce a na webovom sidle obce aspon tri dni pred zasadnutim obecného zastupitel'stva.

(5) Obecné zastupitel'stvo schval'uje navrh programu zasadnutia na zaciatku zasadnutia.
Najprv sa hlasuje o bodoch navrhu programu podl'a odseku 4. Na zmenu navrhu programu
zasadnutia obecného zastupitel'stva je potrebny stihlas nadpoloviénej vacsiny vsetkych
poslancov. Ak starosta odmietne dat’ hlasovat’ o navrhu programu zasadnutia obecného
zastupitel'stva alebo o jeho zmene, straca pravo viest’ zasadnutie obecného zastupitel'stva,
ktoré d’alej vedie zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne
viest zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym
zastupitel'stvom.

(6) Ak na zasadnuti obecného zastupitel'stva poziada v stvislosti s prerokivanym bodom
programu o slovo poslanec, slovo sa mu udeli. Ak starosta neudeli slovo poslancovi,
strdca pravo viest zasadnutie obecného zastupitel'stva, ktoré dalej vedie zastupca
starostu. Ak zéastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie obecného
zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.

(7) Obecné zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore. Sposobilé rokovat’ a uznasat’ sa je vtedy,
ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina vSetkych poslancov. Na prijatie uznesenia obecného
zastupitel'stva je potrebny sthlas nadpolovi¢nej vicsiny pritomnych poslancov, ak cast’
vety za bodkociarkou, odsek 5, § 13 ods. 8, § 18a ods. 3 a 10, § 20a ods. 4 a § 20b ods. 5
alebo osobitny zdkon neustanovuje inak; na prijatie nariadenia je potrebny suhlas
trojpatinovej vacsiny pritomnych poslancov.

(8) Rokovania obecného zastupitel'stva su zasadne verejné. Obecné zastupitel'stvo
vyhlési rokovanie vZdy za neverejné, ak predmetom rokovania st informdcie alebo veci
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chranené podl'a osobitnych zakonov;'?? to neplati, ak je predmetom rokovania obecného
zastupitel'stva
a) pouzitie verejnych prostriedkov na platy, odmeny a iné naleZzitosti spojené s vykonom
funkcie organov obce, Clenov organov obce, zamestnancov obce alebo osob, ktoré
vykonévaju za odplatu ¢innost’ pre obec,

b) nakladanie s majetkom vo vlastnictve obce, najmi prevod vlastnictva k majetku vo
vlastnictve obce, nadobudnutie majetku do vlastnictva obce alebo prenechanie majetku
obce do uzivania inym osobam.

(9) Ak na rokovani poziada o slovo poslanec Narodnej rady Slovenskej republiky,
poslanec Eurdpskeho parlamentu, zastupca vlady alebo iného Statneho organu, slovo sa
mu udeli. Moze sa udelit’ aj ktorémukol'vek obyvatel'ovi obce.

(10) Nariadenie a uznesenie obecného zastupitel'stva podpisuje starosta najneskor do 10
dni od ich schvélenia obecnym zastupitel'stvom.

(11) Podrobné pravidla o rokovani obecného zastupitel'stva upravi rokovaci poriadok
obecného zastupitel'stva.
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priloha ¢. 2
Prehl’ad rozhodovacich kvor

(podiel hlasov potrebnych na schvalenie r6znych typov rozhodnuti v obecnom zastupitel’stve)

Nadpolovi¢na vicSina pritomnych poslancov sa vyzaduje
e na prijatie uznesenia obecného zastupitel'stva, ak zakon v danom konkrétnom pripade

neupravuje iné kvorum - § 12 ods. 7 zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v z. n. p.
(dalej len ,,zakon o obecnom zriadeni”™)

Nadpolovi¢na vicsina vSetkych poslancov je nevyhnutna

e pri vol'be hlavného kontroléra v prvom kole a pri odvolani hlavného kontroléra z funkcie -
§ 18a ods. 3 a ods. 10 zakona o obecnom zriadeni,

e ked obecné zastupitel'stvo udel'uje stihlas so zmluvami o spolupraci obci - § 20a ods. 4 a 20b
ods. 5 zakona o obecnom zriadeni,

e nazmenu zverejneného navrhu programu zasadnutia obecného zastupitel'stva - § 12 ods. 5
zakona o obecnom zriadenti,

« na rozhodovanie o tom, & nastalo nesplnenie alebo porusenie povinnosti z Ustavného
zdkona o ochrane verejného zaujmu - CL. 9 ods. 6 a ods. 9 Ustavného zakona ¢&. 357/2004
Z. 7. 0 ochrane verejného zaujmu pri vykone funkecii verejnych funkcionarov v z. n. p. (d’alej
len ,,Ustavny zakon o ochrane verejného zaujmu”).

Trojpitinova vicsina pritomnych poslancov sa vyzaduje
e naprijatie nariadenia - § 12 ods. 7 zakona o obecnom zriadeni,

« nazastavenie konania o nesplneni alebo poruseni povinnosti z Ustavného zdkona o ochrane
verejného zaujmu - CI. 9 ods. 13 Ustavného zédkona o ochrane verejného zaujmu.

Trojpitinova vicsina vSetkych poslancov je nevyhnutna

e na potvrdenie uznesenia, ktorého vykon starosta pozastavil - § 13 ods. 8 zdkona o obecnom
zriadenti,

e na schvalenie koncesnej zmluvy - § 9 ods. 2 pism. g) zdkona o majetku obci,

e na schvalenie prevodu majetku obce z dovodu hodného osobitného zretel'a - § 9a ods. 15
pism. f) zakona o majetku obci,

o naschvélenie nijmu majetku obce z dovodu hodného osobitného zretel’a - § 9aa, ods. 2 pism.
e) zakona o majetku obci,

e na schvalenie nesthlasu s navrhnutym kandidatom na riaditel'a Skoly - § 3 ods. 2 zakona
zakon €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v z. n. p.

tzv. Relativna viéSina = najvacsi pocet platnych hlasov bez ohl'adu na pocet hlasujicich

e je podmienkou zvolenia hlavného kontrolora v druhom kole - § 18a ods. 3 zakona
0 obecnom zriadeni.

Upozornenie:

sV pripade krizovej situdcie pri rozhodovani koreSpondencnym alebo elektronickym
hlasovanim platia sprisnené kvora - § 30f ods. 3 a 5 zakona o obecnom zriadeni.

o Prehlad zodpoveda pravnemu stavu ku ditu 18.04.2024
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priloha ¢. 3
Odporicané nalezitosti zapisnice v jednotlivom bode rokovania
z priebehu:
s kto podal vstupnu informéciu
s kto uviedol pracovny material
s aké poradné hlasy boli pouzité
s kto vystupil v diskusii (len zapis mien v poradi, v akom vystupili vratane opakovanych
vystupeni)
s aké boli podané pozmenovacie alebo dopliiovacie navrhy (ak existovali)
zaznam z rozhodovania:

s predkladatel’: ... (zaznamena sa, kto navrh predlozil)

@ znenie ndvrhu: ...(zaznamena sa znenie navrhu predlozeného na hlasovanie)

s pritomnost’ / kvorum = x/y
(x = pocet pritomnych poslancov, y = pocet hlasov potrebnych na schvélenie - podla druhu
rozhodovania v prehl’ade rozhodovacich kvor)

vysledky hlasovania pocet hlasov | mena poslancov

ZA

PROTI

ZDRZAL SA
HLASOVANIA

Struktira Standardného uznesenia

Hlasovanim bolo prijaté nasledovné
Uznesenie Mestského zastupitel'stva ¢.... zo dia.............
Mestské zastupitel'stvo v Suranoch - na zaklade .../- v zmysle .../- v nadvéznosti na ... -
(uvedie sa pravny, pripadne aj logicky argument, na zaklade ktorého sa touto vecou zastupitel’stvo
zaobera a rozhoduje o nej)
° berie na vedomie
(pouzije sa na zachytenie zdkladu, ktory malo zastupitelstvo v ¢ase rozhodovania k dispozicii,
napr. predlozené navrhy a odporucania, stanoviska poradnych organov, vysledky diskusie a
pod.)
= konStatuje,
Ze ... (pouzije sa pre vyroky o nejakom stave skutocnosti, ktory je dany nezavisle od vole
zastupitelstva)
= schvaluje / vyslovuje suhlas / zruSuje,...
(pouzije sa na vyjadrenie vysledku rozhodovania)
= uklad4d / Ziada / odportuca,...
... (znenie ulohy podriadenym zlozkam alebo Ziadost' / odporucanie voci primdtorovi/ uradu)

- ak nebolo dosiahnuté potrebné kvorum, v zapisnici sa uvedie ,,Uznesenie nebolo
prijaté*
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