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ORGANIZACNY PORIADOK



ORGANIZACNY PORIADOK

MESTSKEHO URADU V SURANOCH

Mestské zastupitel'stvo v Suranoch podla§ 11 odst. 4 pism. i/ zédkona ¢&. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich zmien a doplnkov a podla § 21 ods. 4 Statutu mesta
Surany vydava tento

organizacny poriadok

Mestského dradu v Suranoch.
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FRVA CAST
Pravne postavenie Mestského tradu Surany

§1

Organiza¢ny poriadok Mestského uradu v Suranoch je zakladnou organizac¢nou

normou mestského uradu. Je zavizny pre vietkych zamestnancov.

Organiza¢ny poriadok obsahuje vnutarnt organizéciu tradu, najma jeho organiza¢né
¢lenenie, pdsobnost’ jednotlivych oddeleni, zasady riadenia, zasady organiza¢nej Struktury
a tieZ ich vzdjomné vzt'ahy.

Mestsky urad je vykonnym orgénom mestského zastupitel'stva a primatora.

Mestsky urad zabezpeluje odborné, administrativne a organizaéné veci stvisiace
s plnenim uloh mestského zastupitel'stva a primatora, ako aj organov zriadenych
mestskym zastupitel'stvom.

Mestsky trad najma:

zabezpeCuje pisomnu agendu orginov mesta a organov mestského zastupitel'stva a je
podatelniou a vypraviiou pisomnost{ mesta,

zabezpeCuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie mestského zastupitel'stva
a komisii,

vypracovava pisomné vyhotovenia vietkych rozhodnuti primatora vydanych v spravnom
konani,

vykonéva nariadenia, uznesenia mestského zastupitel'stva a rozhodnutia primatora.
Vnitornt organizaciu mestskéhc Gradu uréuje na navrh primatora mestské zastupi-
tel'stvo.

Mestsky urad nie je pravnickou osobou.

Mestsky trad ma sidlo v Suranoch, Namestie hrdinov &. 1.



§2

Financovanie a hospodarenie mestského iradu

Objem mzdovych prostriedkov a rozsah technickych prostriedkov potrebnych na ¢innost’
mestského Uradu urCuje mestské zastupitel'stvo pri schvalovani rozpo¢tu mesta na
prislusny kalendarny rok. Mestské zastupitel'stvo moéze vo vynimoénych a dostatocne
odévodnenych pripadoch objem mzdovych atechnickych prostriedkov upravit aj v
priebehu kalendarneho roka.

Podmienky nakladania s finan¢nymi prostriedkami upravuji Zasady hospodarenia
s finan¢nymi prostriedkami mesta Surany schvéalené Mestskym zastupitel'stvom Surany.

DRUHA CAST

Postavenie mestského zastupitel’stva a primatora
vo vzt'ahu k mestskému dradu

§3

Mestské zastupitel'stvo vo vztahu k mestskému tiradu vykondva a plni nasledovné

ulohy.

a) schval'uje organiza¢ny poriadok mestského uradu,

b) urcuje vnutornu organizéciu mestského uradu,

c) rozhoduje o veciach, tykajicica sa nakladania a hospodarenia so zverenym majetkom
a so zverenymi finanénymi prostriedkami,

d) schvaluje najdolezitejSie ukony, tykajice sa majetku mesta a finanénych zdrojov
mesta a kontroluje finan¢né hospedérenie s nim,

e) schval'uje poriadok odmenovaria zamestnancov mestského uradu,

f) schval'uje pracovny poriadok mestského uradu,

g) schvaluje rozpocet - vratane casti tykajicej sa mestského turadu, jeho zmeny
a kontroluje jeho ¢erpanie,

h) schvaluje Zasady hospodarenia s finanénymi prostriedkami mesta Surany

Mestské zastupitel'stvo rozhoduje ai ¢ d'al$ich veciach, pokial’ je toho nazoru, ze
je to v dolezitom mestskom zédujme.

§4
Primator

Primator mesta je predstavitelom rnesta a najvyS$im vykonnym orgdnom mesta.
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Primator je Statutirnym organorm v majetkovych vztahoch mesta a v pracovno-pravnych

vztahoch zamestnancov mestského tradu, v administrativno-pravnych vztahoch je

spravnym organom.

Primator vo vztahu k mestskému tradu vykonéva a plni najm4 tieto ulohy:

a) vykonava spravu mesta v silade so zakonmi, $tattitom mesta, ako i vSeobecne
zaviznymi nariadeniami mesta,

b) rozhoduje vo vietkych veciach spravy mesta, ktoré nie st zdkonom, Stattitom
mesta, alebo inym organizaénym poriadkom vyhradené mestskému zastupitel'stvu,

¢) v pracovno-pravnych vziahoch a mzdovych otdzkach plni dlohu vediceho organi-
Zacle,

d) podpisuje faktury,

e) udel'yje plnt moc k zastupovaniu mesta v privnych zalezitostiach,

f) schval'uje podanie zaléb.,

g) schvaluje vydavkové polozky do 50 tis. Sk.

(OS]

§5

Zistupca primdtora

Mestske zastupitel'stvo Surany na navrh primatora ustanovuje nasledovny okruh
ukonov a ¢innosti, ktoré je zastupca primatora opravneny vykonavat’,

1. Koordinuje ¢innost” komisii mestského zastupitel'stva a vyborov v ¢astiach mesta a
poskytuje poslancom a ¢lenom koraisii a viborov informacie pre plnenie ich uloh.
2. Zastupuje mesto navonok a to na ziklade poverenia primatora mesta.

§6

Sekretariat

1. Sekretariat je vykonnym a organizanym utvarom primatora, zastupcu primatora
a prednostu Mestského tradu Surany.

2. Jeho ¢innost’ riadi primator, zabezpetuje ulohy riadenia a spravy najmi v nasledovnych
oblastiach:
a) zostavuje primétorovi navrh pracovného programu a poméha mu pri jeho usporiadani,
b) vedie evidenciu dohodnutych konani a predklada primatorovi ku konaniam prislugné

podklady a materialy,

¢) vedie evidenciu posty primatora,



LI D —

(U'8)

d) vyhotovuje zaznamy z ddlezitych rokovani u primétora a tieto archivuje,

e)

pripravuje a zvoldva operativne porady primaétora, vyhotovuje z tychto zapisnice a
zaist'uje dorucenie tloh.

TRETIA CAST
Organizacia mestského uradu

§7

Uvodné ustanovenia

Mestsky urad je tvoreny zo zamestnancov mesta.
Na ¢ele mestského uradu je prednosta mestského tradu.
Mestsky urad sa ¢leni na oddelenia.

§8

Prednosta mestského uradu

Prednosta mestského uradu je zamestnancom mesta, ktorého vymenuva aodvolava
primator.

Prednosta mestského uradu zodpoveda za svoju ¢innost’ primatorovi.

Prednosta mestského uradu plni najmi nasledovré ulohy:

a)
b)

<)

d)
e)
f)
g)

organizuje pracu mestského tradu,

zabezpecuje hospodarsky a spravny chod mestského uradu,

zabezpecuje /po odsthlaseni primatorom/ materialno-technické vybavenie mestského
uradu,

riadi, organizuje a kontroluje hospodarsku ¢innost” mestského uradu,

zabezpecuje vzdelavanie zamestnancov mestského tradu,

prispieva ku skvalitnovaniu kvalifika¢nej Struktiry zamestnancov mestského uradu,

v spolupraci s veducimi oddeleni mestského tradu podava primatorovi navrh na
upravu zédkladnych platov a vy$ku odmeny zamestnancov mestského uradu,

stara sa o ochranu a hospodarenie s majetkom mesta,

je opravneny konat’ vo veciach obchodnych, administrativno-pravnych, ktoré sa

tykaju mestského tradu, pokial nie su StatGtom mesta Surany alebo tymto organi-
zanym poriadkom zverené primatorovi,

podpisuje spolu s primatorom zapisnice zo zasadani mestského zastupitel'stva,
zlcCastiuje sa zasadani mestského zastupitel'stva,

na zéklade navrhov veducich oddeleni podava ndvrh na rozviazanie pracovného
pomeru zamestnancov mesta primatorovi,

m) stard sa o ochranu a hospodarenie s majetkom mesta.
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Prednosta mestského uradu plni aj d’alsie ulohy, ktoré mu ulozi mestské zastupitel'stvo
a primator mesta.

Oddelenia mestského uradu

§9

Uvodné ustanovenia

Oddelenia mestského uradu su zakladnymi organizaénymi Utvarmi na cele s vedicim
oddelenia. Jednotlivé oddelenia medzi sebou tzko spolupracuju pri plneni uloh, ktoré pre
ne vyplyvaju.

Mestsky urad v Suranoch md vytvorené tieto oddelenia:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

oddelenie pre veci organizaéné a spravne,

oddelenie finan¢né,

oddelenie podnikatel'skej ¢innesti,

oddelenie Zivotného prostrediz, vystavby, izemného planovania a spravy mestského
majetku,

oddelenie Skolstva, kultiry, socidlnych veci a zdravotnictva

oddelenie obrany, bezpetnosti, ochrany-civilnej ochrany obyvatel'stva a poZiarnej
ochrany

Obsahova ndpln Cinnosti jednotlivych oddeleni je uvedena v prilohe ¢. 1 tohto
organiza¢ného poriadku.

Oddelenia plnia na svojom tseku tlchy, ktoré pre ich zamestnancov vyplyvaju z néplne
prace, najma:

a)
b)

c)

d)
e)
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h)

zabezpecuju pisomnu agendu vietkych organov samospravy mesta,

zabezpeCuju plnenie uzneseni mestského zastupitel'stva, na tsekoch svojej pdsobnosti
a podavaju o ich plneni spravu,

zabezpeCuju odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie mestského
zastupitel'stva a komisii mestského zastupitel'stva. Vo svojej cinnosti sa riadia
schvalenymi planmi prace,

zabezpeCujl plnenie tloh $tdtnej spravy delegovanych na samospravu,

pripravuju pisomné vyhotoveniz vietkvck rozhodnuti primatora vyddvanych v
spravnom konani,

zabezpeCuju rieSenie nedostatkov, na ktoré poukazala, pripadne odstranenie ktorych
poZzaduje prislusna komisia mestského zastupitel'stva alebo vyboru v ¢astiach mesta,
na svojom useku prejednavaju a realizujii navrhy a interpelacie poslancov,
spolupracuju na priprave a zostavovani ndvrhu koncepcii rozvoja mesta a
vypracovavaju ndvrhy rozvojovych koncepcii svojich tsekov,

spolupracujli pri vypracovavani nivrhu rozpoétu za svoje oddelenia s finanénym
oddelenim MsU, vypracovavaji a kontroluji opatrenia na jeho plnenie,
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j) zabezpecuju a zodpovedajli za hospodérenie s prostriedkami rozpoctu mesta,

k) zabezpecuju na svojich oddeleniach oboznamovanie sa s novymi pravnymi predpismi,
informaciami a dbajl o zvySovanie odbornej tirovne zamestnancov oddelenia,

1) pripravuju navrhy vSeobecne zéviiznych nariadeni mesta v oblasti svojej pdsobnosti a
zabezpecuju ich vykon,

m) spolupracuju pri rieSeni spoloénych tloh,ktoré sa tykaju viacerych tsekov ¢innosti,

n) zabezpecuji dodrziavanie platnej legislativy a internych predpisov na svojom
oddeleni,

o) plnia aj d’alSie ulohy, ktoré im ulozi prednosta mestského tradu a primator,

p) na svojom useku realizujii vykon rozhodnutia mesta a to za pripadnej sucinnosti s
ostatnymi oddeleniami, mestskou policiou a organmi Policajného zboru SR,

q) st povinné hospodarit’ so zverenym majetkom mesta a majetkom Statu, ktory bol
mestu dany do uzivania, tento majetok zvelad'ovat, chranit’ a zhodnocovat’ v prospech
rozvoja mesta a jeho ob¢anov a ochrany a tvorby Zivotného prostredia.

§ 10
Vedici oddeleni mestského uradu

Veduci oddeleni riadia a organizuju pracu oddelenia. St zodpovedni za jeho ¢innost’. Od

svojich podriadenych vyzaduju plnerie uloh. Veduaci oddeleni st podriadeni prednostovi

mestského tradu a primatorovi.

Veduci oddelenia zabezpecuje a zodpoveda za splnenie uloh, ktoré pre oddelenie

vyplyvaji z obsahovej naplne ¢innosti jednotlivych oddeleni a vytvéra pre ich plnenie

zodpovedajuce a primerané podmienky.

Veduci oddelenia:

a) vykonava kontrolu plnenia uloh zamestnancov oddelenia,

b) hodnoti vysledky ¢innosti zamestnancov posobiacich na oddelent,

¢) podava navrh prednostovi mestského uradu na rozviazanie pracovného pomeru v
pripade neplnenia si svojich povinnosti, pripadne u zavazného poruSenia pracovne;j
discipliny zamestnancov oddelenia.

Veduci oddelenia zabezpecuje efektivne a ucéelné vyuzivanie a ochranu zvereného

majetku oddelenia, predkladd prednostovi mestského uradu poziadavky na materidlno-

technické vybavenie oddelenia.

Veduci oddeleni plnia aj dalSie ulohy, ktorymi ich poveri prednosta mestského tradu a

primator.

STVRTA CAST
Zamestnanci mestského dradu
§11
Prava a povinnosti zamestnancov mestského uradu st upravené v Zékonniku prace

a v predpisoch vydanych na jeho vykondvanie, ako aj v d’al3ich vSeobecne zaviznych
pravnych predpisoch a v Pracovnom poriadku Mestského uradu v Suranoch.



2. Préava a povinnosti zamestnancov rmestského tradu st zakotvené tiez v pracovnej
zmluve, v kolektivnej zmluve, vo vnitroorganiza¢nych normativnych pravnych aktoch
a v pokynoch primatora.

PIATA CAST
Sprava registratiry a obeh zaznamov
§12
Spréva registratury

1. Za organizaciu a riadny chod spravy registratiry na mestskom urade zodpovedaju
jednotlivi vedtci oddeleni a prednosta mestskéhe tradu.

2. Kazdy zamestnanec je povinny spravne zaobchadzat' s pridelenymi zaznamami a
zodpoveda za ich ochranu.

3. Vyhotovovanie, odosielanie a oznacovanie spisov, dalej prijem a triedenie zasielok, ich
archivovanie a skartaciu spisov podrobne upravuje Registraturny poriadok a registratirny
plan Mestského uradu Surany.

§13
Obeh zaznamov

1. Na obehu zaznamov sa zicastiiuju jednotlivé oddelenia mestského uradu, prednosta
mestského uradu a primdtor, ktori zdznamy vyhotovuju, kontroluju, preskumavaju a
schval'uju.

2. Obeh uctovnych dokladov podrobrie upravuje smernica pre obeh uctovnych dokladov.

SIESTA CAST
Peciatky
§ 14

1. Mestsky urad pouziva okruhlu peciatku primatora v rozhodovacom procese. Tato je v
drzbe primétora mesta.
2. Mestsky arad d'alej pouziva:
- v beznom administrativnom styku podlhovastl peciatku s textom:

MESTO SURANY
MESTSKY URAD
94201 SURANY



- vstyku s pefiaznymi Gstavmi okrihlu peciatku s textom:

MESTSKY URAD SURANY so §tatnym znakom SR

SIEDMA CAST
§ 15
Ochrana majetku mestského uradu

Za ochranu objektov a zvereného majetku - v sulade so vSeobecne zavaznymi prav-

nymi predpismi zodpoveda primator, prednosta mestského uradu, veduci oddeleni a d’alsi
zamestnanci mestského uradu v rozsahu svojej pésobnosti.

[U%]

OSMA CAST
§16
Zavereéné ustanovenia

Organiza¢ény poriadok Mestskéhe uradu v Suranoch je jeho zakladnou organizaénou
normou.

Veduci zamestnanci mestského uradu st povinni zabezpecit oboznamenie zamestnancov s
tymto organiza¢nym poriadkom. 5

Organizatny poriadok Mestského uradu v Suranoch je k dispozicii zamestnancom
mestského tradu u veducich oddeleni, prednostu mestského tradu a primatora, ktori st
povinni umoznit’ do neho nahliadnut’.

Tento Organizaény poriadok Mestského tradu v Suranoch schvalilo Mestské
zastupitel'stvo v Suranoch dia 27.2.2003 uznesenim ¢. 3./2003-Z, bod IV.

Tento Organizaény poriadck Mestského tradu v Suranoch nadobuda tG¢innost’ dniom
1.3.2003.




PRILOHA ¢ 1

OBSAHOVA NAPLN CINNOSTI JEDNOTLIVYCH ODDELEN{
MESTSKEHO URADU V SURANOCH

Oddelenie pre veci organizacné a sprdvne

Poclet zamestnancov: 6

Naplii prace :

L
2.
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ROy

10.
L1
12
13.
14.
13,
16.
17.
18.
19.

20.
21

organizacne a obsahovo pripravuje zasadania mestského zastupitel'stva,

vyhotovuje zépisy zrokovani mestského zastupitel'stva, z porad primétora a prednostu
MsU, zabezpeCuje vypis uzneseni zainteresovanym,

vedie evidenciu aarchivaciu zapisnic mestského zastupitel'stva, evidenciu uzneseni
mestského zastupitel'stva a spolupracuje pri kontrole ich plnenia,

vedie evidenciu o poslancoch,

vedie kompletnt agendu komisii mestského zastupitel'stva a vyborov v ¢astiach mesta,
materialno-technicky zabezpetuje zasadanie mestského zastupitel'stva,

zabezpeCuje agendu tykajiicu sa archivacie a Skartacie pisomnosti mestského uradu,
vypracovava posudky aspravy opovesti na obéanov mesta, spolupracuje s Mestskou
policiou Surany,

vedie evidenciu obyvatel'stva podla platnych pravnych predpisov /prihlasovanie
k trvalému a prechodnému pobytu’, podava pravidelné Statistické hlasenia pre Statisticky
urad Slovenskej republiky, Centralny register obyvatel'ov, Okresnu vojensku spravu Nové
Zamky a d'alSie organy, aktualizuje udaje o obyvateloch mesta,

vykonava zmeny v evidenénych kartach na zaklade oznamenia kompetentnych organov,
spolupracuje s Okresnym riaditel'stvom PZ Nové Zamky, Obvodnym oddelenim PZ
v Suranoch, Okresnym tradom Nové Zamky — stalym pracoviskom v Suranoch a inymi
instituciami pri vedeni evidencie obyvatel'ov,

vyddva potvrdenia suvisiace s poskytovanim tdajov o pobyte obcanov a d’alsich
skuto¢nostiach, o ktorych sa nachddza na mestskom urade prislusna evidencia,

vedie centralnu evidenciu doslej posty a zabezpeéuje jej dorucenie na prislusné oddelenia,
zabezpeCuje odnasanie dennej posty ra postovy urad,

zabezpeCuje pripravu stretnuti ob¢anov s primitorom mesta a ostatnych akcii
organizovanych Mestskym tiradom: v Suranoch,

zabezpecuje ndkup tlaciv, kancelarskeho a hygienického materialu pre vietky oddelenia
Mestského tradu Surany,

zabezpeCuje prepravu primatora @ pracovnikov mesta sluzobnym motorovym vozidlom
podl'a prikazu na jazdu,

sleduje prevadzku sluzobného motorcvého vozidla a evidenciu spotreby pohonnych hmét,
zabezpeCuje objedndvanie stravnych listkov zavodného stravovania pre pracovnikov
Mestského tradu Surany a Mestskej policie Surany, vedie evidenciu stravnikov, vydédva
stravné listky, inkasuje za ne a robi odvod petiazi do mestskej pokladne,

vedie evidenciu staznosti, ozndmeni a podnetov ob&anov,

eviduje faktiry podl'a prislusnosti k oddeleniu, odsthlasuje ich, vyhotovuje likvida¢no-
zuctovacie listy na thradu a spracované odovzdava na finanéné oddelenie Mestského
aradu Surany,




24
25.

26.
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. zabezpeCuje poriadok a Cistotu v budove mestského tradu a v jej okoli a s tym stvisiace
prace,
. pripravuje referendum, vol'by prezidenta, s¢itanie obyvatelov, domov a bytov, volby do

organov samospravnych krajov, vol'by do NR SR ado orgdnov samospravy po stranke
materialno-technickej, administrativnej i organizaénej,

vykondva vedenie matriky podla zikona €.154/1994 Z.z. o matrikach,

vykonava osvedCenie listin apodpisov na listindch podla zakona ¢&.416/2001 Z.z.
o prechode niektorych pdsobnosti z orgdnov $tatnej spravy na obce a vysiie uzemné
celky,

zabezpeCuje in€ tdlohy podla pokynov primétora mesta a prednostu Mestského uradu
Surany.

! Oddelenie financné:

L]

Pocet zamestnancov: 6

Ndapln prdce:

l.

(U'S)

N

7.
8.
9.
10.
11.

12,

13.
14.
15.
16.

zostavuje rozpoCet mesta, sleduje jeho plnenie, navrhuje zmeny a predklada zavere¢ny
ucet,

zabezpecuje vsetky finanéné operacie mestského tradu,

spravuje dafi z nehnutel'nosti, poplatok za psov a poplatok za zber, prepravu a
zneSkodnovanie komunélnych odpadov a drobnych stavebnych odpadov,

realizuje inkaso spravovanych dani a poplatkov,

zabezpecuje vymahanie dafovych nedoplatkov,

navrhuje dafiové ul'avy v odévodnenych pripadoch, pripadne odpisanie pohl'adavok a
nedoplatkov v zmysle platného Vieobecne zavidzného nariadenia mesta Surany o
zasadach hospodarenia s majetkom mesta,

eviduje zavizky mesta a navrhuje spdsob ich thrady,

eviduje pohl'adavky mesta a podl'a prislusnosti zabezpeduje ich vyméhanie,
vyhotovuje uzavierky spravovanych dani a poplatkov k 31.12. bezného roka,

vydava potvrdenia pre danové subjekty tykajuce sa evidencie spravovanych dani,
likviduje cestovné Uty zamestnancom mestského uradu,

sleduje tvorbu a Cerpanie fondov resta /fond rezerv, fond rozvoja byvania, a socialny
fond/,

vedie evidenciu doslych a odoslanvch faktur,

pripravuje tc¢tovné podklady k predkontacii,

mesacne zaklada doklady a denniky.

tctuje splatky najomného na zéklade najomnych zmluav,

17. potvrdzuje Ziadosti socidlne odkazanym ob&anom ohl'adne nedoplatkov na spravovanych

daniach,

18. podava Stvrtroéné hlasenie danovérmu tradu o vyuétovani dane a thrne prijmov fyzickych

0s0b zo zavislej ¢innosti a funkénych poZitkov a o zrazenych preddavkoch na dar,

19. vypracovava dohody o vykonani price a realizuje dafové odvody,
20. vedie uctovnu evidenciu mestského tradu,
21. vedie analyticku evidenciu ndkladov na spologny obecny urad a realizuje ich vyuctovanie,
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23
24,
. zodpoveda za dodrziavanie terminov a spravnosti likvidacie miezd zamestnancov

26.
2%
28.
29.
30.

L) W
W

. realizuje zcCtovanie finanénych prostriedkov so $tatnym rozpo&tom na useku

delimitovanej agendy matriky, Skolsk{ch zariadeni na uzemi mesta, uzemného planovania
a stavebného poriadku a na tseku zdravotnictva,

vedie mzdovu agendu zamestnancov mestského uradu,

realizuje mesacné thrady splatok socrenia, pdZi¢iek a poistiek zamestnancov,

mestského tradu,

zabezpecuje inkaso nemocenskych davok,

vedie dokumentéciu pridavkov a prispevkov na deti,

vedie evidencné listy dochodkového zabezpedenia,

vykondava zapisy a vedie evidenciu mzdovych listov zamestnacov,

Stvrtro¢ne vykazuje a zabezpecuje odvod poistného za zodpovednost’ zamestnavatel'a za
Skodu pri pracovnom traze a chorobe z povolania,

. mesacne zabezpecuje cdvod poistného do fondu zamestnanosti a do zdravotnych

poistovni,

. mesacne vyhotovuje vykazy poistného na nemocenské poistenie a dochodkové

zabezpecenie,

. zodpoveda za spravnost a véasnost’ vyhotovenia vietkych statistickych vykazov

tykajucich sa mzdovej agendy,

. vyhotovuje ro¢né zuctovanie dane z prijmov zamestnancov mestského uradu,
. vyhotovuje ro¢ny vykaz pre Narodny trad prace o plneni povinnosti zamestnavania

ob¢anov so zmenenou pracovnou schopnostou,

. zabezpecuje iné tlohy podl'a pokynov priméatora mesta a prednostu mestského uradu.

Oddelenie podnikatel’skej Cinnosti:

Pocet zamestnancov: 2

Naplri prdce:

a/ usek obchodu:

1.
2

~

D5

sleduje zasobovanie predajni tovarom,
odsuhlasuje Cas predaja v predajniach a prevadzkach na uzemi mesta Surany,
zabezpecuje organizovanie jarmokov a trhov,

b/ asek podnikatel’skej ¢innosti:

1.
2.

vydava zavizné stanovisko na umizstnenie prevadzok na uzemi mesta Surany,
vydava osved¢enia samostatne hospodariacim ro’nikom,

¢/ asek bytového hospodarstva:

1.

)

spolupracuje s Mestskym bytovym pcednikom Surany a komisiou socialno-zdravotnou a
bytovou Mestského zastupitel'stva Surany na Useku riedenia bytovych potrieb ob&anov
mesta Surany,

vedie agendu Ziadosti o pridelenie nebytovych priestorov v majetku mesta Surany,
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3. spolupracuje s Mestskym bytovym pcdnikom Surany a Mestskym kulturnym strediskom
Surany pri vybavovani Ziadosti o pridelenie nebytovych priestorov v majetku mesta
Surany,

4. vydava sthlas na uzavretie zmluvy o ndjme nebytovych priestorov,

d/ usek dopravy:

1. vybavuje pripomienky a poziadavky ob¢anov na useku dopravy,

2. spolupracuje so Slovenskou autobusovou dopravou a.s. Nové Zamky pri uzatvérani zmlav
a riedeni otazok prepravy obéanov v meste Surany,

3. spolupracuje so Slovenskou autobusovou dopravou a.s. Nové Zamky pri vydavani licencie
na mestska hromadnu dopravu a pri schval'ovani zmien cestovnych poriadkov v mestskej
hromadnej doprave,

e/ isek ekonomicky:

I. eviduje a sleduje miestne poplatky /poplatky z predaja alkoholu a tabakovych vyrobkov/,
2. vyhotovuje povolenia na prevadzkovanie vyhernych pristrojov, zabavnych hracich pri-
strojov a predajnych automatov, ur¢uje spravne poplatky a sleduje ich thradu,

vykondva prace suvisiace s pokladni¢nou agendou,

vedie pokladni¢ni knihu o vykonanych pokladniénych operaciach,

vybera peniaze z pefiazného ustavu. pre dotaciu pokladne,

vyplaca poplatky za cestovné 1icty, vypléca cestovné, zalohy, mesacné vyplaty a odmeny,
vykondva denné zuctovanie pokladni¢nej knihy 2 uétovnych dokladov,

N O kW

¢/ isek pol'nohospodarstva:
1. vedie evidenciu premiestiiovania vZelstiev na izemi mesta Surany,
2. vedie agendu mestskej protindkazove; komisie,

f/ iné Cinnosti:

1. eviduje faktury podl'a prislusnosti k oddeleniu, odsthlasuje ich a vyhotovuje likvida¢no-
zuctovaci list na thradu,

vedie protokol posty a vybavuje spisy,

vydéva potvrdenia tykajtce sa oddzlenia,

vydéva listinu o zrudeni resp. ur¢ent supisného a orientaéného &isla stavbe,

vydava oznamenie o vydani supisného ¢&isla stavbe,

zabezpeCuje in€ ulohy podl'a pokynov priméatora mesta a prednostu Mestského tradu
Surany.

P [ b 1 B

Oddelenie Zivotného prostredia, vystavby, tzemného plinovania a spravy
mestského majetku

Pocet zamestnancov: 5 z toho 2 zamestnanci Spoloéného obecného iiradu Surany

Napln prace:

1. spracuva a predklada navrhy na rie§enie vzniknurych problémov z useku vystavby mesta,
2. zabezpecuje uzemno — planovacie podklady pre mesto,

3. sleduje investiént vystavbu mesta,




-
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10.
11.
12.

14.
15

16.
17.

18.
19,

Do

N
o

23,

zuCastiiuje sa vyberu stavenisk na uzemi mesta pre vietky objekty,

zabezpeCuje vytyCovanie inzinierskych sieti pre stavby financované z rozpoCtu mesta,
sleduje a koordinuje plnenie tloh na stavbach mesta,

zabezpecuje projektovu a predprojektovii dokumentéciu na investi¢nt vystavbu,
zabezpeCuje vykup nehnutel'nosti pre uéely vystavby mesta /kupne zmluvy aZ po zapis
mestského majetku na LV/.

vyhotovuje ndgjomné zmluvy o uzivani pozemkov v majetku mesta, sleduje inkaso
poplatkov,

dozera na ochranu mestského majetku ,

na poziadanie informuje ob¢anov raesta v majetkopravnych zaleZitostiach,
spolupracuje so Spravou katastra Nové Zamky na zakladani a udrziavani evidencie
nehnutel'nosti,

- udrzuje pre potreby mesta a ob¢anov podl'a informécii dodanych Spravou katastra Nové

Zamky Ccasti operatov evidencie nehnutel'nosti /EN/,

vykonava inventarizaciu mestského majetku,

vedie inventarnu knihu hmotného investiéného majetku /HIM a drobného hmotného
investi¢ného majetku /DHIM/ v budove mestského uradu,

vykondva koncoro¢ni fyzicki inventarizaciu mestského majetku v budove Mestského
tradu Surany a robi z nej vietky poirebné pisomné zaznamy,

vykonava d'alSie majetkové agendy. ktorymi ho poveri mestské zastupitel'stvo,
uplatiiuje poZiadavky na dotdcie a granty, sleduje ich ¢erpanie, vyhodnocuje ich plnenie,
vykonava posobnost’ Specialneho stavebného tradu pre miestne a G¢elové komunikacie
v zneni zék. &. 135/1961 Zb. /cestny zakon/ v znenf neskorich predpisov,

. odsuhlasuje miestne Upravy dopravného znacenia s Okresnym riaditel'stvom Policajného

zboru — Dopravny inspektorat Nové Zamky.

- povol'uje umiestnenie informaénych, reklamnych a propaga¢nych zariadeni v zmysle

stavebného zdkona,

- sleduje plnenie oznamovacej povinnosti prevadzkovatelov malych zdrojov znecistovania

ovzdusia v zmysle vSeobecne zdvizného nariadenia mesta o poplatkoch za znecistovanie
ovzdusia,

eviduje faktury podla prislusnosti k oddeleniu, odsuhlasuje ich a vyhotovuyje likvida¢no —
zuctovacie listy na thradu.

Spoloény obecny tirad /SOU/ v Suranoch vykonava na zéklade zmluvy o zriadeni SOU

rozhodovaciu €innost’ podl'a zék. ¢. 50/1676 Zb.o izemnom plédnovani a stavebnom poriadku
v zneni neskorSich predpisov /stavebny zakon/:

28058

290,

vedie stavebné konanie,

vydava stavebné povolenie,

vydéava povolenie na zmenu stavby pred jej dokoncenim,

vydéava rozhodnutie o prediZeni platnosti stavebného povolenia,

vedie kolauda¢né konanie,

vydava kolauda¢né rozhodnutie na stavby, ktoré vyzadovali stavebné povolenie,
vydava ¢asovo obmedzené povolenie na predéasné uzivanie stavby,

vydava rozhodnutie 0 zmene v uzivani stavby,

nariad’uje alebo povol'uje odstranenie stavieb,
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J) nariad’'uje urobit’ ndpravu na stavbe, rozhoduje o zastaveni prac na stavbe
a o zruSeni stavebného povolenia,

k) prerokuva priestupky v zmysle § 105 az § 107 stavebného zakona a uklad4 sankcie,

24. vykonéva kontrolna ¢innost’,

25. zabezpecuje vykon Statneho stavebného dohl'adu v katastralnom tzemi mesta Surany,

26. vedie evidenciu podl'a stavebného zakona a uklada rozhodnutia vratane spisov a inych
opatreni vyplyvajicich z ¢innosti $pecialneho stavebného tradu,

27. zabezpecuje iné tlohy podl'a pokynov primatora mesta a prednostu Mestského uradu
Surany.

28. v zmysle zakona ¢. 135/1974 Zb. o 3titnej sprave vo vodnom hospodarstve:

a) rozhoduje o pouzivani vod bez nahrady, dprave, obmedzeni, pripadne zakaze nakladania
s vodami, ak to vyZaduju vodohospodarske alebo iné ddlezité zaujmy spolo¢nosti,
bezpecnost’ 0sob alebo vodohospodarskych diel. pripadne zariadent, ochrany rybarstva,

b) vydava sthlas na stavby, zariadenia, pripadne ¢innosti, ktoré mézu ovplyvnit vodné
pomery,

¢) urluje zatopové uzemia a rozsah pozemkov a ich oznadovanie stavebnym tradom,

d) schvaluje kanaliza¢né poriadky,

e) vydava povolenia na vypustanie vod, ktoré na dodrzanie najvyssej pripustnej miery
zneCistenia vyzaduju predchadzajuce ¢istenia,

f) rozhoduje o pripojeni pripojky v pripade sporu o zriadenie pripojky,

29. v zmysle zakona €. 287/1994 Z.z. o ochrane prirody a krajiny:

a) vykonava Statnu spravu vo veciach ochrany drevin,

b) ukladd nevyhnutné opatrenia na ozdravenie dreviny vlastnikom /spravcom, najomcom/
pozemku, na ktorom drevina rastie alebo rozhoduje o jej vyrubani,

¢) prijima oznamenia o vyrube drevin z dévodu hrozby bezprostredného ohrozenia zdravia
alebo Zivota ¢loveka alebo zna¢nej Skode na majetku,

d) prejednava priestupky a protipravne konania pravnickych 0sob a fyzickych osob
opravnenych na podnikanie vo veciach, v ktorych vykonéva statnu spravu,

e) zabezpecuje ulohy na tiseku nahradnej vysadby.

mddelem'e Skolstva, kultury, socidlnych veci a zdravotnictva

Pocet zamestnancov: 4 Opatrovatel’ky: 7

Ndplri prace:

Usek $kolstva

V zmysle zékona ¢.29/1984 Zb. o sustave zékladnych a strednych 8ko6l a zakona ¢.
542/1990 Zb. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v znenf neskorsich predpisov:

1. pripravuje podklady k vymenuavaniu a odvolavaniu riaditelov §kél a Skolskych zariadeni,
ktorych je mesto zriad'ovatel'om,
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i

10.

,

pripravuje navrhy na zriadenie a zrusenie zékladnych $kél, zakladnej umeleckej Skoly,
predsSkolskych zariadeni, centra vol'ného &asu,

sleduje podmienky na plnenie 3kolskej dochadzky na zakladnych skoléch,

zabezpeCuje vykondvanie spravy $§kdl aSkolskych zariadeni, ktorych je mesto
zriad’'ovatel'om,

vykonava Statnu spravu v . stupni vo veciach neplnenia povinnej $kolskej dochadzky,
vykonava Statnu spravu v II stupni vo veciach zakladnych $kél, zakladnej umelecke;j
Skoly a Skolskych zariadeni, ktorych je mesto zriad'ovatel'om a v ktorych rozhodol riaditel
v L. stupni,

pripravuje ndvrh na urenie Skolskych obvodov zékladnych 3$kél, ktorych je mesto
zriad’'ovatel'om,

spractva a poskytuje informdcie v oblasti vychovy a vzdeldvania vo svojej pdsobnosti
organom Statnej spravy a verejnosti,

pripravuje navrh na pridelenie finan¢nych prostriedkov cirkevnej skole,

pripravuje v spolupraci s riaditelrai $kol spravu o vysledkoch vychovno-vzdelavacieho
procesu

Usek kultiry a Sportu

V zmysle zékona ¢. 288/1997 Z.z. otelesnej kultire, zakona & 96/1991 Zb.

o verejnych kulturmych podujatiach , zakona ¢.384/1997 Z.z. o divadelnej ¢innosti a zékona
C.315/1992 Zb. o verejnych telovychovrych ,Sportovych a turistickych podujatiach

ol o o e

zabezpeCuje vysielanie mestského rozhlasu po obsahovej stranke,

vedie evidenciu rozhlasovych relécii,

zabezpecCuje zverejnenie dolezitych oznamov na tiradnych tabuliach v meste.

vyberé poplatky za rozhlasové relacie,

eviduje pripomienky ob&anov k porucham mestského rozhlasu,

eviduje verejné kulttrne podujatia v meste a spolupracuje so Slovenskym ochrannym
zvézom autorskym,

eviduje ozndmenia o verejnych telovychovnych, portovych a turistickych podujatiach,
rozpracuva koncepciu telesnej kultéry na podmienky mesta,

podiela sa na vybere a priprave $portovych talentov,

. podporuje organizovanie $portovych podujati miestneho vyznamu,

. utvara podmienky na rozvoj $portu pre vSetkvch,

. podporuje Sportovu aktivitu zdravetne postihnutych ob&anov,

. podporuje iniciativy v ramei telesnej kultiry zamerané na ochranu prirody,

. spolupracuje s ob¢ianskymi zdruZeniami, obcami ainymi pravnickymi a fyzickymi

osobami pdsobiacimi v oblasti telesnej kultury,

. podporuje divadelné aktivity formou néelovych prostriedkov,
. pripravuje vSetky druhy ob¢ianskych obradov



Usek socialnych veci

a)
L.

2.
3,

o

10.

h)

i)
J)

V zmysle zékona ¢.195/1998 Z.z. o socidlnej pomoci, zdkona ¢. 100/1988 Zb.

pripravuje podklady pre rozhodnutia:

o poskytovani opatrovatel'skej sluzby podla § 15 ao uhrade za tito opatrovatel'sku
sluzbu,

0 poskytovani prepravnej sluzby a o thrade za tGto prepravnu sluzbu,

o poskytovani starostlivosti v zariadeni socidlnych sluzieb, ktoré mesto zriadilo,
o skonCeni poskytovania starostlivosti vtomto zariadeni a o thrade za poskytnutu
starostlivost’ v tomto zariadeni,

0 povinnosti obCana zaplatit’ uhradu za poskytnuti starostlivost’ v zariadeni socialnych
sluZieb, ktoré mesto zriadilo, ak sa starostlivost’ poskytla nepravom, bez tihrady alebo za
niz$iu uhradu,

o povinnosti obCana zaplatit' Ghradu za opatrovatel'sku sluzbu, ktord sa poskytla
nepravom, bez thrady alebo za nizsiu thradu,

0 povinnosti ob¢ana zaplatit’ thradu za prepravnu sluzbu, ktora sa poskytla nepravom, bez
thrady alebo za nizsiu uhradu,

vdruhom stupni vo veciach, vktorych v sprdvnom konani vprvom stupni kona
arozhoduje zariadenie socidlnych siuzieb, ktoré zriadilo mesto ako rozpoétovi alebo
prispevkovu organizaciu,

o jednorazovej davke socidlnej pormoci,

0 povinnosti ob¢ana vratit' jednorazova davku socidlnej pomoci alebo jej Cast, ak sa
vyplatila nepravom alebo vo vy$3ej sume, ako patrila ,

0 povinnosti 0s6b uvedenych v § 45 ods. 1 a 2 zdkona €. 195/1998 Z.z. o socialnej pomoci
platit’ thradu za sociélnu sluzbu. ktortd mesto poskytuje, alebo za poskytnutu starostlivost’
v zariadeni socidlnych sluzieb, ktoré zriadilo ako svoju organizaénu jednotku, a o vyske
uhrady, ak neddjde k dohode o uhrade s tymito osobami,

. 0 odiiati socialnej sluzby, o zastaveni poskytovania socidlnej sluzby, o zniZeni alebo

zvySeni uhrady za poskytnutu socidlnu sluzbu a o neplateni thrady za socialnu sluzbu,
pripravuje podklady k uzavretiu zmluvy o poskytnuti socialnej pdzicky,

pripravuje podklady k zriad'ovaniu zariadeni socidlnych sluZieb v pdsobnosti mesta,
poskytuje pomoc:

maloletym v naliehavych pripadoch, najmid ak je Zivot alebo zdravie maloletého
v doterajSom prostredi vaZzne ohrozeng,

ob¢anom pri zabezpecovani pristresia,

chrani maloletych pred Skodlivymi vplyvmi, ktoré ohrozuju alebo narusuju ich riadnu
vychovu,

vykonédva poradenstvo pri rieSeni rodinnych problémov a socidlnych problémov,
poskytuje vychovnu starostlivost’ rodindm, v ktorych je vaZzne ohrozend alebo vazne
naruSend vychova diet'at’a a vyvoj diet’at’a,

podiel'a sa na obnove rodinného prostredia, z ktorého boli deti vynaté pre zlyhanie
vychovnej funkcie rodiny,

spolupdsobi pri vykone vychovnych opatreni ulozenych sadom alebo okresnym tradom,
navrhuje :

sidu nariadenie ustavnej vychovy azrudenie ustavnej vychovy, zruSenie vychovnych
opatreni ulozenych siidom, obmedzenie alebo pozbavenie rodi¢ovskych prav,
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2. okresnému uradu zruSenie vychovnych opatreni ulozenych okresnym tradom,

k) vyhl'adava a okresnému tradu odporu¢a obanov vhodnych vykonévat nahradnt rodinnu
starostlivost’ o deti, ktorym treba zabezpecit’ ndhradnt rodinnt starostlivost,

1) vyhl'adava ob¢anov, ktorym treba poskytnit socidlnu pomoc,

m) vedie evidenciu ob¢anov, ktorym poskytuje socialnu pomoc,

n) oznamuje sudu skuto¢nosti na rozhodovanie vo veciach vychovy a vyzivy maloletych,

0) organizuje spolo¢né stravovanie,

p) utvéara podmienky na zaujmovu ¢irmost’, kultirnu ¢innost’ a na udriavanie fyzickej
a psychyckej aktivity ob¢anov,

q) uzatvara dohodu o :

1. thrade za socidlnu sluzbu, ktort poskytuje, alebo za poskytnuta starostlivost’ v zariadeni
socialnych sluzieb, ktoré mesto zriadilo,

2. pocte dalSich odoberanych jedél podla § 20 ods. 5 zakona & 195/1998 Z.z.. ak sa
ob&anovi poskytuje starostlivost” v zariadeni socialnych sluzieb. ktoré mesto zriadilo,

r) oznamuje okresnému tradu ob¢anov, ktorf odmietli zi¢astnit' sa na vykonavani mensich
sluzieb organizovanych mestom v jzho zaujme,

Spisuje Ziadosti o:

1. umiestnenie v domove déchodcov, demove socialnych sluzieb,

2. ddchodky starobné, invalidné, vdovské, vdovecks, sirotské, manzelky, socialne,
3. zvySenie dochodku ako jediného zdroja prijmu

-

Usek zdravotnictva
V zmysle zdkona ¢. 277/1994 Z.z. o zdravotnej starostlivosti.

1. pripravuje podklady pre zriadovanie ambulancii vratane stanic lekarskej sluzby prvej
pomoci a ambulancii v zariadeniach socialnych sluzieb, agentur domacej oSetrovatel'ske;
starostlivosti,

2. podiela sa na preventivnych programoch,

3. schval'uje ordina¢né hodiny nestitneho zdravotnickeho zariadenia

Oddelenie obrany, bezpecnosti, ochrany-civilnej ochrany obyvatel’stva
a poZiarnej ochrany

Pocet zamestnancov: 1

Nadplii prdce:

Oblast’ obrany, bezpe¢nosti, ochrany

vypracovava menovacie dekréty pre ¢lenov $tabu ochrany,

vypracovava vyhlasenia o ml¢anlivosti,

vypracovava zaznam o zaniku oprévnenia,

vypracovava suhlas s opravnenim oboznamovat sa so sluzobnym tajomstvom,

W




o

7.

8.

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15,
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zabezpeCuje vypisy z registra trestov pre ¢lenov §tabu obrany,

zabezpecCuje vypracovanie rozhodutia priméatora mesta o zriadeni §tabu obrany — rokovaci
poriadok Stabu obrany,

vypracovava spravu o stave zabezpeCenia pripravenosti mesta Surany na plnenie tloh
v obrane, bezpecnosti a ochrane /OBO/ v mieri a v obdobi brannej pohotovosti §tatu,
vypracovava zdapisnice s kontrolami ¢innosti OBO,

vypracovava pléan ¢innosti po vyhlaseni stupiiov pohotovosti vratane priloh,

vypracovava krizovy plan,

vypracovava plan zvozu 0sob,

urCuyje strediska vydajnych opravneni.

urcuje spotrebitel'ské okruhy,

vypracovava dokumentaciu pre Radu obrany okresu.,

vypracovava evidenciu utajovanych pisomnosti.

Operacna oblast’

1.
2.

zabezpecuje dislokéciu velitel'ského stanovista,
zabezpecCuje plan strazenia velite['ského stanovista a jeho ochranu.

Oblast’ spojenia a vyrozumenia

1.

vypracovava plan spojenia

Oblast’ tylového a technického zabezpedenia

1.
2.

zabezpeCuje vypracovanie dohody o hmotnej zodpovednosti,
uloZenie materialu, pisomnosti a kI'a¢ov od veliteI'ského pracoviska.

Oblast’ okresna vojenska sprava

L.

vypracovava zoznam dorucovacich obvodov podl'a doru¢ovatelov,

vypracovava zoznam doruc¢ovatel'ov podl'a jednotlivych ulic a povolacich rozkazov,
vypracovava zoznamy vozidiel prz dodanie Uzemne;j vojenskej spravy Nové Zamky na
dodacie prikazy,

spolupracuje pri odvodoch brancov za mesto Surany.

Oblast’ civilnd ochrana obyvatel’'stva /COO/

%0 N L

vypracovava organiza¢nu Struktiru jednotiek CO,

vypracovava plan hlavnych tloh civilnej ochrany obyvatel'stva,
vypracovava zoznamy jednotiek CO mesta Surary,

vypracovava menné zoznamy jednotick COO Surany,

zabezpeCuje vypracovanie menovacich dekrétov €lenov §tabu CO,
zabezpecuje vypisy z registra trestov,

vypracuvava zapisnice zo zasadania $tdbu a jednotiek CO mesta Surany,
eviduje zdznamy o vykonani skusky sirén podl'a zakona NR ¢&. 42/96,



10.
11.
12.
13.
14.

15
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aktualizuje kartu mesta Surany,

eviduje mapy a plany mesta /grafické zndzormenia/,
eviduje pravne normy a predpisy,

monitoruje plany evakudacie 20 km pasmo /Mochovce/,
vypracovava plany evakuécie za brannej pohotovosti Statu,
evidenciu zaznamov, diskety pre program Amion,

. vypracovava plan varovania obyvatel'stva mesta,
16,

vypracovava zapisnicu z inventarizacie materialu prostriedkov individualnej ochrany pre
potreby ob¢anov mesta Surany,
vypracovéava sumarny prehl’ad o poétoch jednotiek CO.

Oblast’ poziarna ochrana mesta

L;

000 N OV W

[y
(=)

vypracovava poZiarny poriadok mesta Surany,

pripravuje reldcie pri jarnom upratovani, Zatve v beznom roku ana zimné vykurovacie
obdobie,

zabezpecuje pripravu vozidla na STK — pisomnosti, protokoly od STK,

vykondava preventivne poZiarne kontroly — jarné, letné, jesenné,

vypracovava zdznam preventivnych poziarnych skupin,

vypracovava zapisnice zo $kolenia preventivnych poZiarnych skupin,

vypracovava menovacie dekréty preventivarov,

vypracovava zapisnicu z vykonanych kontrol,

zabezpeduje uzatvorenie zmluvy rmedzi Dobrovolnym poZiarnym zborom /DPO/ Surany
a mestom Surany.

. zabezpetuje Sportovu &innost’ DPO Surany — zoznamy sutaziacich /Plameiy/ a dospelych

poziarnikov

Oblast’ useku spravy budov

1.

zabezpecCuje realizaciu oprav, udrzby a vykurovanie budovy Mestského uradu Surany,
zabezpeCuje iné ulohy podla pokynov primatora mesta a prednostu Mestskéo tradu
Surany

Pravne oddelenie Mestského tradu Surany navrhujem ku diiu 1.3.2003 z ru §i t .

Riesenie pravnych otazok bude zabezpecované na dohodu.

V Suranoch dia 10. 2. 2003

Imrich V A Y »
primitor mesta Surany
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c.

pPrRILOHA
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ORGANIZACNA STRUKTURA MESTSKEHO URADU

MESTSKE
ZASTUPITEI'STVO

n

SURANY

PRIMATOR _

HLAVNY
KONTROLOR

ZASTUPCA
PRIMATORA

ODDELENIE
OBRANY,
BEZPECNOSTILOCHRANY
-COO a PO

PREDNOSTA

ODDELENIA
ME SKEHO
URADU

pre vech organizainé a spravae

_

podnikatel'skej Einnosti

finundné

Skolstva,kultiry,socidlnych
veci o zdravotnictva

zivotného prostredia,vystavby,
tzemného plinovania
A spravy mestského majetku

1— vedici oddelenia

vedici oddelenia

__| veduci oddclenia

veduci oddclenia

— vedici oddelenia

1

SPOLOCNY

OBLEC

URAD

SURANY

||— MICHAL NAD ZITAVOU

cvidencia
T—

obyvatel'ov

pokladnik

uttovnik

socidlne veci

BARDONOVO

\* MOJZESOVO

]— sckretaridt

—:_n:..—;

vodi&

rl— upratovalka

|
|
|
|
|
|
|

i\* mzdovy adtovnik

investitnd vystavba

CERNIK

]— PODIIAJSKA

_
_
\_ Hotstvo
#

opatrovatel'ska slutba

I— daf z nechnutel'nosti

[* opatrovatel’ky

|

|

|

|

|

|_[ as# znchnuternosti _
]

poplatok za odvoz
komundincho odpadu

DEDINKA

\* RADAVA

HUL

A.— POZBA _
l* RASTISLAVICE _

KMETOVO

KOMJATICE

|
I

l* UBANY NAD ZITAVOU

LIPOVA

VEIKY KYR

_ DOLNY OlIAJ

) |—<_ KAS

4* TRAVNICA ;
|
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