ROKOVACI PORIADOK
komisii Mestského zastupitel’stva Surany

Cl 1
Uvodné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok komisii Mestského zastupitel'stva /d’alej len komisie/ upravuje pripravu,
obsah rokovania, sposob uznaSania sa a nalezitosti rozhodovania komisii, spésob kontroly
plnenia uzneseni a zabezpecovania uloh.

2. O otazkach, ktoré tento rokovaci poriadok neupravuje, rozhoduje komisia podl'a Zasad pre
zriadovanie a &innost’ komisii Mestského zastupitel'stva v Suranoch, resp. podl'a rozhodnutia
na zasadani komisie tak, ze dava o nich hlasovat’.

Cl.2
Zikladné ulohy komisii

Komisie plnia tilohy podl'a zdkona o obecnom zriadeni, Statiitu mesta a Zasad pre zriad’ovanie
a ¢innost’ komisii Mestského zastupitel'stva v Suranoch.

CL.3
Priprava zasadani

1. Komisie sa schddzaji podl'a potreby v terminoch uréenych pracovnym pldnom c¢innosti,
spravidla raz mesac¢ne. Plan prace zostavujil komisie, najmé na zaklade planov prace mestského
zastupitel'stva spravidla na pol roka vopred.

2. Program rokovania komisie navrhuje jej predseda v spolupraci so zapisovatelom komisie,
pritom vychadza z planu prace komisie, uzneseni mestského zastupitel'stva a vyznamnych
aktualnych uloh a materidlov, ktoré maju byt’ prerokované v mestskom zastupitel'stve.

3. Materialy a navrhy mozu komisii prostrednictvom zapisovatela predkladat’: primator mesta,
predseda a ¢lenovia komisii, poslanci mestského zastupitel'stva, hlavny kontrolor, nacelnik
mestskej policie, prednosta mestského uradu, veduci oddeleni mestského uradu, riaditelia
mestom zriadenych pravnickych osob.

4. Odborné podklady na rokovanie komisie, pokial’ ide o veci zdsadnej povahy, alebo pokial
komisia nerokuje na zdklade sprév a informécii svojich ¢lenov, pripravuji a zabezpecuju:

a) oddelenia mestského tiradu a mestska policia,

b) organy a organizacie, s ktorymi bolo spracovanie a predlozenie odbornych podkladov
dohodnuté,

c¢) povereni ¢lenovia komisie jednotlivo alebo v skupinach na zéklade vlastnych poznatkov
alebo prieskumov.

5. Pripravu podkladov na rokovanie komisie organizuje zapisovatel’ komisie.



sw

ClL 4
Zvolavanie zasadani komisii

Zasadania komisii su planované a neplanované.

Planované zasadania komisii sa konaju spravidla raz za mesiac v terminoch stanovenych planom
prace.

Zasadanie komisie zvoldva jej predseda, v ¢ase jeho nepritomnosti podpredseda.

Na podnet zapisovatel'a komisie modze predseda komisie za ticelom prerokovania zavaznych
uloh, s ktorymi plan prace nepocital, ku ktorym je potrebné zaujat’ stanovisko, aby mohli byt
predlozené mestskému zastupitel'stvu, zvolat’ neplanované zasadanie.

CL5
Rokovanie komisii

Zasadanie komisie vedie jej predseda, v jeho nepritomnosti podpredseda.

Komisia je spdsobila rokovat’, ak je pritomnd nadpoloviéna vicSina vSetkych clenov komisie.
V pripade, ak nie je pritomny na zasadani dostatocny pocet ¢lenov komisie, zvola predsedajici
do 5 dni nové zasadanie komisie.

Clenovia komisie s povinni zG&astiovat’ sa na zasadaniach komisie. Pokial’ sa ¢len komisie
nemoze zucastnit’ na jej zasadani, je povinny sa vopred ospravedlnit’ predsedovi komisie, alebo
to oznamit’ zapisovatelovi komisie. Ak sa ¢len komisie, ktory nie je poslancom mestského
zastupitel'stva, bez vazneho doévodu a bez ospravedlnenia nezucastni 3-krat po sebe zasadania
komisie, alebo sa z jej zasadania bez ospravedlnenia vzdiali, méze predseda komisie navrhnut
mestskému zastupitel'stvu jeho odvolanie z funkcie ¢lena komisie.

Po otvoreni zasadania komisie zisti predsedajuci pocet pritomnych, nepritomnych,
u ospravedlnenych a neospravedlnenych ozndmi ich mena, navrhne komisii schvalenie
programu rokovania, vratane dodatoénych navrhov a zmien. Clenovia komisie a zapisovatel
komisie moézu navrhnit doplnenie alebo zmenu programu rokovania a prerokovanie
naliehavych zéleZitosti a informécii. Predsedajuci da o navrhu hlasovat'.

Zasadania komisii st neverejné. Poslanci mestského zastupitel'stva maju pravo zucastnit’ sa
zasadania ktorejkol'vek komisie. Podl'a povahy prerokovéavanej veci mozu byt k jednotlivym
bodom programu prizyvani: primator, zastupca primatora, prednosta mestského uradu, veduci
oddeleni, nacelnik mestskej policie, hlavny kontrolor a iné pravnické subjekty, najmé ak su
predkladatel'mi alebo spracovate'mi materidlov.

V uvode rokovania komisia prerokuje spravidla informaciu o vysledkoch zasadani mestského
zastupitel'stva, navrhy na zabezpecenie tloh vyplyvajicich z uzneseni mestského zastupitel'stva
pre komisiu a kontrolu plnenia svojich uzneseni. Potom komisia prerokuje jednotlivé materialy
—navrhy, ku ktorym je potrebné zaujat’ stanovisko komisie.

Predsedajuci d’alej riadi rokovanie tak, aby malo pracovny charakter a vecny priebeh bez
zbyto¢nych formalnosti, aby splnilo svoj ucel v stlade so schvalenym programom.

Clenovia komisie maju pravo vznasat otizky, namety a pripomienky Kk prerokiivanym spravam
a navrhom, uplatiiovat svoje stanoviské k rieSenym problémom a preroktivat’ opravnené zaujmy
obcanov.

V zaujme UspeSného plnenia uloh spolo¢nych pre mesto, komisie vzdjomne spolupracuju
a pomahaju si pri koordinacii prace. Ak to vyZaduje zaujem veci, mézu komisie rokovat
spolo¢ne a podavat’ mestskému zastupitel'stvu spoloéné spravy, navrhy a stanoviska.
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ClLo6
Hlasovanie na zasadaniach komisii

O kazdom néavrhu rozhoduje komisia hlasovanim, na ktor¢ je potrebna pritomnost’ nadpolovicnej
vacsiny vSetkych ¢lenov komisie. Hlasuje sa menovite.

Na prijatie uznesenia komisie je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacSiny pritomnych ¢lenov
komisie. Hlasovanie sa nesmie prerusit’ ani opakovat’.

O pozmenovacich a dopliiovacich navrhoch sa hlasuje eSte pred hlasovanim o navrhu na
uznesenie ako celku a to v poradi, v ktorom sa podali s tym, Ze v tomto poradi sa najprv zopakuje
ich presné znenie. Ak prijaty pozmenovaci navrh vylucuje d’alSie pozmenovacie navrhy, o tychto
d’alsich navrhoch sa uz nehlasuje.

Kazdy c¢len komisie moze navrhnut, aby sa o jednotlivych castiach navrhu na uznesenie
hlasovalo samostatne. Ak pri takomto hlasovani neddjde k schvaleniu vSetkych ¢asti navrhu na
uznesenie, treba hlasovat’ o prijatych navrhoch este ako o celku.

V pripade, ze je komisii predlozeny navrh vo variantoch, hlasuje sa najprv o variante
odporucanom navrhovatel'om na schvalenie. Schvéalenim jedného variantu sa ostatné povazuji
za neprijaté a 0 nich sa uz nehlasuje.

Ak neprijme komisia navrhované uznesenie, pripadne Ziadny znavrhovanych variantov,
predseda komisie 0 tom informuje mestské zastupitel'stvo na jeho najbliz§om zasadani.

Po ukonceni hlasovania o nadvrhu na uznesenie predsedajtici vyhlési vysledok hlasovania tak, Ze
ozndmi pocet hlasov za navrh, proti nemu a pocet hlasov ¢lenov komisie, ktori sa zdrzali
hlasovania. Tieto udaje sa presne vedu v zapisnici z rokovania komisie.

Clen komisie, ak o to poziada, ma pravo na zaprotokolovanie svojho stanoviska k navrhu na
uznesenie.

ClL7
Uznesenia komisii

Obsahom uznesenia komisie st spravidla:

a) navrhy, odporucania alebo stanoviska pre mestské zastupitel'stvo, primatora mesta,

b) rozhodnutia komisie o urcitych zalezitostiach, ak na to boli splnomocnené mestskym
zastupitel'stvom,

¢) ulohy ¢lenom komisie a zapisovatel'ovi komisie,

d) opatrenia na d’alSie rozvijanie iniciativnej a kontrolnej ¢innosti komisie.

Pri ukladani uloh v uzneseniach musia tieto byt formulované jasne, konkrétne a adresne, t. j.:

a) ktorému subjektu sa tloha uklada /meno alebo funkcia/,

b) aké tlohy sa ukladaju,

¢) termin splnenia.

Uznesenia komisii nesmu odporovat’ zakonom, ani inym prdvnym predpisom a musia byt

v stlade so Statatom mesta Surany a d’al§imi vnutroorganizaénymi predpismi organov mesta.

Uznesenia komisie podpisuje predseda a zapisovatel’ komisie.

Uznesenia su ¢islované chronologicky od zaciatku do konca kalendéarneho roka.

CL8
Zabezpecenie plnenia uzneseni komisie a kontrola ich plnenia

1. Uznesenia vyhotovuje zapisovatel’ komisie pisomne a dorucuje ich do 5 pracovnych dni po

zasadani komisie prednostovi Mestského tiradu Surany.



o

Kontrolu plnenia uzneseni prijatych komisiou vykonava komisia na kazdom svojom
zasadani, o Com sa uvedie zdznam V zapisnici.
Evidenciu uzneseni komisie vykonéva zapisovatel’ komisie.

CL9
Organizacno-technické zabezpecenie zasadani komisii

Zapisovatel' komisie zabezpeci vyhotovenie pozvanky, prizvanie inych ucastnikov na

zasadanie komisie, doru¢enie materialov a pod.

O kazdom zasadani komisie sa vyhotovuje zépisnica, v ktorej sa uvedie najma:

a) datum a miesto zasadania komisie,

b) kto zasadanie viedol,

¢) kol’ko ¢lenov komisie bolo pritomnych, nepritomnych a ospravedlnenych na zaciatku
zasadania,

d) schvaleny program rokovania,

e) kto hovoril v diskusii, stru¢ny obsah jeho vystipenia, najmé ak predlozil navrh na
zmenu uznesenia, vysledky hlasovania,

f) konecné znenie uzneseni.

Clen komisie méa pravo poziadat, aby jeho vyjadrenie bolo doslovne zaznamenané

V zapisnici. Zapisnica zo zasadania komisie sa vyhotovi najneskor do 5 pracovnych dni od

jeho uskutocnenia.

Zapisnicu podpisuje predseda, zapisovatel’ komisie a predsedom uréeny overovatel’, ktory

zodpovedaju za spravnost’ a Uplnost’ zépisnic.

Original zapisnice s prilohami je ulozeny na prislu$nom oddeleni Mestského tradu Surany.

Kopia zéapisnice sa dorucuje prednostovi Mestského turadu Surany do 5 pracovnych dni od

zasadania komisie.

Stcast'ou zépisnice su prezencné listiny.

Za ulozenie a nakladanie s ulozenymi zapisnicami a stvisiacimi materialmi zodpoveda

zapisovatel komisie. Poslanci Mestského zastupitelstva Surany mézu do zapisnic

kedykol'vek nahliadnut’.

Zapisnice sa po uplynuti kalendarneho roka odovzdavaju na trvalt uschovu do archivu

Mestského uradu Surany.

CL10
Zaverecné ustanovenia

Zmeny a doplnky alebo vydanie nového rokovacieho poriadku komisii schval'uje Mestské
zastupitel'stvo Surany.

Tymto Rokovacim poriadkom komisii Mestského zastupitel'stva Surany sa rusi Rokovaci
poriadok komisii Mestského zastupitel'stva Surany schvaleny uznesenim Mestského
zastupitel'stva Surany &. 2/2007 — Z bod V. zo diia 25.1.2007.

Tento Rokovaci poriadok komisii Mestského zastupitel'stva Surany schvalilo Mestské
zastupitel'stvo Surany na svojom zasadani dia 22.1.2015 uznesenim &. 2/2015-Z bod VII|.
a nadobuida u¢innost’ dilom schvélenia.

Ing. Marek Oremus
primator mesta Surany, V. I.



