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SMERNICA ¢ 6/2007,
ktorou sa upravuje postup pri spristupriovani
informdcii v podmienkach samospravy mesta Surany

Na zabezpecenie realizacie zdkona ¢islo 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam
aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov /zdkon o slobode
informacii/ v podmienkach mesta Surany vydavam tuto smernicu.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Mesto Surany /d’alej len mesto/ je povinné podl'a zékona ¢. 211/2000 Z.z. o slobode
informacii umoznit’ kazdej fyzickej osobe alebo pravnickej osobe pristup k informaciam,
ktoré ma k dispozicii bez preukazania pravneho alebo iného dovodu.

2. Tato smernica upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informéacii jednotlivymi
organizaénymi zlozkami mesta.

Clanok 2
Povinné osoby

1. Osoby, ktoré su povinné spristupfiovat’ informacie st vymedzené v § 2 zdkona o slobode
informdcii.
2. V podmienkach mesta informacie spristupriuju tieto organiza¢né zlozky mesta:
a/ mestsky urad /d’alej MsU/ a jeho oddelenia,
b/ mestské zastupitel'stvo /d’alej MsZ/ prostrednictvom svojho vykonného organu a to
mestského uradu,
¢/ spolo¢ny obecny urad,
d/ hlavna kontrolorka mesta,
e/ mestska policia.
3. Smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov mesta, ktori st povinni pri poskytovani
informacii v zmysle zakona o slobode informaécii sa fiou riadit’.

Clanok 3
Povinné zverejiiovanie informacii a sposob zverejnenia

1. Mesto je povinné zverejnit’ tieto informécie:

a/ spOsob zriadenia mesta, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktiry,

b/ miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informécie; informacie o tom, kde mozno
podat’ Ziadost’, ndvrh, podnet, st'aznost alebo iné podanie,

¢/ miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskumania
rozhodnutia mesta, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt’ splnen€,

d/ postup, ktory musi mesto dodrziavat’ pri vybavovani vetkych ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prisluSnych lehot, ktoré je potrebné dodrzat,

e/ prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych mesto
kona a rozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych osdb a pravnickych
0s0b vo vzt'ahu k mestu,




..

f/ sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré mesto vybera za spravne ikony a sadzobnik thrad
za spristupniovanie informacii.

2. Informéacie uvedené v ods. 1 tohto ¢lanku je mesto povinné zverejnit” spdsobom

umoziujiicim hromadny pristup — na internete na webovej stranke mesta, v sidle povinnej
osoby, na uradnej tabuli mesta a na tabuli vo vestibule MsU.

Zverejnenle informacii, kazdu zmenu alebo doplnenie informécii zabezpeci oddelenie pre
veci organizaéné a spravne v suéinnosti s ostatnymi oddeleniami MsU.

. Mesto je povinné d’alej zverejnit:

a/ terminy zasadnuti Mestského zastupitel'stva v Suranoch a navrh programu MsZ,

b/ zapisnice z verejnych zasadnuti MsZ,

¢/ uznesenia MsZ s hlasovanim poslancov MsZ po kazdom zasadnuti MsZ okrem tajného
hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti,

d/ texty predlozenych ndvrhov vSeobecne zaviznych nariadeni mesta v sulade s § 6 zakona
¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,

e/ texty platnych vieobecne zaviznych nariadeni mesta do troch dni po ich schvaleni
v MsZ,

g/ navrh rozpoctu mesta,

h/ zavere¢ny ucet mesta,

ch/ navrh planu kontrolnej ¢innosti hlavnej kontrolérky mesta.

4. Informécie uvedené v ods.3 tohto ¢lanku je mesto povinné zverejnit’ sposobom

umoziiujicim hromadny pristup — na internete na webovej stranke mesta, v sidle povinnej
osoby, na uradnej tabuli mesta a na tabuli vo vestibule MsU.

Zverejneme informacii, kazdu zmenu alebo doplnenie informacii zabezpeci oddelenie pre
veci organiza¢né a spravne v suéinnosti s ostatnymi oddeleniami MsU, spolo¢nym
obecnym tradom, hlavnou kontrolérkou mesta a mestskou policiou.

. Mesto je povinné zverejnit’ oznagenie nehnutel'nej veci, vratane bytov a nebytovych

priestorov, a hnutel'nej veci, ktorej nadobudacia cena bola vyssia ako 20-ndsobok
minimalnej mzdy, ak tento majetok previedlo alebo ak tento majetok presiel do vlastnictva
inej osoby, nez organu verejnej moci, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny
titul, ako aj informéacie o osobnych udajoch a inych identifikaénych udajoch osob, ktoré
nadobudli tento majetok do vlastnictva a to v rozsahu:

a/ meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

b/ adresa pobytu alebo sidlo,

¢/ identifika¢né &islo, ak ide o pravnickd osobu alebo fyzicku osobu — podnikatel'a

Toto ustanovenie sa nevztahuje na byty anebytové priestory, ktoré boli prevedené do
vlastnictva doterajsieho ndjomcu za zdkonom ustanoventi cenu podl'a osobitného predpisu.

Za nadobudaciu cenu sa na udely zverejnenia povazuju, ak ide o vlastné zhotovenie, naklady
na zhotovenie, a ak ide o bezodplatné nadobudnutie, cena obvykla za podobnd vec v mieste
a v Case nadobudnutia.

6.

Informacie uvedené v ods. 5 tohto ¢lanku sa zverejiuji spdsobom umoziiujucim hromadny
pristup — na internete na webovej stranke mesta, a to najmenej po dobu jedného roka odo
dnia, ked doslo k prevodu alebo prechodu vlastnictva; tym nie je dotknutd povinnost
spristupnit’ tieto informécie aj po uplynuti doby jedného roka. Zverejnenie informécit,
kazda zmenu alebo doplnenie informécii zabezpe¢i oddelenie Zivotného prostredia,
vystavby, tizemného planovania a spravy mestského majetku MsU.

. Povinné zverejiiovanie informacii v zmysle ods. 5 a 6 tohto ¢lanku sa vztahuje na prevod

alebo prechod majetku, ktory sa uskuto¢nil po 2. januari 2006 a na navrhy na zacatie ko-
nania doruc¢ené po 2. januari 2006.

. Mesto postupuje pri povinnom zverejiiovani informacii v zmysle tohto ¢lanku v stlade
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s § 8 az 12 zékona o slobode informacii, t.j. nezverejni informéciu, ktoré je predmetom
ochrany utajovanych skuto¢nosti, ochrany osobnosti a osobnych tidajov, ochrany obchod-
ného tajomstva a d’aldich obmedzeni pristupu k informéciam v zmysle cit. zakonnych
ustanoveni.

Clanok 4
Spristupnovanie informacii na ziadost’

1. Ziadost o spristupnenie informacii /d’alej len Ziadost/ mozno podat’: pisomne, Ustne,

faxom, elektronickou po$tou alebo inym technicky vykonateI'nym sposobom.

2. 7o Ziadosti musi byt’ zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréend, meno, priezvisko, nazov
alebo obchodné meno Ziadatel'a, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa
ziadost’ tyka a aky spdsob spristupnenia informécii ziadatel’ navrhuje /vzor Ziadosti vid'.
priloha ¢.1/

. Ziadost' je podana diiom, ked’ bola 0zndmena mestu.

. Ak sa ziadost tyka poskytnutia informacii, ktoré ma k dispozicii viac organizacnych
zloziek, prednostka MsU uréi, ktora z nich bude gestorom. Tato zlozka ma pravo vyziadat’
si informacie od ostatnych, ktoré sit mu povinné bezodkladne ich poskytnut’.

W

Clanok 5
Prijimanie a evidencia Ziadosti o spristupnenie informacii

1. Pisomné Ziadosti o spristupnenie informacii podané osobne alebo dorucené ako postova
zasielka na adresu Mestsky turad, Namestie hrdinov €. 1, 942 01 Surany sa prijimaju
na oddeleni pre veci organizaéné a spravne MsU - v podatelni.

2. Zamestnanec podatel'ne zaeviduje kazdua Ziadost’ do centralneho podacieho dennika
v sulade s registratirnym poriadkom MsU. Takto zaevidovanu Ziadost' postiipi na vy-
bavenie prislusnej organizacnej zlozke.

3. Za zaevidovanie udajov o ziadosti v zmysle ¢1.5, ods. 5 /vid'. priloha ¢.2/ do evidencie
ziadosti zodpoveda povereny zamestnanec organiza¢nej zlozky, ktorej bola Ziadost
postiipena na vybavenie.

4. Evidenciu vSetkych prijatych Ziadosti vedie podatel'tia oddelene od inych pisomnosti.

5. Evidencia obsahuje:

a/ datum podania ziadosti,

b/ meno, priezvisko a adresa ziadatel’a,

¢/ obsah ziadosti, formu podania a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,

d/ vecne prislusnu organizaént zloZku, ktorej bola Ziadost’ postiipend na vybavenie,

e/ vysledok, formu a datum vybavenia ziadosti /poskytnutie informdcii, vydanie
rozhodnutia alebo postupenie ziadosti/,

f/ podanie opravného prostriedku /datum podania a vysledok vybavenia/.

6. Ak ktorykolI'vek zamestnanec mesta obdrzi pisomnu Ziadost” o poskytnutie informécie,
ktora nebola zaevidovana podl'a ods. 1 a 2 zabezpedi jej evidenciu okamzite po jej
obdrzani.

7. Podatel'nia na ziadost’ Ziadatel'a pisomne potvrdi poda\nie ziadosti a oznami predpokladanu
vysku uhrady za spristupnenie informacii /vid’. priloha ¢.3/.

8. Spisovy material k Ziadosti vedie vzdy prislu$na organiza¢na zlozka , ktora Ziadost
vybavuje. Spisovy obal sa oznaluje v zmysle registratiirneho poriadku MsU.

9. Ustnu Ziadost /osobnu alebo telefonick/ je povinny ten, kto ju prijal spisat’ na tlagivo
o prijati ustnej Ziadosti /vid'. priloha ¢.4/ a zaevidovat’ v podatel'ni, ktora ju postipi na
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vybavenie prislusnej organizacnej zlozke mesta.
10. Pri ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou postou sa postupuje podl'a ods.6.

Clinok 6
Postiapenie Ziadosti

1. Ak zamestnanec, ktory Ziadost’ vybavuje nema poZadované informacie k dispozicii, a ak

ma vedomost’ o tom, kde moZno informaciu ziskat’, ziadost’ do piatich dni odo diia jej
dorugenia postupi /vid. priloha €.5/ a postipenie Ziadosti bezodkladne oznami Ziadatel'ovi,
inak ziadost’ odmietne rozhodnutim.

Clanok 7
Odkaz na zverejnenu informaciu

. Ak je predmetom Ziadosti ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, organizacna

zlozka do piatich dni od prijatia Ziadosti, namiesto spristupnenia informécii Ziadatel'ovi
oznami udaje, ktoré umoziiuju vyhl'adanie a ziskanie zverejnenych informadcii.

. Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, prislu$na organiza¢na zlozka,

ich spristupni. Lehota na spristupnenie za¢ina plynat’ dfiom, ked’ Ziadatel’ oznamil, Ze trva
na priamom spristupneni informécii.

Clanok 8
OdloZenie Ziadosti

. Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti uvedené v €l. 4, ods. 2, prislu$na organizacna

zlozka, ktora ziadost’ vybavuje, vyzve Ziadatela, aby v urcenej lehote, nie kratSej ako se-
dem dni, netiplnu Ziadost” doplnil /vid’. priloha &.6/ a pou¢i Ziadatel'a, ako ma Ziadost’
doplnit. Ak ziadatel’ v stanovenej lehote neuplnt Ziadost’ nedoplni, odloZi sa tato bez
vydania rozhodnutia /vid'. priloha €.7/.

Clanok 9
Sposob spristupnenia informacii

1. InformAcie sa spristupiiuju najmaé ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit

odpis alebo vypis, odkopirovanim informécie na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii
predloh s pozadovanymi informéaciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou.
Ak informaciu nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym Ziadatel'om, dohodne prislusny
zamestnanec, ktorému bola Ziadost” odstipena na vybavenie so Ziadatel'om iny spdsob
spristupnenia informacie.

. Prislu$na organiza¢na zlozka umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného

dovodu alebo zadujmu nahliadnut’, robit” si vypisy alebo odpisy alebo kopie zo spisov
a z dokumentéacie, pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli poruSené
povinnosti podl'a § 8 az 12 zdkona.

Clén()(k 10
Lehoty na vybavenie Ziadosti

. Prislu$né organiza¢na zlozka vybavi Ziadost’ do dsmich pracovnych dni od jej podania

7iadatel'om alebo odo dna odstranenia nedostatkov Ziadosti.
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. Predizit’ lehotu najviac o osem pracovnych dni moze primator mesta a to z nasledovnych
dovodov:
a/ vyhl'adavanie a zber poZadovanych informacii je na inom mieste ako je sidlo povinne]
osoby vybavujuicej ziadost,
b/ ide o vyhl'adavanie a zber vi¢Sieho po&tu oddelenych alebo odlisnych informacii v jed-
nej ziadosti,
¢/ st preukdzatelne technické problémy spojené s vyhl'adavanim a sprlstupnovamm
informacii o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZene;
lehoty.
. PrediZenie lehoty 0znami prisluina organiza¢na zlozka Ziadatel'ovi bezodkladne,
najneskor pred uplynutim osem pracovnych dni s uvedenim dévodov, ktoré viedli k predi-
Zeniu lehoty. /vid'. priloha €. 8/.

Clanok 11
Vybavenie ziadosti a vydanie rozhodnutia

. Ak mesto prostrednictvom organizaé¢nej zloZky, ktora ziadost’ vybavuje, poskytne
informacie v rozsahu a spdsobom uvedenym v ¢l. 9 tejto smernice a v stanovenej lehote,
urobi o tom rozhodnutie zdpisom v spise /vid’. priloha €.9/. Proti tomuto rozhodnutiu
nemozno podat’ odvolanie.

. Ak mesto Ziadosti nevyhovie hoci len s¢asti, vyda o tom v zdkonom stanovenej lehote
pisomné rozhodnutie /vid. priloha ¢. 10 - 14/. Rozhodnutie nevyda v pripade ak bola
ziadost’ odloZena /¢1.8, ods.1/.

. Ak mesto v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytlo informacie, ¢i nevydalo rozhodnutie
a ani informacie nespristupnilo, predpoklada sa, Ze vydalo rozhodnutie, ktorym odmietlo
poskytnut’ informécie. Za deii dorudenia rozhodnutia sa v tomto pripade povaZuje treti den
od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Clanok 12
Opravné prostriedky

. Ziadatel’ mdZe podat’ proti rozhodnutiu odvolanie v lehote do 15 dni od dorucenia
rozhodnutia alebo mérneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podl'a ¢1.10.

. Odvolanie sa podava mestu Surany ako povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo
mala vydat'.

. Povereny zamestnanec podatel'ne bezodkladne postupi odvolanie prisluSnej organizacnej
zlozke, ktora ziadost’ vybavovala, na vybavenie.T4to predlozi primatorovi mesta kopie
pisomnosti zo spisu /Ziadost’, rozhodnutie a odvolanie/ s ndvrhom na zruSenie alebo
potvrdenie rozhodnutia.

. O odvolani rozhoduje s kone¢nou platnost'ou primator mesta do 15 dni odo diia
doruéenia odvolania. Ak v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie,
ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za den doru¢enia tohto
rozhodnutia sa povazuje druhy defi po uplynutilehoty na vydanie rozhodnutia.

. Rozhodnutie o odvolani mozno preskiimat’ v su>1hom konani podl'a osobitného zékona.

Clanok 13
Obmedzenie pristupu k informaciam

1.0Ochrana utajovanych skuto¢nosti:
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a/ mesto nespristupni informacie, ak pozadovana informécia tvori utajovant skuto¢nost’
podl'a osobitného zékona alebo je predmetom bankového tajomstva alebo danového
tajomstva podl'a osobitného zakona, ku ktorym ziadatel' nema opravneny pristup,

a uvedie odkaz na prislusny pravny predpis.
. Ochrana osobnosti a osobnych udajov:
a/ mesto nespristupni informacie, ktoré sa dotykaji osobnosti a sikromia fyzickej osoby,

pisomnosti osobnej povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukove zdznamy
tykajuce sa fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej povahy, tieto mesto spristupni

len vtedy, ak to ustanovuje osobitny zakon alebo s predchadzajucim pisomnym suhlasom
dotknutej osoby, ak dotknuta osoba nezije, taky suhlas moze poskytnut’ jej blizka osoba,
ustanovenia osobitnych predpisov tym nie su dotknuté,

b/ mesto nespristupni informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré st spractvané
v informa¢nom systéme za podmienok ustanovenych zakonom, mesto ich spristupni len
vtedy, ak to ustanovuje osobitny zakon alebo na zaklade predchadzajticeho pisomného
suhlasu dotknutej osoby. Ak dotknutd osoba nema sposobilost’ na pravne tkony, taky
suhlas moze poskytnut’ jej zakonny zastupca, ak dotknutd osoba nezije, taky suhlas
moze poskytnut’ jej blizka osoba,

¢/ mesto spristupni na tc¢ely informovania verejnosti osobné¢ udaje fyzickej osoby, ktoré su
spracuvané v informa¢nom systéme za podmienok ustanovenym osobitnym zékonom
o fyzickej osobe, ktora je verejnym funkcionarom, poslancom MsZ, vedicim zamestnan-
com vykonavajlcim prace vo verejnom zaujme alebo ¢lenom hodnotiacej komisie alebo
iného obdobného organu, ktory sa zacastiiuje na procese rozhodovania o pouziti
verejnych prostriedkov. Spristupiiuju sa osobné tidaje v rozsahu:

- titul, meno, priezvisko,

- funkcia a den ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

- pracovné zaradenie a den zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti,

- miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢inosti a organ, v ktorom tuto funkciu alebo
¢innost’ vykonava,

- mzda, plat alebo platové pomery a d’alSie finan¢né nalezitosti priznané za vykon
funkcie alebo za vykon pracovnej ¢innosti, ak st uhradzané z verejného rozpoctu.

. Ochrana obchodného tajomstva.

Mesto nespristupni informacie ozna¢ené ako obchodné tajomstvo.

PoruSenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je najmé spristupnenie informacie:

a/ tykajucej sa zavazného vplyvu na zdravie I'udi, svetové kulturne a prirodné dedicstvo,
zivotné prostredie vratane biologickej diverzity a ekologicke;j stability,

b/ o znecist'ovani zivotného prostredia,

¢/ ktora sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouzivania verejnych financii alebo
nakladania s majetkom S$tatu alebo majetkom mesta,

d/ o §tatnej pomoci a informacie podl'a § 3 ods. 2 zakona o slobode informacii.

. Dalgie obmedzenia pristupu k informéaciam.

Mesto obmedzi spristupnenie informéacie alebo informéaciu nespristupni, ak:

a/ mu bola odovzdana osobou, ktorej taka povinnost’ zakon neuklad4 a ktora na vyzvu
mesta pisomne oznamila, Ze so spristupnem’% informacii nesuhlasi. Ak na vyzvu mesta
neodpovie osoba opravnena udelit’ sthlas na spristupnenie informacie do siedmich dni,
predpoklada sa, Ze so spristupnenim suhlasi. Na tieto nasledky musi byt osoba vo
vyzve upozornena: toto ustanovenie sa nepouzije, ak ide o informacie, ktoré sa ziskali
za verejné financie alebo ak su to informacie tykajice sa pouzitia takych prostriedkov,
alebo ak ide o informacie o nakladani s majetkom §tatu alebo mesta,






