Mesto Surany
Namestie hrdinov &. 1, 942 01 Surany

Smernica ¢, 1/2019 o verejnom obstaravani v meste éurany
pri zadavani zikaziek s nizkymi hodnotami.
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Cldanok 1
VSeobecné ustanovenia

Mesto Surany je podla § 7 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 343/2015 o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,ZVO*) verejnym obstaravatelom
a pri zaddvani zdkaziek postupuje v zmysle jednotlivych ustanoveni ZVO a podla
ustanoveni tejto Smernice. ZVO upravuje zaddvanie zikaziek na dodanie tovaru,
zékaziek na uskutoCnenie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluZieb, sttaZ
navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prace, zadavanie koncesii na sluzby a spravu
VO verejnom obstaravani.

Verejné obstaravanie su pravidla a postupy podla ZVO, ktorymi sa zaddvaju zakazky,
koncesie a stit'aze navrhov.

Verejny obstardvatel musi dodrzat’ princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskriminacie  hospodarskych  subjektov, princip  transparentnosti,  princip
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

Ciel'om tejto Smernice je vytvorit' ramec pre jednotny, efektivny a hospodarny postup
pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou niZSou ako podlimitné zakazky.

Tato smernica je z4vizna pre Mesto Surany, ktoré je povinné pri zadavani zakaziek
na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych prac a na poskytovanie sluzby
s uzatvaranim zmlliv alebo bez uzatvorenia pisomnych zmliv, pouZivat postupy vo
verejnom obstardvani podla ZVO a tejto Smernice, okrem pripadov uvedenych
v § 1 ZVO na ktor¢ sa tento ZVO nevtahuje.

Organizacie, ktorych zriad'ovatel'om alebo zakladatefom je mesto a maju vlastnt pravnu
subjektivitu, si povinné pripravit si vlastndi interni smernicu v stlade so ZVO, nakol’ko
st verejnym obstardvatelom a maji vlastni pravomoc a zodpovednost v procese
verejného obstaravania.

Povinnost’ aplikovat’ postupy podl'a ZVO sa vztahuje aj na zadavanie zikaziek, na ktoré
budu vynakladané finan¢né prostriedky bez ohl'adu na ich zdroj t. j. &i pdjde o vlastné
zdroje, prostriedKy zo Statneho rozpodtu, zo Strukturalnych fondov EU, a pod.

Cldnok 2
Pravidla vypo¢tu predpokladanej hodnoty

Predpokladana hodnota zékazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty. Verejny
obstaravatel' urCi predpokladanii hodnotu zadkazky na zaklade udajov a informacii
o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky. Ak nema verejny
obstaravatel' udaje podl'a predchadzajicej vety k dispozicii, uréi predpokladant hodnotu
na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na zéklade
udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. Do predpokladanej hodnoty zikazky
verejny obstaravatel' zahfiia aj hodnotu opakovanych plneni, ak sa planuji zabezpegit’;
vietky formy opcii a vSetky obnovenia zdkazky; ceny aodmeny, ktoré sa poskytnii
uchadzadom alebo udastnikom siitaze navrhov: predpokladania hodnota tovaru alebo
sluzieb, ktoré verejny obstaravatel poskytne dodavatelovi v savislosti so zikazkou
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2) Zakazku, koncesiu alebo sit’aZ navrhov nemozno rozdelit’ ani zvolit spdsob urlenia jej

predpokladanej hodnoty s ciefom zniZit' predpokladanti hodnotu pod finanéné limity
podl'a ZVO.

Clinok 3

Vymedzenie pojmov

Zakazka

zakazka — na ¢ely ZVO je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstaravatel'mi alebo obstaravateI'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
UspeSnymi uchddzami na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby,

civilnd zakazka — na ulely ZVO je zdkazka na dodanie tovaru, na uskutodnenie
stavebnych préac alebo poskytnutie sluzby, ktord nie je zakazkou v oblasti obrany
a bezpe¢nosti,

zdkazka na dodanie tovaru - na ucely ZVO je zakazka, ktorej predmetom je kupa,
lizing, kupa tovaru na splatky alebo prendjom tovaru s moZnostou odkupenia alebo
bez mozZnosti odkipenia; moZe zahfiiat’ aj &innosti spojené s umiestnenim a mont4Zou
tovaru,

zikazka na uskutofnenie stavebnych priac — na ugely ZVO je zakazka,
ktorej predmetom je uskutoEnenie stavebnych pric alebo vypracovanie projektovej
dokumentacie a uskuto¢nenie stavebnych prac; uskutonenie stavby alebo vypracovanie
projektovej dokumentécie a uskuto&nenie stavby alebo uskuto&nenie stavby akymkol'vek
sposobom podl'a poZiadaviek, ktoré urcil verejny obstaravatel, ktory ma rozhodujuci
vplyv na druh stavby alebo projekt stavby; stavba je vysledok stavebnych prac alebo
stavebnych préc a inZinierskych sluZieb ako celku, ktory spiiia ekonomicki funkciu alebo
technickd funkciu,

zikazka na poskytnutie sluzby — na udely ZVO je zakazka, ktorej predmetom
je poskytnutie sluZby, okrem zakazky uvedenej v predchéadzajucich dvoch odsekoch
(tovar, stavebné prace),

sat’aZ ndavrhov — na tcely ZVO je postup, ktory umoZiuje vyhlasovatelovi sutaze
navrhov ziskat' najmid v oblasti architektiry, Gzemného plénovania, stavebného
inZinierstva a spracovania dat névrh, ktory vybrala porota znavrhov predloZenych
do stitaze navrhov s udelenim cien, alebo bez udelovania cien.

Koncesia

koncesia na stavebné prace - je zékazka rovnakého typu ako zékazka na uskuto&nenie
stavebnych prac stym rozdielom, Ze protiplnenim za stavebné préce, ktoré sa maju
uskutolnit, je bud’ pravo na vyuZivanie stavby na dohodnuty &as alebo je toto préavo
spojené s pefiaznym plnenim,

koncesia na sluzby — je zikazka rovnakého typu ako zékazka na poskytnutie sluzby s tym
rozdielom, Ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa maji poskytnit, je bud’ pravo vyuzivat
poskytnuté sluzby na dohodnuty &as alebo je toto pravo spojené s pefiaznym plnenim.

Ucastnici procesu

verejny obstaravatel’ — Mesto Surany — na UCely tohto zékona podla § 7 ods. 1 pism. b)
zakona €.343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplnenf niektorych zakonov,
zdujemca — je fyzicka osoba, pravnick4 osoba alebo skupina takychto oséb, ktora na trhu
dodéva tovar, uskutoctiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a ma z4ujem o ucast’
Vo verejnom obstarivani,

uchddza¢ - je fyzicka osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto osdb, ktor4 na trhu
dodéva tovar, uskutogfiuje stavebné préce alebo poskytuje sluzbu a predloZila ponuku,
koncesiondr — je fyzickad osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto osdb, ktord
na trhu dodéva tovar, uskutoiiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu s ktorou verejny
obstaravatel’ uzavrel koncesnti zmluvu podla ZVO.



Clinok 3

Vymedzenie pojmov

Zakazka

zakazka — na Gcely ZVO je odplatnd zmluva uzavretd medzi Jednym alebo viacerymi
verejnymi obstardvatel'mi alebo obstardvatel'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesnymi uchddzatmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby,

civilna zikazka — na ucely ZVO je zdkazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktord nie je zakazkou v oblasti obrany
a bezpecnosti,

zdkazka na dodanie tovaru - na Géely ZVO je zakazka, ktorej predmetom je kipa,
lizing, kupa tovaru na splatky alebo prendjom tovaru s moznostou odkupenia alebo
bez moznosti odkupenia; mdze zahffiat' aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montaZou
tovaru,

zakazka na uskuto¢nenie stavebnych pric - na ucely ZVO je zakazka,
ktorej predmetom je uskutodnenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej
dokumentacie a uskutoCnenie stavebnych prac; uskuto&nenie stavby alebo vypracovanie
projektovej dokumentacie a uskutocnenie stavby alebo uskuto¢nenie stavby akymkol'vek
sposobom podl'a poziadaviek, ktoré uréil verejny obstaravatel’, ktory ma rozhodujuci
vplyv na druh stavby alebo projekt stavby; stavba je vysledok stavebnych prac alebo
stavebnych prac a inzinierskych sluZieb ako celku, ktory spiiia ekonomicku funkciu alebo
technicku funkciu,

zakazka na poskytnutie sluzby — na Gcely ZVO je zékazka, ktorej predmetom
je poskytnutie sluzby, okrem zékazky uvedenej v predchadzajucich dvoch odsekoch
(tovar, stavebné prace),

sut’az navrhov — na tucely ZVO je postup, ktory umoziuje vyhlasovatelovi sutaze
navthov ziskat' najmid v oblasti architektury, uzemného plénovania, stavebného
inZinierstva a spracovania dat navrh, ktory vybrala porota z navrhov predlozenych
do sut'aze navrhov s udelenim cien, alebo bez udel'ovania cien.

Koncesia

koncesia na stavebné prace - je zdkazka rovnakého typu ako zakazka na uskutoénenie
stavebnych prac s tym rozdielom, Ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa maju
uskuto¢nit, je bud’ pravo na vyuzivanie stavby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo
spojené s periaznym plnenim,

koncesia na sluzby — je zékazka rovnakého typu ako zikazka na poskytnutie sluzby s tym
rozdielom, Ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa maju poskytnit, je bud’ pravo vyuzivat’
poskytnuté sluzby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené s pefiaznym plnenim.

Ucastnici procesu

verejny obstaravatel’ — Mesto Surany — na ucely tohto zakona podl'a § 7 ods. 1 pism. b)
zékona ¢.343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
zdujemca — je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osdb, ktora na trhu
dodéava tovar, uskuto¢iiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a mé zaujem o ucast’
VO verejnom obstaravani,

uchadzaé — je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osob, ktora na trhu
dodava tovar, uskutociiuje stavebné préce alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku,
koncesionar — je fyzickd osoba, pravnick4 osoba alebo skupina takychto oséb, ktora
na trhu doddva tovar, uskuto¢iiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu s ktorou verejny
obstaravatel’ uzavrel koncesnt zmluvu podl'a ZVO.




Clinok 4
Finan¢né limity

Zakazka je nadlimitnd, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladane;
hodnoty.

Finan¢né limity

1. Nadlimitnd zdkazka je zdkazka, ktorej predpokladana hodnota je rovna alebo vyssia
ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zavdznym pravnym predpisom, ktory vyda
Urad pre verejné obstaravanie.

2. Podlimitna civilnda zakazka zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je niZ$ia ako finanény limit podl'a odseku 1 a su¢asne rovna alebo
vyssia ako:

a) 70 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin a zdkazku na
poskytnutie sluZby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢&. 1 zikona ¢& 343/2015 7.2
b) 260 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe & 1

zdkona & 343/2015 z.z.
¢) 180 000 eur, ak ide o zdkazku na uskutocnenie stavebnych prdc, ktord nie je
zdkazkou podl'a pismena a).

3. Civilna zdkazka s nizkou hodnotou zaddvand verejnym obstardvatelom je zdkazka, ktorej
predpokladand hodnota je niZsia ako financny limit uvedeny v odseku 2 v priebehu
kalenddrneho roku alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvira na dlhsie
obdobie ako jeden kalenddrny rok.

4. Mesto Surany procesne postupuje pri zadavani nadlimitnych zdkaziek v zmysle limitov
uvedenych v ods. 1) apri zaddvani podlimitnych zékaziek v zmysle limitov uvedenych
vods. 2) av zmysle ZVO.

Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami, § 117 ZVO

1. Verejny obstardvatel' pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynaloZené ndklady na predmet zakazky boli hospodarne. Ak verejny obstaravatel
vyzval na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel zadania zakazky,
je povinny zabezpelit dodrZzanie principov  rovnakého  zaobchadzania
a nediskrimindcie. Verejny obstaravatel’ je povinny postupovat’ v stlade s principom
transparentnosti a zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho
tkony boli preskiimatel'né bez ohl'adu na pouzité prostriedky komunikacie.

2. Verejny obstaravatel' je povinny uverejnit’ v profile suhrnni spravu o zakazkach
s nizkymi hodnotami s cenami vy$§imi ako 5 000,00 Eur bez DPH, ktoré zadal
za obdobie kalendarneho $tvrt'roka do 30 dni po skongeni kalendarneho 3tvrtroka,
v ktorej pre kazdu takito zakazku uvedie najmd hodnotu zakazky, predmet zakazky
a identifikaciu dodavaterl'a.

3. Pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomnd forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyzaduji osobitné predpisy.

4. Verejny obstaravatel eviduje vietky doklady a dokumenty a uchovava ich desat’ rokov
od uzavretia zmluvy.



Clinok 5
Bezna dostupnost’ na trhu

1. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluZbami na trhu su tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ktoré:

- nie su vyrabané, dodavané, uskuto¢nované alebo poskytované na zéklade
Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

- st ponukané v podobe, v ktorej su bez vic¢Sich uprav ich vlastnosti alebo
prvkov aj dodavané, uskutoénené alebo poskytnuté a zaroven

- su spravidla v podobe, v akej st dodavané, uskuto¢tiované alebo poskytované
pre verejného obstaravatel'a, dodavané, uskutociované alebo poskytované
aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

2. BeZzne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a
predchadzajiceho odseku st najmi tovary, stavebné prace alebo sluzby urdené
na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatel'a.

3. BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl'a predchadzajiicich odsekov st najma
tovary a sluzby spotrebného charakteru.

Clanok 6
Organizacia procesu verejného obstaravania

1. Organizaciu procesu verejného obstaravania nadlimitnych zdkaziek, podlimitnych
zdkaziek, zdkaziek podl'a § 117 ZVO zabezpeluje verejny obstaravatel. Organizicia
verejného obstardvania zavisi od pouZitého postupu verejného obstaravania.
Pri spracovani sitaznych podkladov sa vyuZivaji vzorové materidly a formulare
vydané aradom.

2. Organizovanie zdakaziek podl'a § 117 oddelenia zabezpeduju samostatne. Objemy
mozného Cerpania finanénych prostriedkov jednotlivych oddeleni Mestského uradu
Surany vyplyvaju zo schvaleného rozpoctu mesta na bezny kalendarny rok.

Clinok 7

Proces zadavanie zikaziek s nizkou hodnotou podl’a § 117 ZVO - finanéné limity
(predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zikazky)

Pri zadavani zékaziek podla § 117 ZVO je stanoveny nasledovny postup:

1. Priame zadanie zdkaziek ak predpokladana hodnota zakazky (bez DPH) v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok je:

1.1 Zakazky bezne dostupné na trhu

a) predpokladana hodnota je nizsia ako 15 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin, zdkazku na uskutoénenie
stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zdkazku na poskytnutie sluzby
bezne dostupnej na trhu,




1.2 Zakazky nie bezne dostupné na trhu

a) predpokladand hodnota je nizsia ako 5000 eur, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru, okrem potravin, ktora nie je zakazkou bezne dostupnou na trhu; ak ide
o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou bene dostupnou
na trhu,

b) predpokladand hodnota je nizsia ako 15000 eur, ak ide o zakazku
na uskuto¢nenie stavebnych préac, ktora nie je zdkazkou bezne dostupnou
na trhu,

1.3 predpokladana hodnota je nizsia ako 40 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru, ktorym su potraviny.

2. Na zdkazku je mozné priamo vystavit’ objednavku alebo realizovat’ nakup v obchodne;j
sieti s jednym vybranym dodavatelom. Pri zadavani zakazky postupuje verejny
obstardvatel' priamym zadanim tak, aby vynaloZené naklady na obstaranie predmetu
zakazky boli efektivne a primerané jeho kvalite a cene.

3. Zobstaravania zakazky - nakup potravin, zodpovedny zamestnanec verejného
obstaravatel'a vyhotovi kratky zapis.

4. Odévodnenie:

Na zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac,
zdkaziek na poskytnutie sluzieb vuvedenom finanénom limite nie je potrebné
vykonavat' prieskum trhu, nakol’ko naklady na tento prieskum by neboli primerané
ku kvalite a cene predmetu obstardvania. Odpadaji naklady napr. na telefon, fax,
e-mail, cestovné, dopravu alebo stratu &asu osoby vykonavajucej prieskum trhu
premietnutého do mzdy, resp. rozdielu v cenach predmetu obstaravania k strate éasu
alebo neadekvatnou pocetnostou vykondavajucich prieskumov trhu
pri frekventovanych predmetoch obstaravania.

5. Vpripade zabezpeGovania odstranenia havarijnych stavov, nasledkov Zivelnych
pohrém alebo mimoriadnych situdcii, ktoré by mali za nasledok Skody na majetku,
Zivote, zdravi, Zivotnom prostredi mesta a obéanov mesta, je mozné zadat’ zékazky
aj nad uvedeny limit u asovo najblizsie dostupného dodavatela k miestu plnenia,
pricom zodpovedny zamestnanec vyhotovi zdznam s odévodnenim prekrocenia hore
uvedeného finan¢ného limitu.

6. Zadavanie zdkaziek s nizkou hodnotou podl'a § 117 ZVO ak predpokladana hodnota
zakazky v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok je:

a) nizsia ako finanény limit uréeny pre podlimitnt zakazku a suc¢asne rovny alebo
vyssi ako 5 000,00 eur bez DPH ak ide o zékazku na dodanie tovaru, okrem
potravin, ktora nie je zdkazkou bezne dostupnou na trhu; ak ide o zdkazku
na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou bezne dostupnou na trhu,

b) nizsia ako finan¢ny limit uréeny pre podlimitnt zékazku a sicasne rovny alebo
vyssi ako 15000,00 eur bez DPH, ak ide o zakazku na uskutodnenie
stavebnych prac, ktora nie je zakazkou bezne dostupnou na trhu,

Pre uvedené finanéné limity je potrebné vykonat prieskum trhu, pri ktorom
je nasledovny postup:

6.1 prostrednictvom  pisomnej vyzvy oslovit aspoii troch dodavatelov
na predloZenie cenovej ponuky,



6.2 pozadovat' predloZenie podmienok ucasti tykajicich sa osobného postavenia
vsulade s § 117 ZVO a to konkrétne dokladu podl'a § 32, ods. 1, pism. e) a § 32,
ods. 1,pism. f).

6.3 oslovovat' tych dodavatelov, uktorych je zrejmé, Ze dokézu zabezpecit’
realizaciu pozadovanej zakazky,

6.4 oddvodnit’ skuto¢nost’, ze ide o tovar. sluzbu a stavebné prace, ktoré nie su
bezne dostupné na trhu,

6.5 z vykonaného procesu verejného obstaravania vypracovat komisiou Zapis
z vyhodnotenia ponuk,

6.6 po vyhodnoteni poniik oznamit vysledok vyhodnotenia vietkym uchadzacom.,

0.7 vpripade ak je na dodanie zdkazky (dodanie tovaru, poskytnutie sluzby,
uskuto¢nenie stavebnych prac) potrebnd pisomna forma zmluvy, vyzvat
vybraného dodavatel'a na predloZenie jej ndvrhu, ak zmluva uZ nebola su¢astou
sutaznych podkladov. V takomto pripade sa navrh zmluvy nesmie odligovat
od podmienok uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk a od predlozene;j
vitaznej sut'aznej ponuky,

6.8 v celom postupe sa dodrzia zasady stanovené v &lanku 7 tejto smernice.

Cldanok 8
Zriadenie komisie na otvaranie a vyhodnotenie ponik

Verejny obstardvatel’ je povinny pri zdkazkach podla ¢lanku 7 bod 6, na vyhodnotenie
ponik zriadit’ najmenej trojélennti komisiu. Clenovia komisii musia mat odborné
vzdelanie alebo odbornii prax zodpovedajucu predmetu zakazky. Komisia je spdsobila
vyhodnocovat’ predlozené ponuky, ak je si¢asne pritomna vé&sina jej lenov.

Navrh na schvélenie ¢lenov komisie na otvaranie a vyhodnotenie ponuk predklada
primatorovi mesta, ako verejnému obstaravatel'ovi prednostka MsU alebo veduci
oddelenia, ktory je vyhlasovatelom postupu verejného obstaravania, ato na kazdé
verejné obstaravanie osobitne.

Clenovia komisie si zradov zamestnancov a poslancov mestského zastupitel'stva.
Menovany predseda komisie resp. v jeho nepritomnosti primatorom mesta menovany
zastupca predsedu komisie musi byt’ pritomny pri vyhodnocovani ponik.

Clinok 9
Podpisovanie zmluvy

Zmluvu za mesto Surany podpisuje primator mesta. Zmluvu na podpis predklada
prednostka MsU alebo veduci prislusného oddelenia. Tato zmluva pred podpisom
primatora musi byt' odsthlasen4 a podpisana prislusnym vedticim oddelenia, alebo
prednostkou MsU, ktori zodpovedajii za vecné plnenie zmluvy, prislusnym veducim
ckonomického oddelenia na finanéné krytie zmluvy a pravnikom z hl'adiska
dodrZiavania platnych pravnych predpisov.

Clinok 10
Dokumenticia o verejnom obstaravani
Verejny obstaravatel’ eviduje vietky doklady a dokumenty a uchovéva ich desat’ rokov

od uzavretia zmluvy. Dokumentacia sa eviduje a uschovava na prislusnom odbornom
utvare, ktory vo veci konal.



2. Verejny obstardvatel je povinny uverejnit’ v profile sihrnni spravu o zékazkéach
s nizkymi hodnotami scenami vy3§imi ako 5000 eur bez DPH za obdobie
kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonéeni kalendarneho $tvrtroka, v ktorej pre
kazdu takuto zakazku uvedie najmi hodnotu zakazky, predmet zdkazky a identifikaciu
dodavatel'a. Za predloZenie materidlov na zverejnenie v profile zodpoveda veduci
prislusného odborného utvaru, ktory obstarava zakazku.

Cldnok 11

Kontrola zad4avania zikaziek s nizkymi hodnotami
Finan¢na kontrola

1. Kontrolu zad4vania zakaziek podla § 117 ZVO vykonava hlavny kontrolér mesta
Surany.

2. Predbeznu finan¢nu kontrolu podl'a prislusnej platnej normy vykondvaji zamestnanci
ureni prislu§nou Smernicou mesta.

Clinok 12

Zaverecné ustanovenia

1. S touto smernicou su povinni sa oboznamit’ a dodrZiavat’ ju vietci zamestnanci. Okrem
ustanoveni, skutoCnosti uvedenych v tejto smernici, je povinnostou kazdého
zamestnanca mesta dodrziavat vSetky platné pravne predpisy, ktoré suvisia
s ¢innostou prislusného oddelenia (napr. zékon o rozpo&tovych pravidlach, zidkon
o0 uctovnictve a pod.). Neoddelitelnymi prilohami tejto smernice st prilohy.

Clinok 13
Uéinnost’

1. Téato smernica nadobuda u¢innost’ diiom 1.1.2019 a jej vydanim sa ru$i Smernica &.
1/2017 o postupe pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, zékaziek na uskutoénenie
stavebnych préc, zdkaziek na poskytnutie sluZieb a sut’az navrhov zo diia 31.5.2017.

Priloha: . Vyzva na predloZenie ponuky

Specifikacia predmetu zakazky / Sutazné podklady
Test beznej dostupnosti

Prieskum trhu a vyber dod4dvatel'a

Oznémenie o vysledku vyhodnotenia ponik

Oznamenie o vysledku vyhodnotenia ponik

Nk LN

o0 SURS\
/ % %(0 }‘\\

/¥

Surany, 31.12.2018 \

Ing. Marek Oremus,v.r.
primator mesta Surany




Priloha &.: 1

Mesto Surany - Mestsky urad Surany, Namestie hrdinov €. 1, 942 01 Surany

ZN: e, VYDaVUJe: .o v Suranoch, dfia:..................
tel.:

Vec : Vyzva na predloZenie ponuky — zaslanie

Dovolujeme si Vas poZiadat o predloZenie cenovej ponuky na predmet zakazky:

za UCelom zistenia predpokladanej hodnoty zakazky.

Uvedenu poZiadavku Vdm predkladame v sulade s ustanovenim § 6 zakona &. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstardvani v zneni neskorsich predpisov.

Zaroverl Zziadame o predlofenie opravnenia na podnikanie v predmete zakazky a Cestné

vyhlasenie, Ze nemate uloZeny zdkaz G&asti vo verejnom obstardvani potvrdeny kone¢nym
rozhodnutim.

Pokial v3etky predloZené ponuky nepresiahnu vy$ku finanéného limitu uvedeného v § 5 ods. 3
pism. a) aZ c), Vada ponuka bude zérover slizit pre Géely vyberového konania.

Ponuku je potrebné predloZit v uzatvorenej obalke s oznaenim ,.........o......... (doplit predmet
zakazky)...................... “, kontaktnej osobe v terminedo .................... do...... hodiny.

Po vyhodnoteni pontk bude uzavreta zmluva s Gspe$nym uchadzaom.

Verime, Ze sa verejného obstardvania zi&astnite a predloZite ponuku na pozadovany predmet
obstardvania v sulade s touto vyzvou a priloZzenou $pecifikéciou.

S pozdravom

Ing. Marek Oremus
primator mesta

Priloha:
Specifikacia predmetu zakazky / sutazné podklady (podla potreby)



Priloha ¢.: 2

Mesto Surany - Mestsky Grad Surany, Namestie hrdinov &. 1, 942 01 Surany

Specifikacia predmetu zakazky
(zdkazka podrfa § 117)

Jlvowens sanwwe sesans sesEn e (doplﬁ predmet zakazky) ..o veveeeiiiiniiieieieinneeeeenes “
1. Identifikacia verejného obstaravatela:
Nazov: Mestsky trad Surany
Ul. Namestie hrdinov ¢.1, 942 01 Surany
ICO: 00309311
DIC: 2021060800
tel.: +421 35 3700222
e-mail: msu@surany.sk
Ing. Marek Oremus, primator mesta
tel.: +421 35 6500105, e-mail: primator@surany.sk
Ing. Eva Augustinova, prednostka MsU
tel.: +421 35 6500105, e-mail: e.augustinova@surany.sk
Kontakty:
voveciach VO: e,
vo veciach technickych: ...,
2. Typ zmluvy a predmet zdkazky:
(zmluva na dodanie tovarov, zmluva na uskutoénenie prace, zmluva na poskytnutie sluzby)
Zmluva ( o dielo, kiipna zmluva) uzatvorend na predmet zakazky:
fornasensansosnvensis (doplfiy predmet zdkazky)............oovee...... “
3. Nazov a opis zakazky:
(uvedie sa opis zakazky)
4. Miesto uskutocnenia stavebnych prac, dodania tovarov alebo poskytovania sluzieb:
(uvedie sa miesto, kde sa pozaduje uskutoénit pracu, dodat tovar alebo poskytnut sluzbu)
5. Predpokladana hodnota zikazky: ............... € bez DPH
6. Trvanie zmluvy alebo lehota dodania:
(uvedie sa obdobie alebo zalatie / skonéenie)
7. Lehota na predloZenie ponik: ............... ,do......... hod
(stanovit defi a Cas, zohladnit ¢asovy interval podla naroénosti zaddvanej zékazky)
8. Miesto predkladania ponuk: ako v bode ¢. 1
9. Jazyk ponuky: slovensky
10. Oznacenie obdlok s ponukami ; »Neotvarat”, heslo,............ (doplii predmet zakazky).............. “
11. Otvaranie obdlok s ponukami : o] - [ SO
na adrese obstardvatela uvedeného v bode ¢. 1, 0 ....... hod

12. Podmienky financovania predmetu obstaravania:

(uvedie sa spdsob financovania, ¢&i sa poskytuje preddavok alebo zaloha, spsob Uhrady, dalgie
podmienky)



13.

14,

15.

Podmienky Gcasti uchadzacov:

(poZadovat doklady primerane v zavislosti od predmetu zakazky)

PredloZenie dokladu o opravneni podnikat vo vztahu k predmetu zakazky (vypis zo 7R alebo OR).
PredloZenie ¢estného vyhlasenia o neuloZeni zakazku Gcasti vo verejnom obstardvani potvrdeného
kone¢nym rozhodnutim.

Upozornenie: Uchddzac nie je povinny predkladat doklady podfa § 32, ods. 2, pism. a pism. e) - vypis zo ZR
alebo OR, ak verejny obstaravatel je opravneny poufit tdaje z informaénych systémov verejnej spravy.

Kritérid na hodnotenie ponuik :

Kritériom hodnotenia je najniz3ia cena s DPH. Uspe$nym uchadzaéom bude ten uchadzac, ktory ponudkne
najnizsiu cenu predmetu obstaravania s DPH.

Podrobny opis a spésob stanovenia ceny:

cena bez DPH, DPH a cena vratane DPH na cely predmet obstaravania.

V pripade, Ze uchadzac nie je platcom DPH, na ttito skuto&nost upozorni.

Lehota viazanosti ponuk: ...,

Dal3ie informécie verejného obstaravatela:

(napr.: uvedie sa ¢i zaujemcom sa umoziuje vykonat obhliadku miesta, aby ziskali vSetky informécie a
podklady, ktoré potrebuju;

uvedu sa d6vody za ktorych si verejny obstaravatel vyhradzuje pravo neprijat ani jednu z predlozenych
ponuk, zrusit pouZity postup zaddvania zakazky - ak ani jedna z predlozenych ponuk nezodpovedd
urenym poZiadavkam, ak predloZené navrhy nebudu pre verejného obstaravatela vyhodné, ak presiahnu
financnu iastku vycleneny verejnym obstaravatefom, ak sa podstatne zmenili okolnosti, za ktorych sa
zakazka vyhlasila;

s UspeSnym uchadzadom verejny obstaravatel uzavrie zmluvu v lehote viazanosti ponuk;

naklady spojené so spracovanim ponuky hradi uchadza¢, a pod.)

Vypracoval: .....cccccovvviinvinieeccneenn, Schvalil: c..oovviiiiicrieece,

V Suranoch, dfia: coeeeeveeeeeee



Priloha ¢.: 3

Mesto Surany - Mestsky trad Surany, Namestie hrdinov &. 1, 942 01 Surany

Test beznej dostupnosti

Predmet zdkazky:

.............................................................................................................................

..............................................................................................................................

Predpokladani hodnota zikazky:
....................................................... eur bez DPH.

NiZsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) ZVO st vymedzené
kumulativnym spésobom a pri ,teste beinej dostupnosti musi byt naplnend kazda
z uvedenych podmienok:

| 7

1 .
é, poskytované alebo uskutoéfiované na

nie su vyraba
1 | zaklade 3pecifickych a pre dany pripad jedine¢nych
poziadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej su bez va&sich Gprav ich
vlastnosti alebo prvkov aj dodané, poskytnuté alebo

2 uskutocnené —t. j. neboli 3pecifikované jedine¢né
poziadavky a zaroven
su v podobe, v akej st dodavané, poskytované alebo
uskutoCriované pre verejného obstaravatela

3 a obstardvatela, doddvané, poskytované alebo

uskutocriované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu
—t. j. nebolo potrebné ich upravit (ich vlastnosti,
podobu)

V pripade, ak su odpovede na otazky & 1 — 3 ANO, je moiné uviest, e predmet zakazky
je vdanom ¢ase beine dostupny na trhu.

NiZsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo ulahé&it spravnu kategorizaciu vo vztahu k beznej dostupnosti na
trhu:

4 | su urcené na uspokojenie beznych

prevadzkovych potrieb

5 | st spotrebného charakteru

V pripade, ak su odpovede na otdzky ¢. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, e predmet zakazky je
v danom ¢&ase beZne dostupny na trhu.



Mesto Surany - Mestsky trad Surany, Namestie hrdinov &. 1, 942 01 Surany

Test beZnej dostupnosti

Verejny obstardvatel berie na vedomie, e uvedenie nepravdivych informécii v tomto
vyhlaseni je moZné povaZovat za podstatné porugenie ZVO.

; Nie beZne dostupny/a tovar,

aHebe-stavebndprica sluzba alebo stavebnd praca

Nehodiace sa preskrtnite

Verejny obstardvatel uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje
odpovede k podmienkam ¢. 1 a7 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odévodnenie:

Datum:

Spracoval: ...

Schvalil: e




Priloha ¢. 4
Mesto Surany - Mestsky urad Surany, Namestie hrdinov &. 1, 942 01 Surany

PRIESKUM TRHU A VYBER DODAVATELA

Predmet zékazky:

Uchddzadi, ktorym bola poslana vyzva na predlozenie ponuky

P.cC. Meno Predlozil ponuku Predlozil doklad Cena Iné kritéria Vybraty
Uchadzaca Ano/nie 0 opravneni s DPH/ dodavatel
podnikat bez DPH
ano/nie * * X
Pozn.

* Doklady o opravneni podnikat nie je povinnost vyzadovat.

* * Zdbévodnenie vyberu uchadzaa, ak nebola vybrat4 najnizéia cena:

V Suranoch, dfia :
Vyhodnotil: meno a priezvisko: podpis:




Priloha €. 5.1

Mesto Surany - Mestsky trad Surany, Namestie hrdinov &. 1, 942 01 Surany

-----------------------------------
..................................

............................................................................................ Surany, ....cccceeuu.
Znacka Vybavuje Miesto, datum
Vec: Oznédmenie o vysledku vyhodnotenia ponuk
V stanovenom termine na predloZenie ponuk do .......... ste predlozili ponuku na
predmet zakazky: ,,.....cccooovvevivieeerennnnn, “. Oznamujeme Vam, e Va3a ponuka, ktord

sme obdrzali, bola pre verejného obstaravatela najvyhodnejéia a preto ponuku
prijimame.

Prijatie navrhu zmluvy bude po rokovani o uzavreti zmluvy, ktoré sa uskutoéni diia
....................... O ...wewehod, vsidle verejného obstaravatela na ....ooeoeeenennnnn.
poschodi v miestnosti €. .........cocvevvvenn... .

S pozdravom

Ing. Marek Oremus
primator mesta




Priloha é.: 5.2

Mesto Surany - Mestsky trad Surany, Namestie hrdinov &. 1, 942 01 Surany

............................................................................................ Surany,......ccoe....
Znacka Vybavuje Miesto, datum
Vec: Oznamenie o vysledku vyhodnotenia ponuk
V stanovenom termine na predlozenie ponuk do ................. ste predlozili ponuku
na predmet zakazky: ,......ccccooeevvrevvveennnn.. “. Oznamujeme Vam, 7e Vasa ponuka, ktord

sme obdrzali, nebola pre verejného obstaravatela najvyhodnejSia a preto ponuku
neprijimame.

Dakujeme Vam, za spracovanie ponuky a tedime sa na dalSiu pripadnd spolupracu.

S pozdravom

Ing. Marek Oremus
primator mesta



